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RESUMO

A fotografia foi uma invengado revoluciondria para a época de sua criagdo, um
instrumento capaz de paralisar o tempo, impedir o esquecimento de fatos ocorridos
dentro de um lapso temporal. Ela pode ser considerada um suporte a memoéria, uma
vez que por meio dela nos remetemos a fatos que ocorreram em épocas longinquas.
Ao longo do tempo, a técnica fotografica foi passando por modificagdes até chegar
as formas atuais, que sdo capazes de nos fornecer imagens instantdneas e em
grande quantidade. Isso favoreceu seu uso tanto em nivel pessoal como institucional
e fotografamos tudo que queremos registrar dentro de nosso contexto diario. No
ambito institucional, a contextualizacdo da imagem fotografica como documento de
arquivo ratifica seu valor como prova das atividades institucionais. Por isso muitas
instituicdbes adotam a fotografia como forma de demonstrar suas acgdes. O que, por
um lado, foi uma evolugdo trouxe também alguns embaragos, pois € preciso lidar
com essa grande quantidade de imagens produzidas diariamente. A gestdo desses
acervos fotograficos € de suma importancia para as instituigdes. Foi por volta da
década de setenta, que as instituicdes perceberam que para o seu desenvolvimento
era necessario preservar a sua memoria. Portanto, contextualizar, organizar,
preservar, tornar acessivel e difundir os acervos fotograficos institucionais é
importante como meio de preservagdo da memoéria e da histéria das instituicoes.
Este trabalho objetivou investigar o processo de produgédo, recebimento e
constituicdo de acervos fotograficos do Instituto Federal do Espirito Santos (Ifes),
campus Cachoeiro de Itapemirim, para fins de preservagdo da sua memodria
institucional, utilizando o estudo de casos que, por meio de um questionario enviado
por e-mail aos setores, identificou aqueles em que se encontram os acervos
fotograficos, diagnosticou os procedimentos de gestdo adotados e também as
condicbes de salvaguarda e preservagao, bem como verificou como se efetivam as
formas de acesso a esses acervos. A partir desse conhecimento, foi possivel sugerir
uma metodologia de gestdo que contemple a produgéao, recebimento, organizagao,
tratamento, preservacao e acesso aos acervos e que seja capaz de contribuir para a
preservacdo da memoria do campus ao manter a autenticidade das informagdes.

Palavras-chave: Fotografia, memdria; memoria institucional; Instituto Federal do

Espirito Santo.



ABSTRACT

Photography was a revolutionary invention at the time of its creation, an instrument
capable of paralyzing time, preventing the forgetting of events that occurred within a
time lapse. It can be considered a support for memory, since through it we refer to
facts that occurred in distant times. Over time, the photographic technique underwent
modifications until it reached the current forms, which are capable of providing us
with instant images in large quantities. This favored its use both on a personal and
institutional level and we photograph everything we want to record within our daily
context. At the institutional level, the contextualization of the photographic image as
an archival document ratifies its value as evidence of institutional activities. That's
why many institutions adopt photography as a way to demonstrate their actions.
What, on the one hand, was an evolution also brought some embarrassment, as it is
necessary to deal with this large amount of images produced daily. The management
of these photographic collections is of paramount importance for institutions. It was
around the 1970s that institutions realized that for their development it was
necessary to preserve their memory. Therefore, contextualizing, organizing,
preserving, making accessible and disseminating institutional photographic
collections is important as a means of preserving the memory and history of
institutions. This study aimed to investigate the process of production, receipt and
constitution of photographic collections of the Instituto Federal do Espirito Santos
(Ifes), Cachoeiro de Itapemirim campus, for the purpose of preserving its institutional
memory, using case studies that, through From a questionnaire sent by email to the
sectors, it identified those where the photographic collections are located, diagnosed
the management procedures adopted and also the conditions for safeguarding and
preservation, as well as verifying how the forms of access to these collections are
carried out. From this knowledge, it was possible to suggest a management
methodology that includes the production, receipt, organization, treatment,
preservation and access to the collections and that is able to contribute to the
preservation of the campus memory by maintaining the authenticity of the
information.

Keywords: Photography; memory; institutional memory; Federal Institute of Espirito

Santo.
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1 INTRODUGAO

Desde os primérdios, 0 homem ja se preocupava em proteger aquilo que
considerava ser importante para a sua sobrevivéncia e continuacido da espécie. Por
isso criou instrumentos de proteg¢ao dos recursos produzidos contra as ameacas que
poderiam extingui-lo. O século XIX foi um periodo de muitas invengdes e podemos
destacar, dentre outras, a eletricidade, o radio, a televisdo, o telefone, o cinema, a
locomotiva, o automével, a vacina, a fotografia. E necessario compreendermos que
as inovacgdes surgem a partir do contexto vivenciado pela populacédo de determinada
época e que novas tecnologias proporcionam relevantes benfeitorias para o
cotidiano do homem moderno.

Nesse sentido, a invengcao da fotografia revolucionou a época de sua
descoberta, servindo de suporte do registro da memoria visual tanto em dimensdes
pessoais como sociais. Machado et al. (2019), ao citarem Tagg (2007), dizem que as
fotografias possuem caracteristicas que ultrapassam a fungdo de registro de
memoéria individual e coletiva, ressaltando sua funcido de documentacao
socioinstitucional. Para os autores, a fotografia foi incluida em *[...] instituicbes
emergentes de tipo médico, legal e governamental”, e a elas foram conferidas o
valor de evidéncia de prova (MACHADO et al., 2019, p.184).

De acordo com Kossoy (2001), as imagens fotograficas de outros tempos,
quando identificadas e analisadas por metodologias adequadas, tornar-se-ao fontes
imprescindiveis para permitir reconstituir a histéria no contexto no qual os individuos
estdo inseridos, considerando suas memorias de vida, sejam elas individuais, sejam
coletivas, e também acontecimentos dos longinquos aos mais atuais. Portanto, as
fotografias sédo instrumentos que vém evoluindo ao longo dos anos e que registram
fatos e acontecimentos ocorridos em periodos diversos, permitindo a construcéo de
vinculos com o passado e contribuindo, dessa forma, para preservacido da memoria
das civilizagdes remotas.

De acordo com Kossoy (2000, p. 39), a fotografia pode alcangar seu
potencial informativo a medida que é contextualizada no periodo histérico em seus
varios desdobramentos, “[...] econdmico, social, politico, religioso, estético etc.”,
ocorridos em um lapso temporal e no espago em que houve o registro. Para tal
alcance, é necessario que as fotografias sejam conservadas e preservadas. Assim

sendo, as mudancas sociais, culturais e econbmicas ocorridas na sociedade,
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proporcionadas pela evolugdo da ciéncia e da tecnologia, possibilitaram o
surgimento de invengdes que mudaram a trajetdria da histéria moderna.

Assim, foram desenvolvidos métodos e técnicas que, fundamentados no
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, postergam a vida util dos objetos de
maneira a manté-los o mais original possivel. Podemos citar as metodologias que
foram desenvolvidas e utilizadas no ambito da conservagéo de objetos de colegdes,
como as fotografias, em que o tratamento de restauro, por exemplo, contribui para
recompor a integridade fisica e quimica das fotos por meio de diversas técnicas que
foram evoluindo no decorrer do tempo. A preocupagdo com a preservagao dos
acervos fotograficos contribui para a disponibilizagdo e salvaguarda da histéria e da
memoria das instituigcdes refletindo o significado de determinada época ou cultura.

As fotografias sao custodiadas em diferentes instituicbes, e cada uma delas
executa um método especifico de gestdo de seu acervo que tem como finalidade
potencializar a recuperagdo das imagens fotograficas, bem como preservar a
memoéria. As fotografias podem tanto resultar das acdes institucionais como ser
objetos de compra ou doagdo. Quando resultam das agdes institucionais, a elas é
atribuida certa capacidade de provar atividades realizadas, sendo necessaria a
gestéo desses acervos.

Essa é a base desta pesquisa, por acreditar que a produgdo e o
recebimento, a organizagcdo e o tratamento, a preservagcdo e o0 acesso, como
procedimentos orientados a gestdo de acervos fotograficos, podem colaborar para o
processo de preservacao e recuperacao da informagdo em esfera institucional.
Entende-se que a fotografias, quando percebidas como objeto social, tém a
capacidade de registrar feitos e fatos de uma sociedade ou contexto. Na concepgao
de Santos (2008, p. 73), “[...] todo o conhecimento é total e local’. O autor

acrescenta que:

No paradigma emergente o conhecimento €& total tem como horizonte a
totalidade universal [...]. Mas sendo total e também local. Constitui-se em
redor de temas que em dado momento sao adoptados [sic] por grupos sociais
concretos como projectos de vida locais, sejam eles reconstituir a histéria de
um lugar [...] (SANTOS, 2008, p. 76).

Nessa perspectiva, o aporte tedrico deste trabalho é a memoaria institucional,
que teve como lécus da pesquisa o Ifes campus Cachoeiro de ltapemirim e como
objeto de estudo as fotografias natodigitais produzidas nos anos de 2008-2020, fruto

das atividades ocorridas na instituigdo, como eventos, atividades didaticas e projetos
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desenvolvidos pelo campus decorrentes de suas atribuicdes de ensino, pesquisa e
extensao.

Salienta-se o interesse nesses registros porque a fotografia pode
desempenhar diversas funcdes: de natureza historica, informativa, documental, de
apoio a memoaria institucional e servir como elemento de prova, constituindo-se
como relevante fonte de pesquisa para a prépria instituicao e para a sociedade.

Segundo Berger (2017), as fotografias sdo testemunhos de uma escolha
humana realizada em um dado momento. A fotografia resulta da definicdo do
fotografo daquilo que vale a pena guardar de determinado evento ou objeto. Para
Kossoy (2000, p.19), as fotografias sao “[...] fragmentos visuais que informam das
multiplas atividades do homem e de sua acéo sobre os outros homens e sobre a
natureza”. O documento fotografico esta presente em diversas areas do
conhecimento, como a Medicina, a Odontologia, a Arquitetura, a Antropologia e
outras e vem sendo utilizado de forma ampla e crescente como fonte de pesquisa.

Atualmente sao produzidas informagdes visuais de forma revolucionaria, com
uma velocidade cada vez maior e em grande quantidade, gragas ao avango da
tecnologia que desenvolveu dispositivos méveis, como os smartphones, que captam
e transmitem as imagens fotograficas. Em virtude dessa tecnologia, as imagens
produzidas por dispositivos, como celulares e cameras digitais em conexdo com a
internet sdo transmitidas instantaneamente por qualquer pessoa. O surgimento da
fotografia digital fez com que muitos paradigmas fotograficos fossem modificados, o
qgue deixou a fotografia mais simples e popular, proxima do cotidiano dos individuos
que registram suas historias de vida por meio delas.

A facilidade em produzir e disseminar imagens digitais quase que de forma
descontrolada, sem regras de selecdo, sem passar por metodologia de
representacdo e organizacdo, tem se tornado um embarago na recuperagcdo da
informacdo. Ao necessitar de informagdes fotograficas existentes nos acervos,
sejam eles com poucas, sejam com muitas fotos, se estas ndo forem registradas e
organizadas, na maioria das vezes, surgirdo dificuldades em encontra-las. Portanto,
a tematica requer reflexdo tanto na Ciéncia da Informagdo (Cl) como na
Arquivologia, considerando que as fotografias também estéo inseridas nos arquivos.

A necessidade de acesso com maior rapidez as fotografias digitais
decorrentes de eventos e atividades ocorridas na instituicdo e a importancia de

preservagao da memoria institucional foram o impulso para esta pesquisa.
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Por meio dessa produgado volumosa de imagens, destaca-se a importancia
da Ciéncia da Informacao no tratamento e organizagdo desses acervos, a
fim de multidimensionar o acesso e localizagdo do recurso imagético. No
entanto, as imagens sdo recursos informacionais especificos e necessitam
de um direcionamento adequado para representagdo e organizagao, além
disso, a imagem traz reflexdes conjunto o uso das novas tecnologias
informacionais, que incluem desde seu armazenamento até mesmo como
disponibiliza-lo (SIMIONATO; PINHO NETO; SANTOS, 2015, p. 53).

Para Rodrigues (2017), discutir sobre fotografia implica falar sobre a
respectiva analise documental. A analise documental de imagens, segundo a autora,
tem como objetivo a representacdo da informagdo por meio de caracteristicas
visando, dessa forma a sua recuperagao. Analisar o documento fotografico requer
trés momentos, “[...] leitura do conteudo fotografico, sintese desse mesmo conteudo
e sua representagcao” (p. 58). Representar o conteudo da imagem fotografica
significa dar acesso a informagao ao usuario que dela necessite.

E nesse contexto que a Ciéncia da Informacdo se caracteriza por sua
interdisciplinaridade com outras areas do conhecimento, “[...] adota como pratica a
preocupagdo com o verdadeiro sentido da criacdo imagética para que seja
encaminhada aos usuarios, de maneira coesa e conceitual a forma mais apropriada
a sua linguagem” (SIMIONATO; PINHO NETO; SANTOS, 2015, p. 62). Para tanto,
os procedimentos complementares de organizagéo e representacdo de imagens sao
imensamente relevantes para a sua recuperacao.

A relevancia desta pesquisa consiste em colaborar para o conhecimento
sobre o procedimento de produgdo, recebimento, organizagdo, tratamento,
preservacdo e acesso das imagens fotograficas para fins de conservagdo da
memoaria institucional. De acordo com Souza (2016, p. 18), “[...] as fotografias digitais
pertencentes aos arquivos publicos fazem parte do patriménio arquivistico digital e
deverao receber tratamento arquivistico adequado”, uma vez que a recuperacao das
informacdes fotograficas requer uma organizacdo desses elementos a partir do
estabelecimento de critérios, compreendendo o tratamento técnico da informacéao. A
organizagao dessas fotografias € fundamental, pois € a partir dela que as
informacdes podem ser metodologicamente selecionadas, localizadas e recuperadas
(SOUZA, 2016).

Embora nem toda fotografia seja considerada documento de arquivo, quando
elas possuem tais caracteristicas, segundo Souza (2016, p. 19), devem ser tratadas
“[...] como qualquer outro documento arquivistico: seguindo principios, aplicando-se

funcbes, observando seu contexto de producdo, entre outras questdes relevantes”.
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Entender os procedimentos de producéo e recebimento que fazem parte da gestéao
de fotografias € importante, porque, de acordo com Boadas, Casellas e Suquet
(2001, p.113, tradugdo nossa), “[...] a identificagdo dos conjuntos fotograficos é
fundamental para a sua organizagao, pois, quando incorporados a instituicdo que
fara a sua gestao, a identificagdo evita que se perca a sua integridade”. Assim
sendo, garante a autenticidade e cooperagdo para o aumento da confianga nas
informacdes disponibilizadas dificultando que esses acervos sejam alterados no
decorrer de sua existéncia.

Souza (2016, p. 20) afirma que “[...] € importante ressaltar que a existéncia
de programas de gestéo arquivistica de documentos é primordial para a implantagao
de sistemas adequados e confiaveis, e esses programas, deverao contemplar as
fotografias”. A pesquisa investigou como ocorre a gestdo das fotografias digitais do
Ifes campus Cachoeiro, identificando a forma como elas sdo produzidas, recebidas,
organizadas, tratadas, preservadas e acessadas. Mediante esse conhecimento, foi
possivel sugerir uma metodologia de gestdo que podera contribuir para garantir a
autenticidade das informagdes, pois, ao considerar a imagem como uma ferramenta
de utilidade estratégica, € primordial que haja um método de gestdo adequado que
contribua com o processo de organizagao dessas fotos e facilite o acesso a
informacéo fotografica, de maneira agil e que atenda aos anseios informacionais da
instituicdo, bem como permita a preservacao de sua memodria.

Para fins de obter essa metodologia, a pesquisa apoiou-se em tedricos da
area como: Mariz e Cordeiro (2018, 2019); Silva e Mariz (2018); Lopez (2000, 2002,
2009, 2013); Madio e Fujita (2008); Manini (2008, 2011, 2016); Machado et al.
(2019); Malverdes e Lopes (2017); Souza (2016); Boadas, Casellas e Suquet (2001);
Machado (2017); Machado, Semidao e Madio (2017, 2019); Lacerda ( 2013); Fillipi,
Lima e Carvalho (2002); Gongalves (1998); Cunha e Perez (2014); Gracio (2012);
Conway (2001); Reguete e Hermida (2020); Strohscheoen (2012); Smit (2013);
Pupim (2010); Le Goff (1990); Halbwachs (1990); Pollak (1992); Nora (1993); Silva,
Cirillo e Costa (2010); Rueda, Freitas e Valls (2011); Costa (1997); Capes e Flores
(2013); Felipe e Pinho (2019); Kossoy (2000, 2001); Burke (2004); Marques (2007);
Boso, Souza, Cisne e Coradi (2007); Felizardo e Samain (2007); Rodrigues e
Oliveira (2015); Bellotto (2010); Berger (2008); Simonato, Pinho Neto e Santos
(2015); Rodrigues (2017); Smit e Kobashi (2003), dentre outros.
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Considerando o exposto, foi proposta a seguinte questdo como problema de
pesquisa: como ocorre, na atualidade, o processo de produgao, recebimento e
constituicdo de acervos fotograficos do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes)? A
partir do problema de pesquisa, foi estabelecido, como objetivo geral: investigar o
processo de producdo, recebimento e constituicdo de acervos fotograficos do
Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), campus Cachoeiro, para fins de obter uma
metodologia para organizacdo, acesso e preservacdo da memoria institucional.

Como objetivos especificos: discutir, a luz da literatura no campo da Ciéncia
da Informacdo e areas afins, a importancia de acervos fotograficos para a
subsisténcia da memoaria institucional; levantar a existéncia de diretrizes para a
gestao de acervos fotograficos: producdo, recebimento, organizagao, tratamento,
preservacao e acesso de acervos fotograficos no campo da Ciéncia da Informacéao e
areas afins; identificar os setores nos quais se encontram os acervos fotograficos
natodigitais, com potencial para documentar a memoria institucional fotografica do
Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) campus Cachoeiro de Itapemirim/ES,
produzidas no periodo de 2008 a 2020; diagnosticar os procedimentos atualmente
adotados de producdo, recebimento, constituicdo, manutencido, depdsito ou
armazenagem, de salvaguarda e preservagao, bem como as formas de acesso e
uso dos acervos fotograficos pelo Instituto Federal do Espirito Santo campus
Cachoeiro de ltapemirim/ES; e, por fim, propor diretrizes para a producdo e
recebimento de acervos fotograficos do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes)
campus Cachoeiro/ES para fins de preservacdo da memodria institucional.

O estudo sobre a producdo dos acervos fotograficos com base no seu
contexto de produgdo € um tema em crescimento na Arquivologia e na Ciéncia da
Informacgao (Cl) e, portanto, este trabalho veio com a intengdo de contribuir para o
conhecimento da importdncia da tematica ao relaciona-la com a memdria
institucional dentro do processo de gestdo do acervo.

Dessa forma, o segundo capitulo abordou os temas: memodria; lugares de
memdéria; memodria institucional; memdéria institucional e arquivo; memoria e
fotografia; e esquecimento.

No terceiro capitulo, foram conceituados documentos de arquivo para
compreensao da fotografia dentro desse contexto.

No quarto capitulo, discutiu-se o processo de gestdo de acervos fotograficos,

que compreende: a produgdo, recebimento, organizagao, tratamento, preservagao e
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acesso as fotografias.

No quinto capitulo foi apresentado o sistema AtoM como tecnologia digital
capaz de oportunizar difusdo e acesso a acervos fotograficos digitais.

O sexto capitulo retratou a estrutura administrativa e organizacional do
Instituto Federal do Espirito Santo e o campo da pesquisa, Ifes campus Cachoeiro
de Itapemirim.

O sétimo capitulo expbs o percurso metodolégico utilizado para atingir os
objetivos apresentados na dissertagéo.

O oitavo capitulo apresentou a analise dos dados da pesquisa, € no nono
capitulo foram propostas diretrizes para a gestdo de acervo fotografico do campus
Cachoeiro para fins de preservagdao da memodria institucional, finalizando com as

consideragoes finais do trabalho.
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2 MEMORIA: E REVIVER O PASSADO

Os estudos sobre meméria, por meio de pesquisadores, como Halbwachs, Le
Goff, Nora, Pollak, dentre outros, servem de respaldo para reflexdes sobre a
importancia do conceito de memdéria na atualidade. Esses autores abordam a
questdo da memoria social, porque relacionam a memdédria com grupos como
referéncia para a sua construcéo. Para Le Goff (LE GOFF, 1990, p. 366), a memodria

é caracterizada

[...] como propriedade de conservar certas informacdes, remete-nos em
primeiro lugar a um conjunto de fungdes psiquicas, gragas as quais o homem
pode atualizar impressdes ou informagbes passadas, ou que ele representa
como passadas.

Ainda na perspectiva de Le Goff (1990, p. 366), “[...] o estudo da memoria
abarca a psicologia, a psicofisiologia, a neurofisiologia, a biologia e, quanto as
perturbagdes da memoria, das quais a amnésia é a principal, a psiquiatria”.
Segundo o autor, ao estudar a memodria no contexto de qualquer uma dessas
ciéncias, vém a tona, metaférica ou concretamente, caracteristicas e contratempos
da memoria histérica e social. “O estudo da memoria social € um dos meios
fundamentais de abordar os problemas do tempo e da histéria, relativamente aos
quais a memoria esta ora em retraimento, ora em transbordamento” (LE GOFF,
1990, p. 368). Nora (1993, p. 9) argumenta que histéria e memdria ndo possuem o

mesmo sentido:

A memoria é a vida, sempre carregada por grupos vivos e, nesse sentido, ela
estd em permanente evolugdo, aberta a dialética da lembranca e do
esquecimento, inconsciente de suas deformacgdes sucessivas, vulneravel a
todos os usos e manipulagbes, susceptivel de longas laténcias e de
repentinas revitalizagbes. A histéria & a reconstrugdo sempre problematica e
incompleta do que nao existe mais. A memoéria € um fendmeno sempre atual,
um elo vivido no eterno presente: a histéria, uma representacao do passado.

Os autores Mendoncga e Pinho (2016) estabelecem uma analogia interessante
entre memdéria e armazém. Para eles, a memoria € um grande armazém que possui
instrumentos e matéria-prima para a edificacao e preservagdo de uma construgao.
Ha uma construcao e desconstrucao permanente nesse ambiente e nele habitam os
seres vivos. O ser inserido em uma organizagao € considerado primordialmente um
ser social que possui conceitos, preconceitos, vivéncias e recordagdes. Esse cenario
esta associado a forma como a informacao é adquirida, assimilada, retida, excluida
e utilizada. Segundo eles, memoaria é: “[...] informagéo que transita, que fica retida,

que é excluida e/ou armazenada em termos mais complexos ela esta envolvida em
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questdes cognitivas, fisiolégicas, socioldgicas, pessoais, politicas e institucionais”
(MENDONCA; PINHO, 2016, p. 93).

Halbwachs (1990) também discorre sobre a memdria social ao associar
memaoria a grupos, ou seja, para ele a memoria € compreendida ndo so6 a partir da
construcdo do sujeito, mas principalmente com base na inser¢do dos individuos em
grupos de referéncia. O autor menciona em sua obra, A memoria coletiva (1990),
gue nao é preciso estar inserido fisicamente no grupo, mas té-lo como parametro
para suas recordacdes. Para ele a memdria ndo se apoia apenas em nossas
recordagdes, mas também nas lembrangcas dos outros, portanto a memdbria
individual deve estar alinhada a memoaria do seu grupo tido como referéncia.

O grupo de referéncia, de acordo a concepcao de Halbwachs (1990), é
aquele do qual o sujeito ja é pertencente e com ele constituiu uma sintonia de
pensamentos, reconhecendo e assimilando sua historia pretérita. Portanto, nao
necessariamente o individuo precisa estar inserido no grupo para considerar-se
parte dele, mas isso também pode ocorrer pela possibilidade que o sujeito tem de
ligar-se em pensamento e experiéncia comum a esse grupo. Assim, “[...] para
confirmar ou recordar uma lembranca, as testemunhas, no sentido comum do termo,
isto é, individuos presentes sob uma forma material e sensivel, ndo sao necessarias”
(HALBWACHS, 1990, p. 26). Para Halbwachs (1990, p. 24), a lembranga resulta de

uma acao coletiva e faz parte de um contexto social.

Certamente, se nossa impressao pode apoiar-se ndo somente sobre nossa
lembranca, mas também sobre a dos outros, nossa confianca na exatidao de
nossa evocagdo serd maior, como se uma mesma experiéncia fosse
recomecgada, ndo somente pela mesma pessoa, mas por varias.

Em relacdo a memédria individual, Halbwachs (1990) considera que essa
memoria deve estar de acordo com a da comunidade da qual se faz parte. A
memoria individual ndo existe isolada; ha um forte elo entre a memoaria individual e a
coletiva, pois, ao pertencer a um grupo, esse grupo contribui para a formagao da
memoria individual do sujeito, ao mesmo tempo em que carregard a memodria
coletiva desse grupo social. S6 € memoria coletiva se a recordagdo de um fato
também incluir lembrancas do grupo social do qual se faz parte, ou seja, &
necessario que haja intersegao entre as lembrangas do grupo.

Quando se analisa a concepgao de Pollak (1992), observa-se que ha uma
relacdo de ideias com Halbawchs (1990) sobre memodria como um fenédmeno

coletivo. Pollak (1992, p. 2) diferencia os elementos que formam a memoria
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individual e coletiva da seguinte forma: os relacionados com a memoaria individual
“sd0 os acontecimentos vividos pessoalmente”, e os associados a memoria coletiva
sdo os que ele chama de “acontecimentos vividos por tabela”, ou seja, vividos pela
comunidade/grupo na qual a pessoa julga estar incluida. Isso significa que nem
sempre o individuo participou desses acontecimentos, mas que fez parte do espaco-

tempo de um individuo ou grupo.

[...] a esses acontecimentos vividos por tabela vém se juntar todos os eventos
que nao se situam dentro do espago-tempo de uma pessoa ou de um grupo.
E perfeitamente possivel que, por meio da socializagdo politica, ou da
socializagao historica, ocorra um fendmeno de projecdo ou de identificagdo
com determinado passado, tdo forte que podemos falar numa meméaria quase
herdada [...] podem existir acontecimentos regionais que traumatizaram tanto,
marcaram tanto uma regido ou um grupo, que sua memoria pode ser
transmitida ao longo dos séculos com altissimo grau de identificagdo
(POLLAK, 1992, p. 2).

Para Pollak (1992, p. 2), “[...] A priori, a memoria parece ser um fendbmeno
individual, algo relativamente intimo, préprio da pessoa [...]", porém, conforme ja
defendida por Halbwachs (1990), deve ser entendida também como um
acontecimento/fato coletivo e social, formado e sujeito a frequentes mudangas. O
autor argumenta que, além desses acontecimentos, a memoria € constituida por
pessoas, personagens e também por lugares, e esses lugares podem estar
conectados a recordacoes pessoais e coletivas.

2.1 LUGARES DE MEMORIA

Segundo Pollak (1992, p. 2-3), “[...] existem lugares de memdria, lugares
particularmente ligados a uma lembranga, que pode ser uma lembranca pessoal,
mas também, pode nao ter apoio no tempo cronolégico”. Como exemplo, cita um
lugar de férias na infancia, que pode ser tornar uma memodria significativa para a
pessoa, independentemente do tempo real em que o fato ocorreu. Com relagéo a
memoria mais publica, Pollak argumenta que “[...] pode haver lugares de apoio da
memoria, que sado os lugares de comemoracao”(p. 3). Exemplifica lembrando os
monumentos aos mortos, como o cemitério, que € um gatilho para relembrar o
periodo em que a pessoa viveu por ela mesma, que ele denominou vivido de tabela.

O autor continua sua argumentagao desta forma:

Esses trés critérios, acontecimentos, personagens e lugares, conhecidos
direta ou indiretamente, podem obviamente dizer respeito a acontecimentos,
personagens e lugares reais, empiricamente fundados em fatos concretos.
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Mas, pode se tratar também da ‘projeg¢édo de outros eventos’ (POLLAK, 1992,
p. 3).

Para representar a citagdo acima, Pollak (1992) relata o caso da Franga do
conflito de entendimento referente as duas grandes Guerras. A Primeira Guerra
Mundial marcou fortemente algumas regidées, em virtude do grande numero de
mortos. Foi caracterizada como a mais destruidora, tendo muitos mortos da
Segunda Guerra Mundial correlacionados com os da Primeira, 0 que ocasionou que,
em determinadas regides, elas se tornaram apenas uma, sendo vista como ‘[...]
quase uma grande guerra, 0 que ocorre nesses casos sao, portanto, transferéncias,
projecoes” (POLLAK, 1992, p. 3).

Nora (1993, p. 8) também discute a questdo dos lugares de memoria.
Segundo ele, “[...] se habitdssemos ainda nossa memdéria, nao teriamos
necessidade de Ihe consagrar lugares. Nao haveria lugares porque nio haveria
memoria transportada pela historia”. O autor aponta, ainda, que se fala muito de
memoria porque ela inexiste. Argumenta afirmando que os lugares de memodria
surgem porque nao existe memoria espontanea, portanto torna-se imprescindivel a
criacao de lugares que a representem, como os arquivos: “[...] que & preciso manter
aniversarios, organizar celebragbes, pronunciar elogios funebres, notariar atas,
porque essas operagdes nao sao naturais” (p. 13). Se a memodria ndo sofresse a
ameaca de extingdo, nao seria necessario construir lugares para representa-la. Sao
considerados “[...] lugares, com efeito nos trés sentidos da palavra, material,
simbdlico e funcional, somente em graus diversos” (p. 21).

O autor explica que um depdsito de arquivo considerado um lugar material
somente sera visto como um lugar de memoria se for revestido de simbolismo; ja um
lugar caracteristicamente funcional, “[...] como um manual de aula, um testamento,
uma associacdo de antigos combatentes” (NORA, 1993, p. 21), s6 sera assim
considerado se envolvido por um ritual. Ele diz também que um minuto de siléncio,
quando carregado de simbolismo, a0 mesmo tempo em que representa o recorte
material de tempo, remete-se a lembranga de algo. Essas trés condicbes sempre
coexistirdo. Seus esclarecimentos vao além, pois, ainda que existam os trés
sentidos da palavra, “[...] inicialmente, é preciso ter vontade de memdria. Na falta
dessa intengdo de memoria os lugares de memoria serdo lugares de historia” (p. 22).
Para o autor, lugar de memodria tem o poder de interromper o tempo, frear a

deslembrancga.
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Le Goff (1990), em seu livro Historia e memoria, expde alguns tipos de
memoaria, como: memoaria social, historica, coletiva, individual, porém esta pesquisa
dard enfoque a memoria institucional, que sera objeto de estudo do préximo
subcapitulo e deve ser entendida, por parte da gestdo institucional, como uma
maneira eficiente para conservar a informagdo, que podera servir a pesquisa
objetivando a produgdo de conhecimento, inovagdo e tomadas de decisbes
estratégicas. Logo, decidir o que eternizar e o que esquecer esta estreitamente
conectado a concepcado de construcdo de uma identidade que pode estar
relacionada com casos individuais, mas também com as instituicdes. Em vista disso,

sera abordado a seguir o tema memdria institucional.

2.2 MEMORIA INSTITUCIONAL

Durante o ciclo vital de empresas, instituicbes e organizagbes conforme
relatam Rueda, Freitas e Valls (2011), produz-se uma grande quantidade de
documentos que sao essenciais para a preservacao de suas memoarias. Esses
dados, dispostos em diversos suportes, devem ser reunidos de forma tal que esses
acervos sejam concentrados, armazenados, organizados e estejam acessiveis para
consulta, porque, além de expressar as atividades de uma instituicao, representam
também o tempo do qual fazem parte e o espaco que ocupam na sociedade, o que
facilita entender a instituicdo na sua totalidade.

Conforme entendimento das autoras, as informagdes organizadas e
confiaveis para as decisdes importantes integram a rotina de quaisquer categorias
de instituicio e resultam em “..] dados, procedimentos, produtos e
consequentemente toda a documentacdo desses processos que fazem parte da
memoria institucional por estarem relacionados a sua trajetéria” (RUEDA; FREITAS;
VALLS, 2011, p. 86). Geralmente eram criados nas instituicbes locais especiais para
preservar essa memoria, porém, por questdes de custos, gestdo ou mesmo falta de
planejamento, esses locais de guarda eram inativados e, como resultado, a meméria
institucional era recolhida para outros de dificil acesso, impossibilitando o publico
interno e externo de ter contato com esse material.

Contudo, as instituicdes foram percebendo como era relevante

estrategicamente preservar a memoaria institucional e que era, portanto, necessario
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proporcionar mudangas nas organizagdes sem renunciar a sua identidade, o que é
possivel observar até nos dias atuais nos Centros de Meméria (RUEDA; FREITAS;
VALLS, 2011).

Internamente, as organizagbes ou instituigdes produzem grande massa
documental, conforme explicam Rueda, Freitas e Valls (2011). Para que essa
documentagdo garanta a preservagdo da memodria institucional, ela necessita ser
organizada para que essas informacdes estejam disponiveis. As autoras relatam em
seu artigo que as instituigbes ndo tinham consciéncia da importdncia da memaria
como informagao estratégica, mas isso tem mudado, e os estudos académicos
sobre o assunto tém crescido.

Academicamente, foi na década de 1960 que houve uma preocupagédo com a
memoria institucional. Conforme mencionam Rueda, Freitas e Valls (2011), foram
rompidos os primeiros trabalhos académicos sobre o assunto. Para Parrela e
Nascimento (2019, p. 182), a inquietagdo com o tema impulsionou a produgao de
trabalhos académicos e resultou na compreensdo de que a “[...] memoria
institucional deveria refletir os processos vivenciados nas instituicdes de maneira
mais transparente, assim como seus erros e acertos”.

Com base na pesquisa de Marques (2007), € possivel afirmar que o inicio da
valorizagao da memoaria institucional se deu por volta dos anos de 1970 nos Estados
Unidos, impulsionada pelos estudos socioldgicos, antropolégicos e historicos
direcionados a tematica memoéria. “As organizagdes perceberam a necessidade,
para 0 seu crescimento no milénio seguinte, do resgate, do registro e da
preservacdo de sua memoria institucional para as futuras geragcées” (MARQUES,
2007, p. 52). Assim, as empresas foram se conscientizando de que o seu
desenvolvimento estava ligado ao registro e preservacdo da memoaria.

Conforme Rueda, Freitas e Valls (2011, p. 87), desde entdo, constata-se uma
valorizacdo de processos orientados ao registro e preservacdo da memoria
institucional, que vem ganhando espaco ao ter como aliada as novas tecnologias,
que possibilitam a “[...] virtualizacdo de informacbes e registros”, a quebra de
espacos territorializados que o ciberespaco proporciona, além da questdao do
poderio, ou seja, da selecao do que € considerado ou n&o histérico ou memoravel.

Foi nos anos de 1980, conforme Rueda, Freitas e Valls (2011, p. 85), que, no
Brasil, a memoaria institucional foi ganhando evidéncia nos Centros de Memoria,

principalmente nos 6rgaos publicos, sobressaindo nas instituicdes académicas e, em
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menor numero, em instituicbes privadas. Alguns acontecimentos, “como o fim da
ditadura, o processo de redemocratizagao, a promulgagao da Constituicdo de 1988 e
o inicio do acesso as revolugdes tecnoldgicas”, contribuiram para a viabilidade de
recuperacao das informagdes, para a compreensao da histéria do pais e para tornar
disponivel esse conhecimento a sociedade de forma organizada e transparente.

A tese sobre memoaria institucional de Costa (1997) é um estudo relevante
sobre a tematica e reflete que a memodria institucional se constitui como uma forma
que as instituicdes tém de serem vistas pela sociedade, por meio das informacdes
que apoiam seu funcionamento. Em seu entendimento, socialmente, as instituicbes
funcionam em rede, uma instituicido € considerada o limite de outra, por isso as
fontes de informacdo sobre uma instituicio ndo estdo armazenadas apenas
internamente, mas podem ser buscadas em outras, pois a memoria institucional esta

em constante formacéo.

E através da memoéria que as instituicdes se reproduzem no seio da
sociedade, retendo apenas informagdes que interessam ao seu
funcionamento. Ha um processo seletivo que se desenvolve segundo regras
instituidas e que variam de instituicdo para instituicdo. Tendo em vista que as
instituicdes funcionam em rede no campo social, o limite de uma instituicdo &
outra instituicdo. E as informagdes relevantes para a recuperagdo da memoria
institucional devem ser, por isso, buscadas ndo apenas nos materiais e fontes
internas, mas fora dos muros institucionais. A memoria institucional esta em
permanente elaboragao, pois € fungédo do tempo (COSTA, 1997, p. 153).

Para Felipe e Pinho (2019), a memodria da instituicdo tem a atribuicdo de
difundir acontecimentos que se sucedem durante toda a sua trajetéria. E por meio
dos documentos e dos individuos que compdem a instituicdo que a memoria
institucional pode ser compreendida e acessada. “A memdria institucional é a
memoria das instituicdbes, nado necessariamente de instituicobes de memoria”
(FELIPE; PINHO, 2019, p. 99). E por meio dos documentos produzidos pelas
atividades institucionais que a memoaria se torna preservada e acessivel. Dentro
dessa percepcao, a fotografia € considerada um instrumento para a memodria

institucional.

2.3 MEMORIA INSTITUCIONAL E ARQUIVO

Na sociedade da informagdo, conforme explicam Barros e Amélia (2016),
memoria e arquivo possuem uma relagao indissociavel. Salienta-se essa relagao

como necessaria, uma vez que o arquivo esta carregado de praticas e significado
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que reportam a meméria, a histdria e a identidade de uma comunidade ou nacao. As
autoras argumentam que a complexidade que envolve a percepg¢ao do arquivo
corrobora a relevancia de se estudar as praticas investigativa, histérica e
documental, mediante a necessidade de se construir conteudos embasados nos
dados compreendidos em seus conjuntos documentais.

Diante desse entendimento, conforme explicam Barros e Amélia (2016), o
arquivo alcangca um novo status, ndo somente de defensor da memaria, mas, acima
de tudo, como um local de alusdo a construgdo do conhecimento, que instiga a
movimentacdo da informacédo de forma a torna-la dindmica e atualizada. A partir
disso, € salientada a conexao entre memoria e arquivo como inevitavel. A memdria
tem o arquivo como coluna de sustentacdo. Isso se tornou viavel a partir da
necessidade humana de expressar de maneira concreta os pensamentos, ao
registrar fatos perpetuando informagdes consideradas memoraveis.

Dentro dessa perspectiva, 0 medo do esquecimento provocou a obsessao
pelo registro. Segundo Silva, Cirillo e Costa (2015, p. 2), a questdo da memoaria e de
seus armazenamentos tem despertado o interesse de estudiosos pelas
possibilidades concretas de ligagao entre “[...] passado e presente na constru¢ao de
um devir mais consciente e ecossustentavel”’. De acordo com os autores, nas ultimas
décadas, houve um crescimento exponencial de arquivos, bem como o interesse
particular por memoarias compartilhadas. Eles acreditam que o aumento de arquivos
leva ao interesse pelos arquivos pessoais e 0 zelo com os arquivos institucionais, o
que tem resultado em arquivos mais acessiveis e, consequentemente, mais ativos.

Dessa forma, ha uma evolucdo do desenvolvimento de pesquisas e
procedimentos que visam a promover os locais de guarda dessas memarias, como
explicam Silva, Cirillo e Costa (2015, p. 2), a fim de cumprirem o “[...] papel social da
memdria cultural na construcdo das identidades subjetivas e coletivas: uma gestao
inclusiva da memoaria das sociedades”.

Silva, Cirillo e Costa (2015) consideram a memoéria como um recurso de
estratégia da gestao do conhecimento, fonte de deciséo para recuperar legislacées
e/ou marcos histéricos, objetivando ser testemunho. Coube o registro as instituicbes
que salvaguardam a memoria e que conservam os documentos compreendidos
como a concretizagdo do saber do homem. Dentre essas instituigbes referentes ao
registro da memdria, estdo os arquivos, as bibliotecas, os museus e os centros de

memoria.
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Cirillo e Costa (2010), ao citarem Ridolphi (2005), argumentam que um dos
objetivos fundamentais dos arquivos é preservar o patriménio documental. Arquivo e
memoria sdo vocabulos que estdo intimamente ligados, uma vez que a preservagao
contribui para perdurar fatos, personagens e valores julgados como relevantes para
a posteridade. Para os autores, é impossivel que a sociedade eternize sua histéria,
se nao houver as instituicdes que busquem preservar a memoria.

Carpes e Flores (2013) possuem o mesmo entendimento que Cirillo e Costa
(2010), que afirmam que a concepgao de arquivo e de memoria guarda uma relagao
intima. Essa correlacdo é frequentemente utilizada nas praticas arquivisticas, e a
necessidade de registro de memaria tem como consequéncia a criagdo de arquivos,
uma vez que a memoria € um dos recursos essenciais para o bom funcionamento
das instituicdes. Ainda que seja um elemento importante, segundo Carpes e Flores
(2013, p. 13), “[...] raramente tem sido percebida e compreendida como informagao
estratégica dotada de real valor decisério para as atividades da gestao universitaria”.

Assim sendo, e ainda de acordo com os autores, a comunidade universitaria
necessita encontrar caminhos para resguardar a meméria institucional, assim como
se beneficiar em suas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Dessa forma, os
arquivos universitarios tém sido tema de estudos na arquivologia nacional. Isso
decorre da importancia desses arquivos para o acesso a informagao nas esferas
administrativas, historicas e cientificas nas entidades de ensino superiores publicas
e/ou privadas.

Mediante essa necessidade, Carpes e Flores (2013, p. 13) argumentam sobre

a relevancia dos arquivos das universidades.

[...] somente a partir da década de noventa que os arquivos universitarios
comecgaram a ser objeto de estudo na arquivistica, e compreendidos como
custodiadores da memodria institucional. Os arquivos das universidades tém
sob sua guarda documentos essenciais criados no decorrer das atividades de
ensino, pesquisa e extensdo. Esses documentos sao testemunho da meméria
da instituigdo, podendo ser fonte de pesquisa para alunos, professores,
historiadores, pesquisadores, entre outros. Neste sentido, o arquivo
universitario € um custodiador da memodria institucional, pois preserva o
patrimdénio documental da universidade.

Como o arquivo universitario € formado a partir da documentagao produzida
por suas atividades diarias, as funcdes desses arquivos, conforme pontua Bellotto
(1992, apud CARPES; FLORES 2013, p.18), consistem em: “[...] reunir, processar,
divulgar e conservar todos os documentos relativos a administragdo, a histéria e ao

funcionamento/desenvolvimento da universidade [...]".
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De acordo com Boso, Souza, Cisne e Coradi (2007), as instituicbes e as
universidades publicas e privadas necessitam refletir sobre um sistema de
gerenciamento de seus documentos como forma de organizar 0s processos
administrativos, visando ao controle dos documentos, sua serventia e sua finalidade.
A existéncia de arquivos universitarios, de acordo com o pensamento dos autores,
objetiva prestar aos seus consulentes informagdes acerca de decisdes pretéritas da

universidade.

Os arquivos universitarios estdo inseridos em instituicoes que mantém seus
arquivos isolados, como por exemplo, o arquivo do setor de pessoal, da
reitoria, dos cursos, sendo que todos possuem arquivos correntes somente
para atender as necessidades basicas, esquecendo-se da memoria das
instituicbes universitarias. Os arquivos permanentes encontram-se muitas
vezes em estado precario, porque sdo mal cuidados [sic] e ndo sao
preservados seus documentos valiosos (BOSO; SOUZA; CISNE; CORADI,
2007, p. 2).

As autoras Boso, Souza, Cisne e Coradi (2007) defendem a misséo
pedagdgica e cultural que os arquivos universitarios devem possuir ao recepcionar
as solicitagdes de pesquisas e da comunidade em geral. A universidade cabe
desempenhar a sua responsabilidade de ensino, pesquisa e extensao e, em razao
disso, existe uma ampla conexao entre arquivo e universidade. Por esse motivo, os
arquivos das universidades devem ser mantidos e preservados em virtude de sua
importancia nessas instituigdes de ensino, visto que viabilizardo a salvaguarda do
conhecimento proporcionado pelo desenvolvimento do trabalho intelectual, assim
como também possibilitardo a preservacao da histdéria do ensino universitario.
Embora, como explicam os autores, ainda que seja incipiente a literatura sobre os
arquivos universitarios, eles se encontram em fase de evolugcdo no espacgo

académico, investigando suas bases conceituais e sustentacao tedrica.

A organizagao, preservacdo e manutengdo dos arquivos universitarios sdo
fundamentais para uma boa conservagédo do arquivo, de forma a atender as
demandas da prépria universidade e também como forma de contribuigdo
para a comunidade em geral, pois este arquivo pode servir como fonte de
pesquisa (BOSO; SOUZA; CISNE; CORADI, 2007, p. 4).

A conservacdo dos documentos do arquivo, segundo as autoras Boso,
Souza, Cisne e Coradi (2007), é de extrema relevancia para a memoria universitaria,
por isso é fundamental o empenho da universidade em conserva-los. Ainda que, em
muitas universidades brasileiras, ndo haja a implantagéo e organizagao de arquivos

universitarios, admite-se a sua importancia para a instituicao.
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Para Mendonga (2015, p. 66), definir o que compreendera a memoria
institucional ndo ¢é facil, “[...] essa atividade complexa exige que haja uma
metodologia o mais completa possivel e que ndo apresente tendéncias, ou seja, nao
reflita valores politicos e pessoais, contudo, seja capaz de atender aos anseios dos
consulentes”. Reconhecer a relevancia de uma instituicdo, segundo a autora, passa
pela reflexdo sobre a “[...] preservagao da sua histéria, seus valores, sua identidade
e do saber acumulado” (p. 66).

Ao citar Thiesen (2013), ela argumenta que as instituicbes sdo compostas por
praticas sociais, portanto é necessario conhecer o processo de institucionalizacéo
das relacdes sociais e a diferenca entre organizacao e instituicdo. E interessante, ao
se instituir a conceituacdo de memoaria institucional, a percepcdo dos aspectos
constitutivos e o carater que efetiva realidades (MENDONCA, 2015).

Para Mendoncga (2015), essas reflexdes sobre instituicado acarretam a selegéo
do material que sera guardado nas instrugdes que se estabelecem para essas
selegdes, na clareza de informagdes, na unido de esforgos realizados por um grupo
pluridisciplinar, assim como esta inserido na realidade afetiva e social do lugar.

Dentro dessa conjuntura, a memodria institucional nem sempre se encontra
organizada e estruturada para contribuir com a tomada de decisdes das instituicbes
académicas. Manter e preservar a memoaria institucional, segundo Prado, Gracioso e
Costa (2019), viabiliza a gestdo universitaria a realizar diagndsticos, avaliagbes e
implementagbes com vistas ao desenvolvimento de seus objetivos, realizagdo de
suas atividades institucionais, dos seus setores e servigos, colaborando para manter
a vida da instituicdo mais dinédmica e direcionando a continuidade de suas fungdes e
servicos.

Na concepgao de Matos (2005, p. 37), “O impacto que a meméria institucional
possui sobre a cultura da instituicdo € incansavelmente propalada. Contudo, todo o
prestigio atribuido a memodria institucional ndo passa de ato, dificimente se realiza
em uma medida organizacional concreta”.

Nesse contexto de preservacdo de arquivos universitarios, as discussoes
sobre o tema sao pertinentes, uma vez que o objetivo desta pesquisa € investigar o
processo de producdo, recebimento e constituicido de acervos fotograficos do Ifes
campus Cachoeiro, para fins de preservacao da meméria institucional. Tal

procedimento faz parte da gestdo de acervos fotograficos.
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Como o Ifes é uma instituicio federal de ensino que oferece desde cursos
técnicos a mestrados, necessita de uma gestdo arquivistica de qualidade que
contribua para a construcdo e manuteng¢ao de sua memoria para cumprir seu papel
de ensino, pesquisa e extensdo, uma vez que salvaguardar a memoria das

instituicdes académicas é refletir sobre o seu valor para a sociedade.

2.4 MEMORIA E FOTOGRAFIA

Para Kossoy (2001), ao longo da vida, o homem sempre buscou
imortalizar/parar o tempo. As fotografias de épocas remotas se tornaram registros
visuais para as ciéncias e as artes, simbolizando a atuacdo do fotégrafo como
pertencente a uma sociedade. Dessa forma,eternizou-se o passado com imagens
fotograficas em forma de lembranca de uma realidade que passou. “Fotografia &
memoria e com ela se confunde” (KOSSOY, 2001, p. 156).

Segundo Felizardo e Samain (2007), a inventividade da fotografia causou
consideraveis transformacdes a sociedade da época e, consequentemente, a sua
memoria influencia o pensamento moderno. Para os autores, “[...] é incontestavel
afirmar que a fotografia pode ser considerada um dos grandes relicarios,
documento/monumento, objeto portador de meméaria viva e propria” (p. 215 - 217).

Le Goff (1990) também contribuiu com a explicagéo sobre a relagdo memoaria
e fotografia. Para ele, “[...] € a fotografia, que revoluciona a memoaria: multiplica-a e
democratiza-a, da-lhe uma precisdo e uma verdade visuais nunca antes atingidas,
permitindo assim guardar a memoéria do tempo e da evolugao cronoldgica” (p. 402).

De acordo com Manini (2011), individuos, comunidades e nagdes poderao
identificar em uma fotografia alguém de sua estima relacionado com sua histéria
pessoal. Na fotografia doméstica, identifica-se a memoaria de familia; na profissional,
a identificacdo € com a memoria institucional; no fotojornalismo, observa-se a
memoaria social e politica; e na fotografia documental, revela-se a memdria histérica.

Na perspectiva de Felipe e Pinho (2019), a fotografia tem a serventia de
evocar a memdaria, em razdo do poder que ela possui de demonstrar detalhes, que,
presumidamente, ficariam perdidos nas lembrancas. E por meio das fotografias que
esses pormenores sobrevivem.

As pessoas e instituicdes querem ser lembradas, querem deixar sua marca,

seu legado, e a tecnologia, com a invengao da fotografia, que € uma ferramenta de
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auxilio a memoaria, possibilitou que se escolha um lapso temporal a ser registrado e
preservado para a posteridade, seja essa intengao de foro intimo, seja institucional.
Dessa forma, a imagem fotografica € o registro externo da meméria, que contribui
para que fatos, momentos e acontecimentos relevantes ndo caiam no esquecimento.
Esse sera o proximo assunto abordado, uma vez que memoria e esquecimento

possuem uma estreita relagao.

2.5 ESQUECIMENTO

Para Rodrigues e Oliveira (2015, p. 95), na Ciéncia da Informagao, memoria
e informagdo apresentam-se associadas as informagdes registradas em
diversificados suporte. Sao vistas como pecas importantes para a memoaria social,
em diferentes niveis: “local, regional ou nacional”. Tal importancia se justifica,
segundo os autores, porque ha uma probabilidade de se reconstruir a memoria e
construir a identidade com base nesses registros, requerendo para isso que eles
sejam organizados, preservados e divulgados. Ha uma seletividade por trds dos
sentidos das palavras “lembrar e esquecer’. Em que pese decidir sobre o que sera
composta a memoaria, tal fato € entendido como rivalidade ou acordo entre grupos
sociais, que perpassam argumentos politicos e ideoldgicos, ocasionalmente,
contraditérios.
Conforme nos esclarece Rossi (2010), existem diversas formas de motivar o
esquecimento e diversos sdo os motivos para que haja a intengdo de promové-lo.
Como se discute o contexto da histdria politica, existe a pretensdo de que muitos

fatos sejam esquecidos. O autor argumenta da seguinte forma:

A histéria do século XX, conforme bem sabemos também quando tentamos
esquecé-lo, esta cheia de censuras, apagamentos, ocultagdes, sumigos,
condenacgdes, retratagbes publicas e confissbes de iniUmeras traigbes, além
de declaragdes de culpa e de vergonha. Obras inteiras de histdria foram
reescritas, apagando os nomes dos herdéis de um periodo; catalogos editoriais
foram mutilados, assim como foram subtraidas fichas nos catdlogos das
bibliotecas; foram publicados livros com conclusdes diferentes das originais,
passagens foram retiradas, textos foram montados em antologias numa
ordem favoravel a documentar filiacdes ideais inexistentes e ortodoxias
politicas imaginarias.

Primeiro, foram queimados os livros. Depois, foram eliminados das
bibliotecas, na tentativa de apaga-los da historia. Primeiro, foram eliminados
inumeros seres humanos, depois, tentaram apagar os apagamentos, negar
os fatos, obstaculizar a reconstrugdo, dos eventos, vetar a contagem das
vitimas, impedir a lembranga (ROSSI, 2010, p. 33).
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Ao citarem Santos (2013), Rodrigues e Oliveira (2015) destacam que, em
certas épocas, a memoria e o esquecimento tém sido empregados como dispositivos
de poder, em governos considerados totalitarios e nos considerados democraticos.
Na escolha do que sera esquecido, podera haver disputa de diferentes e
contraditérios interesses, constituindo-se em um conflito sobre a escolha do que se
deve preservar. Portanto, conforme afirma Pollak (1992, p. 4), “[...] a memodria é
seletiva”. Ao estudar a memoria, € necessario também estudar o esquecimento,
pois ele nada mais € do que uma selecao do que ser quer ou nao lembrar.

Dentro da perspectiva do que se quer lembrar e esquecer, existem as
fotografias, objetos que servem de auxilio a memdéria que podem contribuir para
relembrar, ou mesmo documentar a vida pregressa das instituicdes. A partir dessa
compreensao, sera analisado, no préximo capitulo, o conceito de documentos de

arquivo procurando compreender como a fotografia passa a ser assim considerada.
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3 CONCEITUANDO DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Segundo Bellotto (2010, p. 163), as caracteristicas que diferenciam os
documentos de arquivo estdo relacionadas com o “[...] principio da proveniéncia
(vinculo com 6rgao produtor/recebedor/acumulador) e o principio da organicidade (a
coeréncia légica e organica no contexto de producdo, o vinculo aos outros
documentos do mesmo conjunto)”. A Teoria Arquivistica é norteada pelos principios
da proveniéncia, organicidade, unicidade, integridade e cumulatividade, porém o
principio de proveniéncia € considerado o primordial e o mais importante dos
principios que direcionam a Arquivologia.

De acordo com as analises de Souza (2016), existem autores que
consideram a organicidade como caracteristica do vinculo arquivistico, como
Rondinelli (2011), Sousa (2014) e Macneil (2000); outros, como Mello (2013),
apontam a proveniéncia; e Bellotto (2010) considera os dois vinculos: a proveniéncia
e a organicidade como caracteristicas do documento de arquivo. Neste trabalho sera
considerada a concepgao de Bellotto e de outros autores que com ela compartilham
do mesmo ponto de vista sobre 0 que seja um documento arquivistico, para,
posteriormente, caracterizar a fotografia como um documento de arquivo.

Discutir sobre a génese e as fungbes do documento arquivistico, segundo
Bellotto (2010), requer andlise desde o motivo da sua origem até o seu destino final
na sociedade. Conforme a autora, documento de arquivo “..] ¢é
produzido/recebido/acumulado por entidade publica ou privada ou pessoa fisica no
exercicio das fungcbes que os identificam e que justificam sua presengca em
determinada sociedade” (p. 161). Ela considera o documento de arquivo como um
produto social, independente do suporte, ainda que seja o eletrénico, pois se

configura em ferramenta de comunicagao de determinada sociedade.

[...] o documento de arquivo acompanha e envolve o homem, mais do que
nunca, nao s6 como ferramenta de constancia e testemunho de atos e fatos,
mas também como ferramenta eficaz de comunicagcédo para a estruturagdo
social no tempo e na distancia (TALLAFIGO, 2002, apud BELLOTTO, 2010,
p. 162).

Espera-se, de acordo com Bellotto (2010), que os documentos de arquivo
tenham os atributos de:

[...] autenticidade, confiabilidade, integridade e permanéncia € o que se
espera dos documentos de arquivo como garantia de cidadania,
governabilidade, entendimento e permanéncia do respeito aos direitos e
deveres entre governantes e governados, na esfera publica ou mesmo,
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dentro dos microcosmos das organizagdes e entidades privadas (BELLOTTO,
2010, p. 162).

Em que consiste a diferenga dos documentos de arquivo com os demais
documentos? Ao responder a essa pergunta, Bellotto (2010, p. 162) menciona “[...] o
seu carater probatério e testemunhal, seu vinculo originario e necessario com os
demais do seu conjunto e com a entidade produtora”. Para complementar esse
pensamento, ela cita Rodrigues Bravo (2002) que considera documento de arquivo

sob dois pontos de vista que consistem em:

[...] descobrir sua alma orgéanica, seu vinculo com os demais de seu conjunto,
seja este série, um fundo, um processo; a segunda, a de ter recebido ou
expedido no exercicio de fungbes administrativas, juridicas ou outra qualquer
espécie de fungdo que exer¢ca uma entidade [...] (RODRIGUES BRAVO,
2002, apud BELLOTTO, 2010, p. 162).

Os atributos de prova e de informagao/testemunho do documento de arquivo,
de acordo com Bellotto (2010, p. 163-164), sdo considerados correspondentes e
indivisiveis, uma vez que o documento de arquivo é originado como um
indicio/vestigio e se mantém como comprovagado. A concepg¢ao de documento de
arquivo esta ligada aos motivos de sua origem, ou seja, em conformidade com o
principio da proveniéncia que, segundo a autora, “[...] fixa’ a identidade do

documento relativamente ao seu criador” e acrescenta que:

[...] por este principio, os arquivos devem ser organizados em obediéncia a
competéncia e as atividades da instituicho ou pessoa legitimamente
responsavel pela produgdo, acumulagdo ou guarda dos documentos.
Arquivos originarios de uma mesma entidade ou mesma pessoa devem
manter a respectiva individualidade, dentro do seu contexto organico de
produgdo, ndo devendo ser mesclados a outros de origem distinta
(BERTTOLLO, 2002, apud BELLOTTO, 2010, p. 164).

Na origem do documento, segundo Bellotto (2010, p.167-168), [...]
destacam-se trés elementos: o fato, a natureza juridica do ato, a forma da redacao”.
O conceito formal de documento nasce “[...] da relagdo entre o ato juridico e o que
se pretende dele” (p. 167-168). Ainda que um documento nio tenha sido criado no
molde de um ato de natureza juridica, cair-se-a sempre na premissa de terem sido
originados a partir das fungdes da instituicdo da qual objetiva o arquivo. De modo
geral, a producdo de um documento é consequéncia da realizagdo de uma atividade
ou do comando para que ela seja realizada.

Grande parte da massa documental, em concordancia com Bellotto (2010), é
produzida em virtude das necessidades da sociedade, bem como das atividades

realizadas pelas instituicbes, sejam elas publicas, sejam privadas, portanto é
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necessario averiguar a atividade que acarretou sua produgéo. “Da agao ao ato, e dai
a génese do documento, cuja divulgacao atingira os publicos a que se destina”
(BELLOTTO, 2010, p. 168).

Em suma, o documento de arquivo nasce de modo natural, originado como
um produto ou resposta de uma atividade do produtor, materializando os atos
(principio da proveniéncia). Outras caracteristicas que sdo conferidas ao documento
de arquivo sao: “[...] exclusividade (principio da unicidade), da inter-relagao (principio
da organicidade), indivisibilidade (principio da integridade arquivistica), da
constancia (ja que garante a conservagcao dos dados e da comunicagao)’
(BELLOTTO, 2010, p.172-173). Esses atributos estdo presentes em todos os
documentos de arquivo desde seu nascimento a fungao e ao uso, ndo importando
sua categoria ou natureza. Bellotto (2010, p. 166) ressalta que os principios da
organicidade e proveniéncia tém tamanha importancia que “[...] nem no atual nem no
futuro mundo dos arquivos, os principios da proveniéncia e o da organicidade nao
poderao ser desprezados”.

De acordo com Burke (2004, p. 26), a “[...] expressao ‘fotografia documental’,
passou a ser utilizada na década de 1930 nos Estados Unidos logo apds a
expressao (‘filme documentario’)”, que fazia referéncia a acontecimentos do dia a dia
de pessoas consideradas comuns, em especial os pobres. Todavia, conforme relata
o autor, esses “documentos” necessitam de contextualizacdo, mas isso nao se
resume em uma tarefa facil quando se trata de fotografias, pelo fato de muitas vezes
nao se conhecer a identidade nem dos fotografados e nem dos fotografos. Soma-se
a isso o fato de, em muitas ocasides, as fotografias, como parte de uma série, serem
apartadas do projeto ou album do qual a principio faziam parte para terminar em
arquivos ou museus.

Para Hoffman (2015, p. 53), “[...] a imagem fotografica nos informa sobre os
fatos, cenarios e personagens da vida real, entretanto ndo substitui a realidade”. A
autora explica que a fotografia ndo basta por ela mesma, que analisar uma fonte
fotografica significa prover de informacgdes grafadas de diversas naturezas, tanto as
pertencentes aos arquivos oficiais quanto aos pessoais.

Quando se referem aos documentos fotograficos, Silva e Mariz (2018), ao
citarem Lacerda, discutem que qualquer imagem pode ser considerada um
documento, dada a amplitude do conceito de documento ao se referir a qualquer

informacéo registrada em um suporte. No que diz respeito a fotografia, elas afirmam
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que sao documentos arquivisticos quando retratam e atestam a realizacdo de
atividades e funcgoes.

A fotografia s6 se torna um documento de uso geral, de interesse publico
coletivo e de importancia historica e/ou cultural quando inserida num arquivo:
importara sua origem ou proveniéncia, a finalidade de sua criacdo ou
produgéo, e sera tratada segundo um agrupamento sistematico respeitando a
organicidade do fundo a que pertence (MANINI, 2008, p.19).

Todo documento de arquivo passa por fases, tem um ciclo vital, conforme
explica Strohscheoen (2012, p. 65): “...] é produzido, permanece acumulado
por algum tempo e apos € preservado como fonte histérica ou eliminado”. Esse
processo, segundo a autora, € chamado de teoria das trés idades. O arquivo
denominado permanente refere-se ao “[...] conjunto de documentos preservados em
carater definitivo em fungdo do seu valor’. Eles estdo na fase posterior a sua
criagao, cuja preservagao se da pela sua utilidade a pesquisa, sendo-lhes conferido
um valor secundario. Segundo o DBTA (2005, p.171), esse valor é “[...] atribuido a
um documento em funcao do interesse que possa ter para a entidade produtora e
outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os
quais foi originalmente produzido”.

Para Strohscheoen (2012), com relagdo aos acervos imagéticos, ha duas
viabilidades. A primeira diz respeito as fotografias produzidas por empresas ou
instituicdes com algum objetivo. Apdés desempenharem suas atribuigdes no arquivo
corrente e intermediario, sdo transferidas e incorporadas ao acervo permanente
também chamado de acervo histérico, onde ocorrera o método de descricdo da
informacéo, originando, dessa forma, as ferramentas de pesquisa, sendo adotadas
providéncias especiais para o seu armazenamento. A segunda se refere a “[...]
colegbes especiais doadas a instituicbes culturais — de arquivos de universidades,
museus, centros de documentagao” (STROHSCHEQEN, 2012, p. 65).

Apds a compreensdo do que seja considerado um documento arquivistico, de
acordo com Souza (2016, p. 50), para que as fotografias sejam geridas por
programas de gestdo de documentos, “[...] € necessario identificar aquelas que
poderao ser declaradas como documentos arquivisticos”. Dessa forma, o préximo
capitulo abordara a gestdo desses acervos.

Com base nos autores estudados, conclui-se que os documentos de arquivos
sdo aqueles produzidos em decorréncia das atividades/motivos de sua criagao,

levando-se em consideracdo o principio arquivistico da proveniéncia e o da
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organicidade, que mantém a relacdo dos documentos de um mesmo conjunto.
Esses atributos dos documentos de arquivo sdo importantes para que eles sirvam
como prova e testemunho das atividades pessoais ou institucionais que provocaram

0 seu surgimento.
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4 GESTAO DE ACERVOS FOTOGRAFICOS

O Conselho Nacional de Arquivos (Conarq) tem como finalidade definir a
politica nacional de arquivos publicos e privados, assim como orientar, por meio de
normativas, a gestdo de documentos de arquivos e sua protegdo. A Resolugao n°
41, de 9 de dezembro de 2014, “[...] considerando documento iconografico o género

documental integrado por documentos constituidos de imagens fixas”, dispoe sobre:

[...] a inser¢cdo dos documentos audiovisuais, iconograficos, sonoros e
musicais em programas de gestdo de documentos arquivisticos dos 6rgéos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR, visando a
sua preservacao e acesso (CONARQ, 2014, RESOLUQ/:\O n°41, p. 2).

Em seu art. 1°, essa resolugao, sugere aos 6rgaos e entidades que integram

Sistema Nacional de Arquivos — SINAR:

§ 1° [...] implementar politca de gestdo arquivistica de documentos
integrando todos os géneros documentais, incluindo os audiovisuais,
iconograficos, sonoros e musicais, independentemente do formato e do
suporte em que estdo registrados, por meio da classificagdo e avaliagéo
arquivistica, bem como dos procedimentos e operagdes técnicas referentes a
produgao, tramitagéo e uso (CONARQ, 2014, RESOLUCAOQO n° 41, p. 2).

Seguindo a recomendacao do Conarq sobre a gestao arquivistica de todos os
géneros documentais, em que, portanto, esta inserida a fotografia, este capitulo
discorre sobre a gestdo de acervos fotograficos. De acordo com Souza (2016), os
atributos de organicidade e autenticidade das fotografias estdo relacionados com
sua permanéncia no arquivo ao longo do seu periodo de vida. As fotografias devem
permanecer no conjunto do qual fazem parte e ndo podem ser incluidas em outros
grupos de proveniéncia diferente. A autora reforca ainda que as fotografias se
originam auténticas, mas é a realizacdo da metodologia arquivistica adequada para
o tratamento das fotografias que ira contribuir para a preservagao das suas
peculiaridades, possibilitando que essas fotografias permanecam fidedignas durante
todo o seu ciclo de vida.

O tratamento constante dispensado a fotografia nos arquivos impede que os
vinculos organicos entre os documentos sejam quebrados, possibilitando que as
fotografias se mantenham integras. Uma fotografia de arquivo ndo é caracterizada
pelos pormenores referentes aos documentos, e sim por todas as atividades
associadas a ele.

Para tanto, “é necessario que as fotografias sejam inseridas nos programas

de gestdo documental, de forma que as fungdes de classificagdo e avaliagdo sejam
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realizadas, respeitando as fungbdes para as quais a fotografia foi criada” (SOUZA,
2016, p. 55). Todo esse tratamento conferido a fotografia colabora para sua
integridade. Dessa forma, coopera para a preservagdao da memoria institucional,
uma vez que serao fornecidas informacdes auténticas sobre o documento.

De acordo com a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, em seu art. 1° traz:

E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragédo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao.

Com base no art. 1° da Lei n® 8159, como o Ifes € uma instituicdo publica
federal que oferece a sociedade um servigo de qualidade, este trabalho abordara,
nos subcapitulos seguintes, a gestdo de acervos fotograficos que compreendera a
producdo e o recebimento, a organizacéo e o tratamento, a preservacido e o acesso
aos acervos fotograficos, o que podera auxiliar o campus Cachoeiro na gestdo de
seu acervo. Iniciaremos o subcapitulo explanando sobre a producao e o recebimento
de fotografias, pois € pela identificacdo do seu contexto de producao ou recebimento
que as demais etapas da gestado serao realizadas, sempre levando em consideragao

a relevancia dos principios da Arquivologia.

4.1 PRODUCAO E RECEBIMENTO DE ACERVOS FOTOGRAFICOS

Mariz e Cordeiro (2018) argumentam que, apesar de o contexto em relagéo
aos documentos fotograficos ser um assunto relevante por estudiosos de outras
areas, na Ciéncia da Informacgdo e na Arquivologia, esse aspecto ainda era pouco
abordado. Essa tendéncia comegou a mudar, pois o tema vem ganhando destaque
ao considerar “[...] o contexto de producdo dos documentos fotograficos nos
arquivos” (MARIZ; CORDEIRO, 2018, p. 3).

Os arquivos possuem caracteristicas proprias, segundo Mariz e Cordeiro
(2019). Para as autoras, os elementos como o “[...] suporte, o conteudo, a espécie
ou ainda a data da producgao” (p. 299) nao definem um documento de arquivo, e sim
a forma de sua origem e a finalidade de sua criagcdo. Na visdo das autoras, a
organicidade e o contexto de producédo dos documentos sdo considerados questdes
centrais para um acervo de arquivo €, com base nessas informagdes, determina

como sera o seu tratamento. Em se tratando da fotografia, ndo poderia ser diferente.
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Para Silva e Mariz (2018), a relagdo organica é identificada em duas
dimensdes: a primeira esta na relacdo entre o produtor e os documentos, e a
segunda estd no vinculo orgénico entre os documentos. Essa organicidade esta
profundamente associada ao contexto de producdo do documento. “E através da
identificacdo e compreensdo do contexto que o Arquivista inicia o tratamento do
Arquivo e a partir desse contexto desenvolvera as fungbes arquivisticas
adequadamente” (SILVA; MARIZ, 2018, p. 32).

A producdo € o momento do nascimento do documento na instituicéo,
organizagao, pessoa ou familia. Para as autoras, seria recomendavel a atuagao do
arquivista desde a formacao até a modelagem do documento, uma vez que
possibilitaria ao documento estar de acordo com as regras diplomaticas,
principalmente no que diz respeito aos documentos digitais.

Também observam que a maior parte dos autores, ao ficarem atentos sobre a
essencialidade de insercdo dos documentos fotograficos no conjunto a que
pertencem, concordam a respeito da relevancia de se considerar as caracteristicas
especificas de linguagem dos documentos imagéticos e considerar as condigdes
para a sua preservagao.

Na concepcéo de Lopez (2000), nos arquivos, as fotografias constituem-se
em maior numero de documentos imagéticos, seja em sua forma tradicional como
negativos ou positivos, seja quando expostas em livros, jornais etc., apresentando-
se em muitos suportes para a fixagdo da imagem fotografica. Segundo o autor,
houve uma demora em se aceitar a produgao fotografica como uma forma de gerar
documentos administrativos, embora ela tenha sido propagada com certa rapidez na
sociedade. Em razdo disso, a inclusdo dos documentos fotograficos nos arquivos
aconteceu posteriormente a sua insercdo na sociedade. Essa irregularidade entre a
propagacao do registro fotografico na sociedade e sua inclusdo as rotinas
administrativas acarretou a atribuicdo de valor da fotografia como imagem, em
prejuizo de sua finalidade como documento. Ocorreu que se valorizou a “[...] cena
retratada e a técnica de execugcdo, esquecendo-se de promover uma
contextualizagdo arquivistica do documento, no ambito das atividades de seu
produtor” (LOPEZ, 2000, p. 159).

Para ilustrar esse fato, Lopez (2000, p. 159) cita o exemplo da organizagao
dos documentos fotograficos do Instituto Agronémico de Campinas, onde os

documentalistas priorizaram a “[...] identificagdo do fotégrafo, a técnica de obtengao
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da imagem e a descricdo da imagem, em detrimento da contextualizagao
arquivistica”. O autor explica que, percebida a fragilidade do suporte fotografico, os
urbanistas, historiadores e fotografos ficaram desassossegados com a perda de
dados das imagens e se esforgaram em promover a preservagao fisica e/ou a
restauracao das fotografias antigas, no entanto ndo se importaram com a criagéao
institucional desses materiais.

Dessa forma, se as diferencas na producéao técnica das imagens fotograficas
sao importantes, sob a perspectiva do arquivo, elas perdem importancia quando a
énfase é dada a producdo documental. E a correlagdo com os documentos
transcritos existentes nos arquivos que demonstra que é o conhecimento do objetivo
e da instituicdo produtora que determina o documento de arquivo e ndo a sua
técnica de producéo.

O contexto de produgdo, ainda na perspectiva de Lopez (2000), esta
relacionado com as circunstancias institucionais perante as quais houve a producéo
do documento. Portanto, entender o contexto de producdo do documento é
importante. Nesse sentido, € necessario fazer as seguintes perguntas: “[...] quem?
como? quando? o ‘porque’?” (LOPEZ, 2009, p. 61). Deve-se, entdo, procurar
entender o motivo de criacdo do documento, conhecendo a vontade de quem o
criou. Lopez (2009, p. 67) salienta que o documento de arquivo deve ser pensado
considerando o contexto de sua criagdo como consequéncia da atividade

administrativa estabelecida por tal agdo e salvaguardado como prova:

O contexto, dada a polissemia da imagem, € muitas vezes o Unico elemento
capaz de direcionar a correta atribuicdo de significado para um dado
documento. A resolugdo do problema aponta para o contraste existente entre
os dois modelos principais para a organizagdo de imagens fotograficas nos
arquivos: por conteudo (mais utilizado e de inspiragdo biblioteconémica); e
pelo contexto (mais adequado aos arquivos).

Segundo o autor, para os documentalistas, quando a preocupacéao esta na
origem da informacgao, resultara no ambito da fotografia somente o entendimento
dos processos técnicos da obtencdo da imagem. No caso dos profissionais do
arquivo, a preocupacao volta-se para a génese do documento, ou seja, a razdo
administrativa pelos quais os documentos sao somente um produto. A informagao
transmitida pela imagem (isto €, a imagem em si) ndo é a mais importante, e sim a
génese institucional da produ¢ao do documento de arquivo (LOPEZ, 2009).

Na visao de Madio e Fujita (2008), é importante a identificacédo de todas as

informagbdes constitutivas de uma fotografia comegando pela sua criagao,



47

perpassando pela intencao, a aplicabilidade, a finalidade, o equipamento, bem como
flmes e lentes, considerando ainda o procedimento de revelagdo, seu
reconhecimento, sua utilizagédo e, por ultimo, sua guarda.

Tais informagbes, formadoras do registro fotografico, quando nao
identificadas e preservadas, serao perdidas, e o que podera restar sera uma imagem
fixa, ndo correspondendo a uma leitura verdadeira, pois sera incompleta, com
apenas parte da informacdo documental. Portanto é fundamental o resgate da
histéria do registro fotografico, ou seja, enquadra-lo no tempo e no espago da sua
criacao institucional e/ou particular.

As autoras Madio e Fuijita (2008), em seu trabalho, dao énfase as fotografias
produzidas por uma instituicdo, com fungado e atividades definidas, e ndo aquelas
resultantes de processos de compra ou doacdo. Para elas é a origem dos
documentos que vai determinar as formas como as fotografias serdo organizadas e
identificadas. A fotografia é fruto de uma fungdo, uma intencdo que pode ser
institucional ou particular. Nado é raro as fotografias ndo possuirem “...] uma
referéncia ou identificagdo textual, situando aquele registro, devemos ter claro, que
sempre havera uma agéo, um proposito original para a realizagado dessa atividade”
(MADIO; FUJITA, 2008, p. 253). Compreender a génese documental, entendida
também como a agdo que originou os documentos, e perceber a relagdo com os
demais documentos sdo reflexdes primordiais e determinantes para entender a

materializacao caracteristica do documento.

O documento s6 existe a partir de uma agéo, de uma vontade que se efetiva,
se concretiza em uma materialidade. Portanto, o documento fotografico de
arquivo, como qualquer outro, tem sua criacdo estabelecida por normas e
agdes que determinam e definem sua estrutura final (MADIO; FUJITA, 2008,
p. 253).

Segundo Madio e Fujita (2008), a maioria das instituicbes trata os
documentos fotograficos visando somente a sua utilizacdo imediata, ndo dando o
devido crédito as informacgdes primordiais do documento. Focam a preservagao do
suporte fisico e a divulgacdo das fotografias em sistemas informatizados.
Geralmente, a indexagéao é realizada com base no assunto principal em evidéncia na
fotografia, interessando o uso da imagem e nao o da fotografia como documento. As
autoras Madio e Fujita (2008, p. 254) buscaram, em seu trabalho, “[...] validar a

génese documental das fotografias de arquivos produzidas e acumuladas por
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instituicdes publicas e/ou privadas, em detrimento de uma descrigdo exaustiva dos
elementos imagéticos”.

Pupim (2010) também corrobora a visdo de Madio e Fujita (2008) ao afirmar
que a contextualizacdo do documento de arquivo, também denominada de
Identificagdo, €& fundamental para compreender a fotografia, pois essa esta
indubitavelmente relacionada com sua génese.

Para Manini (2016), quanto a atuacédo dos profissionais da informagao, que
trabalham com acervos fotograficos, uns defendem extrair dos documentos,
informacdes avistaveis, ou seja, que podem ser observadas e, apds isso, completar
alguns dos metadados de sua identificagcao; outros se dedicam a ampla busca de
dados a fim de conseguir da imagem informagdes completas. Para isso, conforme a

autora, é indispensavel que a imagem seja contextualizada.

Existem dois exercicios que se estabelecem entre a imagem e o profissional
da informagao: o resumo (descri¢gdo sucinta da imagem) e o levantamento de
descritores ou termos de indexac&o. Nestes processos, o estatuto da imagem
propbe — e exige — aplicagcéo e atencao diferenciadas, visto ser a imagem um
texto de diferente aplicacao e leitura. Primeiramente, ha uma atividade que se
torna imprescindivel a identificagdo completa — ou mais completa possivel —
de um documento fotografico: a pesquisa histérica e iconografica (MANINI,
2016, p.109).

Na pesquisa de Machado et al. (2019), o principio da proveniéncia deve ser
entendido como aquele que sugere que os documentos originados de uma mesma
proveniéncia devem permanecer unidos, sem serem misturados com outros
documentos de proveniéncia distinta. Esse principio estabelece uma autoridade para
a organizacdo contextual do conhecimento arquivistico, pois é entendido em nivel
organizacional pela realizagao das fungdes e atividades de seu gerador, ou seja, de
qguem |he deu causa, demonstrado em documentos de arquivo. Os autores fazem
uma comparacgao interessante entre o principio da proveniéncia e a “[...] pratica
cientifica no laboratério, estudada por Latour e Woolgar (1979), considerando a
producao de fatos no laboratério semelhante a producédo arquivistica em uma
instituicao” (MACHADO et al., 2019, p. 187).

O principio da proveniéncia, conforme Machado et al. (2019), direciona para
as consideragdes e praticas da Arquivologia propagadas e aceitas pelas distintas
correntes de pensamento arquivistico, desde o século XIX, e citam Bellotto (2014),
ao afirmarem que corresponde a ligagédo entre a produgdo documental e o principio
da proveniéncia, caracteristico do arquivo. No trabalho, os autores citam Duchein

(1986) para esclarecer o conceito de respect des fonds, que significa que os
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documentos de arquivo devem permanecer juntos sem que haja mistura com outros
arquivos procedentes de uma instituicdo. Também fazem referéncia a Schellenberg
(2006), Rousseau e Couture (1998) e Cruz Mundet (2001), ao aprofundarem o

conceito de proveniéncia interna e externa.

A proveniéncia externa refere-se a instituicido de maneira ampla, vinculada a
miss&o da instituicdo refletida no corpus institucional. O segundo aspecto, a
proveniéncia interna, esta voltado para a organizacdo dos documentos
arquivisticos, ou seja, o interior do fundo, refletindo a estrutura das unidades
administrativas e técnicas que sdo responsaveis pela produgcdo dos
documentos arquivisticos (MACHADO et al., 2019, p. 190).

O principio da proveniéncia é tao relevante no campo da arquivistica que,
desde a sua criagao, ele é considerado “...] o principal qualificador da diferencga
entre os arquivos, enquanto configuragcdo da organizacdo do conhecimento
arquivistico, e os demais sistemas de organizacao do conhecimento” (MACHADO et
al., 2019, p. 191).

Machado et al. (2019), em concordédncia com Boadas e Raset (2008),
afirmam que ha quatro formas de as fotografias estarem inseridas nos arquivos:
primeiramente quando a produgao fotografica é realizada pela instituicdo, que nao é
raro acompanhar um processo administrativo; na segunda, quando a instituigcao
contrata um fotégrafo para a cobertura de atividades culturais e promocionais e,
portanto, elas sao produzidas por aquele; a terceira seria por meio da compra de
fotografias que estejam associadas com a utilizagao pela instituicado; e a quarta seria
por meio de doagdes que tenham valor histérico para a instituicido. Essas seriam as
formas de inclusédo das fotografias na instituicao relatadas pelos autores.

Com relagdo ao pertencimento da fotografia, Souza (2016, p. 53) traz uma
reflexdo importante, pois, se ela origina do decurso natural das atividades
institucionais, “pertence a instituicdo. E por que nao ao fotégrafo?”. Segundo suas
explicacbes, o fotografo produz fotografias para atender a uma necessidade da
instituicdo, assim como outras pessoas que criam outros tipos de documentos no
mesmo local. Por esse motivo, as fotografias devem permanecer no local onde terdo
serventia para seu 6rgao produtor, cumprindo o papel, a atribuicdo para a qual foram
predestinadas e ndo devem se juntar nem se misturar as fotografias ou documentos
de outra instituicdo e nem ao acervo pessoal do fotografo. Quando as fotografias sao
consideradas documentos arquivisticos, sdo necessarios alguns questionamentos,
como: qual a razao de sua existéncia? Qual o seu valor para a instituicao? Cumpre a
fungao para a qual foi criada? (SOUZA, 2016).
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De acordo com Souza (2016), saber distinguir a necessidade do produtor da
fotografia na condigdo de fotdgrafo, da necessidade da instituicdo que realiza
funcbes especificas é importante, pois, dessa forma, evita tanto a producédo, como o
acumulo ndo necessario de fotografias. Para a autora, € a atividade fim e meio que
direcionam a producdo de documentos no interior de uma instituicdo, portanto as
fotografias precisam ter um significado nesse contexto, em outras palavras,
necessitam refletir a necessidade institucional, caso contrario, sdo consideradas
irrelevantes.

A observagao realizada por Machado (2017) em sua dissertacdo € que a
génese documental se inicia no reconhecimento do contexto que originou o
documento, por isso consiste em um procedimento metodolégico de verificagao de
informacbdes sobre o 6rgdo criador na procura por caracteristicas organicas e
funcionais. Portanto, como funciona a instituicdo é importante para se compreender

como e por que acontece o processo documental.

Assim, os documentos fotograficos seriam abarcados pelo conceito de
documento arquivistico na medida em que possuam uma escritura (feita pela
otica e pela quimica ao registrar a imagem) sobre um suporte que vincula
uma evidéncia (concebida em termos documentais e ndo pela veracidade do
conteudo visual) que ndo pode ser arquivisticamente tratada em sentido de
imagens isoladas (individuais), mas sim dentro do carater sécio— funcional de
Arquivos (MACHADO, 2017, p. 50).

Na concepgao de Malverdes e Lopez (2017), € necessario refletir sobre a
condicdo, a origem e a finalidade das fotografias como documento. Para eles, é
preciso conhecer o contexto de produgao das fotografias e suas propriedades para
que elas sejam compreendidas. Os autores, em seu trabalho, expéem o ponto de
vista de que as fotografias sdo documentos originados a partir de uma vontade, para
uma finalidade, para informar certa atividade. A fim de compreendé-los como
produtos de processos e atividades consideradas burocratica ou sociocultural,
deveriam se voltar para o ato do qual fizeram parte. “E seu contexto funcional que
transforma imagens fotograficas em documentos de arquivo” (MALVERDES;
LOPEZ, 2017, p. 42).

No entendimento de Machado, Semidao e Madio (2017), ha necessidade de
que os principios da proveniéncia e da organicidade sejam reservados, e que a
fotografia seja vista com fung&o além de um recurso ilustrativo. A fotografia criada

como resultado de acgdes administrativas predeterminadas alcanga o nivel de
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documento arquivistico, beneficiando-se, portanto, da aplicacdo de todos os
métodos arquivisticos.

No Manual para la Gestion de Fondos y Colecciones Fotogréficas, Boadas,
Casellas e Suquet (2001) enfatizam a relevancia de se manter a ordem primaria de
criacdo do documento fotografico, que ndo pode ser ignorada, uma vez que se

perderiam as relacdes desses documentos com os demais.

[...] a correta identificagdo dos conjuntos fotograficos — fundos ou colegbes —
é fundamental pelo ponto de vista metodoldgico, pois cada documento faz
parte de um todo estruturado, e se isolado, ndo faz sentido, pois, o interesse
esta na relagao com os documentos que os precedem e os sucedem, quando
que se tem uma foto dentro de uma sequéncia documental. Na verdade, um
fundo é considerado composto de dois elementos: o conjunto de documentos
e o conjunto de relagbes entre os documentos. Essa concepcdo de
documentos como parte de um conjunto estruturado que lhes da sentido e
que, portanto, deve ser respeitada e individualizado é chamado de principio
de proveniéncia (Respect des fonds, Provenienzprinzip, Principie de
proveniéncia) (BOADAS; CASELLAS; SUQUET, 200, p. 115, tradugao
nossa).

Na concepgdo de Lacerda (2013), compreender o ambiente em que o
documento sera constituido e averiguar o contexto de sua produgdo nado é uma
atividade banal e ndo se sustenta por simplesmente buscar conhecer a identificagao
do assunto, das imagens ou a origem da documentagdo. O empenho na

compreensao da autora deve se ater a intengéo de:

[...] investigar as razdes da concepcgdo e do nascimento do arquivo ou
colegdo, seu desenvolvimento no tempo, os atores envolvidos no processo
(especialmente em se tratando de arquivos pessoais e de colegdes), os
sentidos investidos na documentacgéo pelo produtor ou guardador, as praticas
que nortearam a produgao das imagens, as fungdes que elas representaram
no ambiente doméstico ou institucional do qual sdo substratos importantes,
dentre outros aspectos relevantes (LACERDA, 2013, p. 242).

E necessaria essa compreensdo, segundo Lacerda (2013), para que a
documentacdo tenha um contexto que ndo gere duvidas sobre a sua trajetéria. Ela
observa que, embora as instituicdes arquivisticas estejam mais capacitadas para
enfrentar as dificuldades investigativas quanto ao contexto de constituicao
documental, ndo se pode dizer o mesmo dos materiais que formam as colegdes.
Segundo a autora, muitas vezes esses materiais ndo possuem informag¢des que
expliquem os motivos de formacdo das colegbes, sua origem, as relacbes
estabelecidas entre os materiais apartados e que sao propositadamente agrupados
em razdo de um propdsito que somente o produtor pode explicar.

Lacerda (2013, p. 243) aponta que, geralmente, os materiais s&do descritos

nas suas caracteristicas de “[...] conteudo e autoria, e a colecdo em si, como obra se



52

vé esvaziada de maiores dados que ajudariam a sua mais ampla compreensao”. Por
isso, a autora explica que a pesquisa deve se constituir como o @mago dos trabalhos
de organizagdo dos documentos, abastecendo os conjuntos documentais de
informagdes em que apenas uma investigagao que tenha inicio pelos registros, mas
que tenha como foco o que esta de fora dos documentos, pode oferecer.

Nos arquivos institucionais, na compreensao de Lacerda (2013, p. 244), a
investigacao por dados de contexto da producdo documental € menos tortuosa, pois
€ viavel investigar os vestigios que as atividades largam para tras e que deram
causa a criacdo dos documentos visuais, por exemplo, “...] contratos com
fotografos, tomada de precos, projetos de producéo de registros visuais, propostas
de trabalho, notas fiscais etc.”. Outro desafio abordado pela autora é a pesquisa pela
razdo/motivo de producdo das imagens com base nos assuntos nelas expressas. E
importante conhecer o conteudo da fotografia para o apoio as atividades de
identificagdo e contextualizacdo. E necessario, portanto, que ndo haja confusdo
quanto as duas dimensdes. Segundo a autora, o conteudo de uma imagem pode
sugerir/expressar algo que nao condiz com o motivo de origem do documento. Para

melhor compressao, cita-se abaixo o exemplo que ela usou em seu trabalho.

[...] as imagens que mostram aspectos da construcdo de uma creche
integrantes do arquivo de uma empresa do ramo de petroleo, podem ter seu
significado funcional ligado a dimenséo filantrépica exercida pela empresa e
como forma de atestar essa fungédo secundaria da organizagao. Nesse caso,
o conteudo da imagem (canteiro de obras, interiores e exteriores de uma
construgédo, trabalhadores em acgado), se ndo relacionado as razbes de
producdo das mesmas, dentro da légica funcional responsavel pela sua
criagdo naquele ambiente e por aquele produtor, pode nao fazer sentido
algum, mesmo que se possa ‘identificar’ o conteudo, o fato, mostrado, pelas
imagens (LACERDA, 2013, p. 245).

Lacerda (2013) ilustra muito bem a relevancia de se conhecer o contexto de
producao de uma fotografia, pois seu conteudo pode nao ter nada a ver com o
contexto de sua origem.

Autores como Boris Kossoy e Peter Burke, citados na obra de Mariz e
Cordeiro (2018), e que nado sao estudiosos da Ciéncia da Informagdao, mas se
dedicam ao estudo da fotografia, coadunam com os tedricos mencionados afirmando
que, para entender uma fotografia, € necessario conhecer informagbes acerca de

seu contexto de producgéao.

Os dados especificos referentes a produgdo destas fotografias, isto &,
informagdes documentais relacionadas aos processos que lhes deram
origem, sédo igualmente importantes, ‘...] ndo basta saber onde e como
encontra-los, € necessario também, e sobretudo, saber que documentos
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procurar’. Neste sentido, as fotografias que sobreviveram nos interessam de
pronto, mas também devem ser localizadas outras fontes que possam
transmitir informagdes acerca dos assuntos que foram objeto de registro em
dado momento historico, dos fotografos que atuaram nos diferentes espagos
e periodos e das tecnologias particulares empregadas nas varias épocas. A
descoberta de documentos escritos (de ordem biografica, técnica etc.), de
objetos e equipamentos utilizados para o oficio fotografico do periodo em
estudo, os testemunhos orais de descendentes dos fotografos e eventuais
contemporaneos, além de registros comerciais, recibos de pagamentos de
impostos, anuncios dos estabelecimentos e da bibliografia histérica no seu
contexto mais amplo, tudo isso € imprescindivel para a reconstituicdo de um
periodo determinado da atividade fotografica ou para os trabalhos centrados
na vida e obra de um fotégrafo, assim como para a investigagdo das
circunstancias que envolveram a producdo de uma fotografia no passado
(KOSSOQY, 2001, p. 64-65).

Na citacdo acima, Kossoy (2001) expde varios exemplos de fontes que
podem ser ponderadas e averiguadas para a descoberta sobre o contexto de
producdo de uma fotografia. Segundo ele, as criagbes humanas, como as
fotografias, bem como os documentos, monumentos e objetos, guardam uma
histéria a partir do projeto de sua elaboracdo. Para que as fotografias sejam
consideradas fontes de pesquisas verdadeiras passiveis de serem utilizadas como
testemunho, é necessario conhecer os dados que as identificam. O autor enfatiza
que toda fotografia é originada/criada a partir de um objetivo.

Corroborando o pensamento de Kossoy, em sua obra, Burke (2004, p. 27)

discorre:

[...] esses ‘documentos’ precisam ser contextualizados. Isso nem sempre é
facil no caso das fotografias, uma vez que a identidade dos fotografados e
dos fotégrafos € muitas vezes desconhecida, e as préprias fotografias,
originalmente — em muitos casos, ao menos — parte de uma série, foram
separadas do projeto ou do album no qual eram inicialmente mostradas, para
acabarem em arquivos ou museus.

Conforme o posicionamento dos autores estudados, constatam-se
importantes reflexbes acerca do contexto de produgcdo das fotografias.
Independentemente do modo como s&o inseridas na instituicdo, Machado et al.
(2019, p. 198) afirmam que a sua organizacdo deve refletir seu processo de
producdo, ou seja, precisa estar pautada no principio da proveniéncia, de acordo
com cada “[...] contexto institucional em especifico, com seu quadro especifico de
funcdes e atividades”. Isso ira contribuir para que sejam obtidas fontes confiaveis de
informacéo influenciando o processo de organizagao do material fotografico que sera

abordado em seguida.
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4.2 ORGANIZACAO E TRATAMENTO DE ACERVOS FOTOGRAFICOS

A organizagdo de acervo fotografico, conforme esclarecem Filippi, Lima e
Carvalho (2002, p. 15),

[...] envolve o arranjo fisico e a identificacdo dos documentos. Na sua forma
mais abrangente, essa identificagdo resulta em um guia, e naquela mais
detalhada, em um catalogo. Organizagao envolve atividades sistematicas de
selecdo e compilagdo de informagdes referentes a um conjunto ou a um
determinado documento em instrumento apropriado.

O objetivo da organizagéo, segundo Filippi, Lima e Carvalho (2002), € gerar
medidas que sejam adequadas ao acesso e controle do acervo. Baseado nessa
premissa, segundo os autores, por mais moderno que seja um instrumento de
pesquisa, henhum deles substituira o documento. Esse instrumento precisa prover
informacbes sobre o documento, o que proporcionara uma pesquisa detalhada a
ponto de limitar a utilizagdo dos originais. Ao se pretender uma visdo ampliada das
colegdes, o primeiro instrumento de organizagcdo, na concepg¢ado das autoras,
consistira em um guia." Ele dara informacdes acerca do acervo como: o “[...]
(histérico sobre a constituicdo do acervo, servigos oferecidos pela instituigao,
metodologia de organizagéo), e sobre cada um dos seus conjuntos” (FILIPPI; LIMA;
CARVALHO, 2002, p. 50).

Os conjuntos documentais expostos no guia, de acordo com a explicagao de
Filippi Lima e Carvalho (2002, p. 51), devem estar normalizados na instituicdo por
meio do “...] Termo de Doacdo ou, no caso de compra, a Declaracido de
Propriedade por parte daquele que esta se desfazendo dos documentos, e um
Laudo Técnico e de Avaliagédo”, que sao instrumentos que irdo garantir a integridade
e 0 controle do acervo. Esses procedimentos podem ajudar a evitar lacunas
referentes ao patriménio ou, ainda, estabelecer processos de controle administrativo
do acervo, se ndo houver nenhum. Padronizar esses processos, de acordo com as
autoras, contribui na insercdo de novos materiais a massa documental. Os trés
instrumentos, Termo de Doacéo, Laudo Técnico e o de Avaliagdo, sdo passiveis de
ter uma configuragao prévia.

O conhecimento das informagdes contextuais “[...] (historico, proveniéncia,
identificagcdo minima do conteudo e sua datagao)”, segundo Filippi, Lima e Carvalho

(2002, p. 52), na maioria das vezes, necessita da contribuicdo de entrevistas. O

' Guia é um instrumento arquivistico que fornece informagdes sobre o acervo e objetiva fornecer
acesso ao documento, de acordo com Filippi, Lima e Carvalho (2002, p. 50).
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interessante é que esses dados, ainda que reduzidos, facam parte do laudo, quando
chegarem a instituicdo, em caso de doagdo. Se a documentagdo ja tiver sido
recolhida, e nao foi possivel obter tais informacgdes, essa atividade sera considerada
uma etapa relevante do projeto de organizagéo.

Com relagao ao “[...] tratamento fisico, o guia fornece parte dos dados
necessarios para a projecao dos tipos de embalagens a serem adotados e pode
indicar os documentos que exigem intervencao imediata devido ao seu mau estado
de conservagao” (FILIPPI; LIMA; CARVALHO, 2002, p. 53). Esse tratamento refere-
se aos documentos fotograficos impressos e que, porventura, a instituicdo receba
por doacéao, ou resultem de compra. O beneficio desse processo, de acordo com as
autoras, consiste na probabilidade de garantia de consulta ao conjunto inteiro do
acervo antes da sua catalogacao unitaria, compreendida como a fase mais dificil e
morosa.

As autoras Filippi, Lima e Carvalho (2002) utilizam a conceituagdo de arquivo?
estabelecida pelo Dicionario de terminologia arquivistica. Segundo essas
pesquisadoras, apoiada nesse jeito de reunir documentos, mediante acumulo, a
fotografia deve estabelecer-se de forma a refletir o contexto de sua criagdo por meio
de um arranjo documental. O arranjo constituido tem como fundamento a estrutura e
as fungdes que originaram os documentos. Particular ou institucional, as fotografias
necessitam de um tratamento documental. A classificagao arquivistica resulta em um
produto que € o inventario, considerado uma ferramenta de pesquisa que fornece
mais detalhes que o guia.

O inventario, por sua vez, “...] pressupde uma pesquisa prévia que esta na
base da definicdo dos niveis de classificagdo dos documentos no quadro de arranjo
— do grupo, a unidade maxima de descricdo, até a série, a unidade minima de
descricao” (FILIPPI; LIMA; CARVALHO, 2002, p. 54). As fotografias podem fazer
parte de séries, grupos ou subgrupos de documentos textuais, ndo estando
armazenadas no mesmo espaco fisico desses documentos.

O catalogo, para Filippi, Lima e Carvalho (2002), constitui-se como uma

ferramenta de pesquisa que dispde de dados especificos sobre cada exemplar,

2 Arquivo “...] € um conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulagao ao longo das atividades de pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas”, segundo verbete do Dicionario de terminologia arquivistica. Sao
Paulo: Associacao dos Arquivistas Brasileiros — Nucleo Regional de Sdo Paulo / Secretaria de
Estado da Cultura, 1996.
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missao ou sequéncia fotografica. Por se referir a um modo sistematizado de reunido
de dados, deve anteceder a todo catalogo uma soma de métodos que irdo definir as
finalidades, o meio que sera documentado, a ficha e todas as suas regras de
preenchimento. Como nem sempre é viavel a realizacdo de uma analise apurada na
entrada de documento na instituicido em caso de compra ou doagao, a primeira fase
deve constar da coleta de dados sintetizados permitindo a sua identificagédo. Se
houver necessidade, a ficha catalografica podera ter informagbées acrescidas no
decorrer da vida institucional e, quando se deseja uma ficha catalografica com

amplas informagdes, alguns elementos sao relevantes, como:

[...] dados de identificacdo do documento e de sua produgdo, dados técnicos
relativos ao suporte, dados administrativos referentes a patrimoniacdo do
documento, e por fim, dados relativos a produgdo e a difusdo do
conhecimento envolvendo o documento em questdo (FILIPPI; LIMA;
CARVALHO, 2002, p. 54).

No que diz respeito a identificagdo do documento fotografico, Filippi, Lima e
Carvalho (2002) explicam que se devem reunir os atributos mais urgentes para a
sua anadlise, como o0 nome, o titulo, a legenda, o autor, a data, o niumero de série e
outros itens considerados necessarios. Quando o acervo possuir caracteristica de
heterogeneidade de suporte, € relevante que a ficha catalografica contenha um
campo que identifique com rapidez “[...] fotografias, gravuras, desenhos, pinturas,
impressos, etc.” (FILIPPI; LIMA; CARVALHO, 2002, p. 55). As autoras exemplificam

desta forma:

Quando se trata da ‘fotografia’, primeiro termo do campo denominagdo, um
segundo termo conjugado a ele pode ser aplicado: por exemplo,
“fotografia/cartdo postal, fotografia/carte de visite, fotografia/album,
fotografia/negativo etc.”. Esse campo da ficha registra uma forma usual e
direta de denominar o documento de natureza iconografica, associando um
tipo de técnica (fotografia) a um tipo de formato ou suporte (cartdo de visita,
gabinete, cartdo postal, album) (FILIPPI; LIMA; CARVALHO, 2002, p. 55).

Frequentemente, as fotografias, na visdo de Filippi, Lima e Carvalho (2002),
sdo legendadas nomeando o motivo fotografado, como nomes de ruas, pessoas,
viagens, paisagens, como rios, montanhas, praias etc. Se ndo houver nenhuma
identificacdo na imagem, e o profissional que estiver trabalhando com a fotografia
reconhecer um ou alguns de seus motivos, ele podera fazer a insergdo desses
dados, porém deve esclarecer que se refere a uma atribuigao. A autoria constitui-se
também em outro campo importante para se identificar de forma rapida a fotografia e
deve ser indicada sempre do mesmo jeito, ou seja, de forma padronizada. Assim,

nomes proprios, datas e numeros devem ser registrados conforme normas
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previamente estabelecidas, como exemplo: sobrenome, nome/ano.més.dia. O
campo autoria pode ter outras composi¢gdes, como o0 nome artistico do fotégrafo e o
agente que se refere ao nome do estudio.

Quando se trata de informacdes administrativas, essas se referem a situacao
fisica da fotografia, que sera entendida como um item documental que faz parte de
um conjunto maior de imagens e possui um espago fisico no arquivo. A situagao
fisica expde a configuracao essencial de gestdo e adequacgao do acervo fotografico,
indicando o numero de registro do item fotografico, 0 nome da cole¢éo ou fundo de
arquivo do qual faz parte e o local fisico da imagem, em uma sala, arquivo, gaveta,
prateleira ou pasta (FILIPPI; LIMA; CARVALHO, 2002).

O registro possui similitude a situagdo, uma vez que reune informacgbes

relacionadas com a vida administrativa da fotografia.

Aqui podem ser agrupados o numero de registro de patriménio, os numeros
anteriores (aqueles ja desativados, mas que eventualmente podem ser
necessarios), o nimero de processo, o numero de documentos como termo
de doacao, laudo técnico, etc. Além disso, o registro indica em seus campos
a forma de entrada do documento (doag&do, compra, comodato, deposito,
recolhimento), a fonte (pessoa fisica ou juridica de quem se adquiriu a
fotografia), a data (data de entrada na instituicdo), o valor (valor de aquisi¢do
e valor avaliado), os termos de aquisicdo (pode haver alguma clausula de
restricdo no ato de doagéo) e nome do avaliador e/ou coletor (FILIPPI; LIMA;
CARVALHO, 2002, p. 57).

Filippi, Lima e Carvalho (2002, p. 57) discorrem também sobre os dados
técnicos que abrangem os atributos fisicos e de produgdo material do documento
como: “[...] cor, dimensao, material, técnica e inscricdes”, elementos que ajudam a
reconhecer o documento. Com relagdo aos dados de conservagao, na perspectiva
das autoras, estes estdo associados as caracteristicas da peca fotografica.

Ao desenvolver a linha de raciocinio sobre o campo histérico, as autoras
expdem que deve haver uma reunidao de informagdes sobre o percurso da fotografia,
até o momento em que ocorra a sua institucionalizacdo. Essas informacdes podem
ser coletadas no momento da doagcao ou compra e devem se encontrar em um laudo
técnico. Deve-se focar informacdes especificas sobre a fotografia, evitando aquelas
generalizadas/amplas, uma vez que esse campo abriga a peculiaridade da foto em
evidéncia. A circulacdo tem caracteristicas proximas ao histérico, visto que informa
sobre a vida da fotografia depois que esta chegou a instituicdo de custédia (FILIPPI;
LIMA; CARVALHO, 2002).

As fotografias podem fazer parte de documentos de outra natureza. Mediante

tal fato, € necessario associar as fotografias aos documentos com as quais possuem
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conexao. Pode haver também um campo para outras referéncias que dara uma
visdo ampliada e globalizada para quem consulta o acervo. Por ultimo, os
descritores reconhecem as razdes, as origens da imagem e formam um vocabulario
controlado.

Além dos descritores, em algumas instituicdes, o campo descricdo é
preenchido com um spoiler do conteudo da foto no formato de uma legenda, que
pode ser consultada de forma rapida em caso de preparacado de produtos culturais.
As autoras também trazem em seu trabalho a importdncia de se identificar os
catalogadores no campo compilacédo, que sera preenchido com os nomes daqueles
catalogadores que realizaram acréscimos ou corre¢gdes na ficha catalografica e nas
datas dessas modificagdes (FILIPPI; LIMA; CARVALHO, 2002).

Sob o prisma de Gongalves (1998), a identificacdo € o primeiro movimento em
diregdo a organizagao e guarda dos documentos de forma adequada. A identificagcao
sinalizara as informacdes caracteristicas do documento. Defende que a classificagao
bem como a ordenagdo estdo a favor da organizagdo dos documentos. Para uma
organizagao efetiva, eficaz, considerando a perspectiva arquivistica, € benéfico que
tanto a classificagdo como a ordenagdo sejam planejadas, estruturadas. Para a
autora, em suma, a classificagao objetiva tornar visiveis as fungbes e as agdes do
organismo produtor do arquivo, de modo que fiquem nitidas as relagdes entre os

documentos. Segundo seu entendimento:

[...] a classificacdo é, antes de tudo logica: a partir da andlise do organismo
produtor de documentos de arquivo, sdo criadas categorias, classes
genéricas, que dizem respeito as fungdes/atividades detectadas (estejam elas
configuradas ou ndo em estruturas especificas, como departamentos,
divisdes etc. (GONCALVES, 1998, p. 12).

A ordenacgao, conforme explica Gongalves (1998), tem como finalidade basilar
tornar agil a consulta documental, porque, ainda que se trate de uma mesma
atividade, relacionada com um mesmo tipo documental, os documentos alcangam
massa significativa. Dessa forma, considerar um ou mais métodos de ordenacao
para uma seérie documental evita, inicialmente, que, para o encontro de um sé
documento, seja preciso examinar muitos outros.

Gongalves (1998) langca uma pergunta em sua obra: existe a possibilidade de
classificar sem ordenar? A autora responde que sim, mas nao é aconselhavel, pois,
em sua concepg¢ao, a organizagao documental nao ficard completa. “Documentos

organizados através de um plano de classificagdo que ndo estiverem ordenados por
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nenhum critério serdo mais dificilmente manipulados (o acesso a eles serd mais
dificil)” (GONGCALVES, 1998, p. 13).

A construcdo de um plano de classificacdo deve estar associada a sua
aplicagdo. Para Gongalves (1998, p. 24), deve proporcionar pelo menos trés
qualidades, “[...] simplicidade, flexibilidade e expansividade”. Conforme a autora, um
plano de classificagdo que tenha esses trés atributos realizados em conjunto
reduzira as dificuldades de aplicabilidade, assim como possibilitara a adequacéao a
circunstancias imprevistas nas investigacdes elaboradas para a sua realizagao,
como “[...] (surgimento de novas atividades, ou a incorporagcédo de novos documentos
a classes anteriores definidas)” (p. 24).

De acordo com a autora, também é interessante averiguar se ha deficiéncias
técnicas no plano de classificacdo. Nesse sentido, faz algumas indagagdes, como:
ele reflete com nitidez o “[...] conjunto de atividades do organismo produtor do
arquivo?”. Ainda que ndo se tenha conhecimento sobre o organismo, existe a
possibilidade de “[...] identificar do seu perfil, por meio do exame das diversas
classes do plano? A hierarquizacdo das classes foi bem realizada? E as classes
definidas - ndo se sobrepdem, em alguma medida?” (GONCALVES, 1998, p. 24).

Para a autora, se ndao houver a classificagao, fica imprecisa sua caracteristica
como documento arquivistico, visto que € a organicidade que os diferencia dos
demais documentos, ndo sendo possivel que nenhum documento arquivistico seja
totalmente entendido, separado e distante do contexto de sua produc¢ao, ou exposto
sem a conexdo de seus vinculos organicos. E a classificacdo que proporciona a
condicdo de entendimento amplo dos documentos de arquivo, tanto na visdo do
profissional responsavel pela sua organizacdo quanto no ponto de vista dos
consulentes. A procura por qualidade na organizacdo de documentos arquivisticos
significa compreender a imprescindibilidade de realizar conjuntamente, ainda que
nao seja de forma simultdnea, os métodos de classificacdo e ordenagao
(GONCALVES, 1998).

Na visao de Schellenberg (2006, p. 84) existem trés elementos que devem ser
ponderados quando se trata da classificagdo dos documentos publicos: “[...] a) a
acao a que os documentos se referem; b) a estrutura do 6rgao que os produz; c) o
assunto dos documentos”. Segundo o autor, acdo é referente as atividades e
funcbes da instituicao que produzem a sua documentacdo, considerando suas

atividades meio e fim. De acordo com Schellenberg (2006, p. 88), “[...] os elementos
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— funcgéo, organizagdo e assunto entram na classificagcdo de documentos publicos.
[...] os métodos de classificacdo podem ser divididos em trés tipos: funcional,
organizacional e por assuntos”.

Para o Arquivo Nacional (2020), a partir do momento em que é atribuido o
cédigo numérico, denomina-se, entdo, cédigo de classificagcdo de documentos de

arquivo (Figura 1).

Figura 1 — Representacdo do cédigo de classificagdo
0: 0.717. 1.1

» ORGAO PRODUTOR

» FUNGAO
» SUBFUNGAO
>  ATIVIDADE

> SERIE DOCUMENTAL
Fonte: Bernardes e Delatorre (2008, p. 32).

Na visao de Bernardes e Delatorre (2008), o Plano de Classificagao permite
uma organizagao logica e fisica dos documentos, de modo a favorecer que as
informacdes sejam recuperadas em seu contexto original de producéo. De acordo
com as autoras, “[...] no Plano de Classificagdo, o 6rgao produtor, as fungdes,
subfungdes, atividades e documentos apresentam-se hierarquicamente
organizados e recebem cbédigos numéricos proprios” (BERNARDES;
DELATORRE, 2008, p. 32).

Na Administragao Publica adota-se o Cédigo de Classificacdao de Documentos
de Arquivo relativos as Atividades-Fim e Atividades-Meio. De acordo com o
Conarq (2001, p. 10) “[...] as atividades-meio sdo aquelas que dao suporte a
consecucgao das atividades-fim de uma instituigao”.

Com relacao a Classificagao de Documentos de Arquivo das Atividades-Meio

da Administragao Publica tem-se que:

[...] possui duas classes comuns a todos os seus 6rgdos: a classe 000,
referente aos assuntos de ADMINISTRACAO GERAL e a classe 900,
correspondente a ASSUNTOS DIVERSOS (CONARQ, 2001, p. 10).

CLASSE 000 — Administracao Geral
CLASSE 100
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CLASSE 200
CLASSE 300
CLASSE 400
CLASSE 500
CLASSE 600
CLASSE 700
CLASSE 800
CLASSE 900 — Assuntos Diversos

As classes principais correspondem as grandes fungdes desempenhadas
pelo 6rgao. Elas sao divididas em subclasses e estas, por sua vez, em grupos
e subgrupos, os quais recebem codigos numéricos, seguindo-se o método
decimal (CONARQ, 2001, p. 10).

Exemplo do Conarq (2001, p. 10) usando a classe 000 (Administracao Geral):

CLASSE 000 ADMINISTRACAO GERAL
SUBCLASSE 010 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
GRUPO 012 COMUNICAGAO SOCIAL
SUBGRUPOS 0121 RELAGOES COM A IMPRENSA
012.11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

Quadro 1 — Atividades-meio Administragao Geral - classe 000 - subclasses

010 Organizagéo e Funcionamento: documentos
relativos a criagao, estruturagao,
funcionamento e organizagdo interna da
instituicao.

020 Pessoal: documentos relativos aos direitos e

obrigacbes dos servidores lotados no 6rgao,
de acordo com a legislagdo vigente, bem
como os direitos e obrigacdes da instituicdo
no que diz respeito a assisténcia, protecao
ao trabalho e concesséo de beneficios.

030 Material: documentos referentes a
administragdo dos materiais do o6rgao,
necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades, incluindo as formas de aquisigéo
e alienagédo, o controle do estoque e da
distribuicdo e a conservagao e reparo.

040 Patriménio: documentos referentes aos bens
patrimoniais iméveis, veiculos e semoventes




pertencentes ao 6rgdo. Incluem-se, neste
caso, as formas de aquisicdo e alienagéo,
bem como os servicos de manutencgao,
limpeza e recuperagéo.

050

Orgamento e finangas: documentos relativos
a previsdo e execugao orgamentaria e as
operagdes contabeis e financeiras
referentes ao uso dos recursos publicos e
comprovagdo de receita e despesa.
Incluem-se, ainda, a movimentagdo de
conta-corrente, balangos e prestagbes de
contas aos tribunais de contas.

060

Documentagédo e informagdo: documentos
referentes a publicagdo, produgao editorial,
preparo, impressao e distribuicdo de
matérias, bem como a aquisi¢cdo, controle,
distribuicio e acesso a documentacgao
bibliogréafica do 6rgéo. Incluem-se, ainda, os
documentos referentes a produgao, controle,
avaliacdo, arquivamento e destinacdo de
documentos arquivisticos, como também os
documentos relacionados com as atividades
de reproducao, conservacgao e informatica.

070

Comunicagbes: documentos relacionados
com a instalagdo, manutengao, operacgao e
uso dos recursos e servigos postais, de
telecomunicagbes e de tecnologias da
informacao.

080

(vaga): para possiveis expansdes e insercao
de documentos referentes a Administragéo
Geral, que resultem de novas atividades
desenvolvidas pelo 6rgéo.

090

Outros assuntos referentes a administragdo
geral: documentos de carater genérico,
relativos a Administragao Geral, ou que nao
possuam classificagdo especifica no Cédigo
de classificagdo de documentos de arquivo,
bem como para evitar a proliferagdo de
subclasses que possam ser reservadas para
possiveis expansoes.

Fonte: Conarqg (2001)

62
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O Conarq (2001, p. 18) define as Atividades-Fim como sendo “[...] aquelas
desenvolvidas em decorréncia da finalidade de uma instituicdo”. As Instituicdes

Federais de Ensino Superior (Ifes) adotam as seguintes classes:

Quadro 2 — Classificagado das Atividades-Fim das Ifes

CLASSE 100 ENSINO SUPERIOR

110 Normatizagdo. Regulamentagéo

120 Cursos de graduacgéo (inclusive na
modalidade a distancia)

130 Cursos de pés-graduagéo stricto sensu
(inclusive na modalidade a distancia)

140 Cursos de pos-graduacao lato sensu

(inclusive na modalidade a distancia)
Cursos de pés-graduagéo lato sensu
(inclusive na modalidade a distancia)

150 VAGA

160 VAGA

170 VAGA

180 VAGA

190 Outros assuntos referentes ao ensino
Superior

CLASSE 200 PESQUISA

CLASSE 300 EXTENSAO

CLASSE 400 EDUCACAO BASICA E
PROFISSIONAL

CLASSE 500 ASSISTENCIA ESTUDANTIL

CLASSE 600 VAGA

CLASSE 700 VAGA

CLASSE 800 VAGA

Fonte: SIGA (2011)

Dessa forma, a classificacdo estabelece a organizacdo dos documentos
arquivados, constituindo-se em referencial importante para a recuperagao
(CONARQ, 2001).

Malverdes (2015), ao citar Larcerda (2008), argumenta em sua tese sobre a
importancia do texto ao se analisar um documento fotografico e cita Gastaminza
(1999) ao falar sobre a relevancia da fotografia legendada e sua ligagdo entre o
fotografado, a prépria fotografia e o leitor. Segundo o autor, “[...] essa legenda pode
ser oriunda do fotégrafo, da agéncia que emite a fotografia, do meio que a publica ou
do documentalista e constitui parte da mensagem a ser analisada” (MALVERDES,

2015, p. 154). O autor faz uma observagao interessante e explica que o texto
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agregado a imagem ocasiona um resultado parecido com o que acontecia no cinema
mudo, com as frases que direcionavam a sequéncia do filme.
Conforme Malverdes (2015), para a representagdo do documento fotografico,
o valor documental e o informativo do texto sdo elementos essenciais,
especialmente ao se referir a recuperagdo da informacdo, “[...] porque sua
especialidade linguistica € mais facilmente tratdvel em um sistema de recuperagao
da informacdo documental” (MALVERDES, 2015, p. 154). Para ele, por diversas
vezes, as palavras ndao se encontram adequadas para expressar as aparéncias
visiveis.
Portanto, os metadados arquivisticos de cada fotografia e de seu conjunto
incluira um material textual elaborado devidamente nos diversos campos que
uma ficha de representagdo tenha previsto. Nesse caso, enfrentamos o
grande desafio de elaborarmos esses campos com vistas a atender os
objetivos e principios da descrigdo arquivistica dentro das especificidades que
é a fotografia nessa dupla dimensao de entendimento. De um lado, ndo deve
variar do trabalho realizado em documentos tradicionais, do outro,

especificidades na sua génese, formas, tipologia e representagéo
(MALVERDES, 2015, p. 154).

Dentro desse entendimento, Malverdes (2015, p. 155) aborda os niveis de
profundidade da descricdo denominados macrodescrigdo e microdescrigao, segundo
ele formulados por Michel Cook (1993): “A macrodescrigdo da prioridade a descrigao
dos niveis superiores frente aos inferiores”. A informagao representada na descri¢cao
sera constituida por todas as informacgdes pertencentes aos documentos que fazem
parte do mesmo conjunto documental. Ja “[...] a microdescricdo adota uma
perspectiva singularizadora, de modo que a descricdo se centra nos niveis
inferiores, inclusive nas unidades documentais basicas” (p. 155). O que ira definir o
processo descritivo sdo os atributos de cada unidade de descricdo. Esse

procedimento descritivo pode ser dividido em: nivel intelectual e nivel real.

Os intelectuais sdo os compreendidos entre a subsérie e o fundo documental
e estdo caracterizados por seus niveis de organizagéo arquivistica, definidos
pelo principio da proveniéncia, de tal forma que seu uso esta ligado a
identificacdo do organismo produtor. Os niveis fisicos sdo aqueles
compreendidos entre a unidade de localizagdo e o documento simples. A
diferenga para os anteriores é que estas estdo integradas por unidades
fisicas, reais e perceptiveis, que, por agrupagao natural, dao lugar aos niveis
intelectuais. A norma estabelece que a microdescricdo venha acompanhada
de uma macrodescricao (MALVERDES, 2015, p. 155-156).

De acordo com Malverdes (2015, p. 156), optar por um nivel de profundidade
de descrigdo requer um primoroso planejamento, no qual devem ser levados em
conta fatores “[...] como o valor dos documentos, as necessidades informativas as

quais devem responder, os recursos disponiveis € 0 modo de otimiza-los ao
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maximo”. Essa escolha deve se fundamentar em um dos principios nos quais esta
apoiada a descrigdo arquivistica em niveis. A disposigcdo dos niveis segue uma
escala hierarquica de maior a menor, iniciando do geral, com o intuito de ofertar um
entendimento da totalidade, até chegar no nivel mais especifico, que € a unidade
documental (MALVERDES, 2015).

Ao citar Salvador Benitez e Ruiz Rodrigues (2006), Malverdes (2015, p. 156)
explica que o principio em que a descricdo estiver fundamentada ira nortear a
profundidade da descricdo de maneira que, “[...] quanto maior seja a agrupagao
documental objeto da descrigdo, menos profunda sera essa representagao, e quanto
menor seja o grupo documental, mais detalhada sera a descricdo que se realiza”.

O autor aborda a questao da relevancia dos recursos humanos na atividade
de descricdo e argumenta sobre a imposicdo as instituicbes sobre o nivel de
profundidade da descricdo, afirmando ser por isso importante optar corretamente.
Malverdes (2015) explica que escolher primorosamente o nivel de profundidade da
descricdo pode amenizar a falta de recursos e possibilitar que as ferramentas de
pesquisa a disposicdo atendam aos pesquisadores em grande parte de suas
demandas.

Na visdo de Malverdes (2015, p. 157), o tratamento utilizado na descricao
arquivistica, que foi selecionado para ser aplicado em parte do fundo, ndo necessita
ser utilizado em todo o conjunto. Isso ocorre em virtude de que nem todos os grupos
documentais de um arquivo possuem as mesmas ‘[...] condicdes em termos de
recursos, necessidade informativa ou de preservacdo do suporte”. Provavelmente,
segundo o autor, uma pequena parcela de fotografias necessita de uma descri¢cao
mais profunda. O arquivista deve considerar algumas questdes quando for analisar o
conteudo das fotografias, como:

e As caracteristicas especificas do acervo e da instituicdo custodiadora;

e Escolher o nivel de profundidade e a descricdo conforme recursos humanos,
materiais e financeiro, considerando as necessidades do usuario e a
fragilidade do suporte;

e Preservar a ordem e as informagdes que aparecem nas fotos; e

e Fazer um trabalho de pesquisa permitindo uma boa descricdo das imagens
(MALVERDES, 2015, p. 157).

Malverdes (2015, p. 157) explana que as normas nacionais usam dois niveis
de informagao em cada nivel de descricao: o primeiro nivel de informacgao “[...] inclui
os elementos minimos necessarios que devem apresentar uma descricdo

arquivistica, e o segundo nivel [...] apresenta todos os elementos exigidos na
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norma”. A Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (Nobrade) estabelece
orientacbes para a descricao de documentos arquivisticos no Brasil, que possuem
compatibilidade com as normas internacionais ISAD (G) e ISAAR (CPF). A Nobrade
tem o intuito de estabelecer um padrdao e proporcionar o acesso e a troca das
informacdes em nivel nacional e internacional. “Seus pressupostos basicos sao os
mesmos da norma internacional: descricdo multinivel, flexibilidade tanto para
sistemas manuais como automatizados e liberdade para formatos de descrigdo em
instrumento de pesquisa” (MALVERDES, 2015, p. 161-162).

Malverdes (2015, p. 157) destaca a flexibilidade da Nobrade uma vez que,
dos 28 elementos de descricdo que se encontram a disposicdo, apenas sete sao
obrigatérios: “[...] cédigo de referéncia, titulo, data(s), nivel de descricdo, dimensao e
suporte, nome(s) do(s) produtor(es) e condicbes de acesso (somente para
descrigdes em niveis 0 e 1)”. Normalizar a descri¢ao significa ampliar e potencializar
as ferramentas de pesquisa, conforme a Resolugdo n° 28, de 17 de fevereiro de
2009, do Conselho Nacional de Arquivos (Conarq) de forma a propiciar o acesso e o
uso pelos pesquisadores, visto que organiza os dados de forma padronizada
(MALVERDES, 2015).

Na contribuicdo de Lopez (2008, p. 11) sobre o assunto, o autor argumenta da
seguinte forma:

A organizagdo arquivistica de qualquer acervo pressupde nao apenas as
atividades de classificagcdo, mas também as de descrigdo. Somente a
descrigdo arquivistica garante a compreensdo ampla do conteudo de um
acervo; possibilita tanto o conhecimento como a localizagdo dos documentos
que o integram. A descricdo ndo pode ser dissociada da atividade de
classificacdo. Nesse sentido, podemos afirmar que as atividades de
classificagdo s6 conseguem ter seus objetivos plenamente atingidos mediante
a descricdo documental. Sem a descricdo o pesquisador/consulente cai em
uma situagédo analoga a do analfabeto diante de um livro, que ele pode pegar
e folhear, mas ao qual ndo pode ter acesso completo por ndo possuir meios
que Ihe permitiriam compreender a informacgao.

Para Machado et al. (2019), as fotografias requerem uma organizagao
(classificagao e descricao) que reflita a produgcdo de documentos com apoio na
estruturacéo e funcionamento institucional, cuja atividade deve ser revelada pelo tipo
de fotografia. O tipo documental a que os autores se referem é aquele que
evidencia uma atividade administrativa em si e nao apenas ilustra outro tipo
documental, como os textos. A organizagdo documental, segundo os autores, deve

ser tracada de acordo com o principio da proveniéncia.

A imagem que a fotografia veicula, nesse sentido, deve ser considerada um
indice do referido processo e n&o o elemento Unico de organizagéo. Assim,
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para que o didlogo entre a produgdo e o uso, tal como mencionado
anteriormente, seja efetivo e condizente com o que é proprio do documento
arquivistico, propomos que a organizagédo do conhecimento arquivistico e, em
especial, do conhecimento evidenciado pelos conjuntos documentais que
tenham fotografias, sejam regidos pela analise de cada dominio a partir do
principio da proveniéncia, de acordo com o processo institucional de
evidenciagdo do conhecimento (MACHADO et al., 2019, p. 199).

Mariz e Cordeiro (2019) também firmam defesa de que, na hipétese de os
acervos fotograficos serem considerados documentos arquivisticos, em virtude de
suas peculiaridades, a metodologia de tratamento devida a eles deve refletir o
contexto de producdo, considerada questdo indispensavel para garantir as
caracteristicas do conjunto organico. Na maioria das vezes, a classificagao é reflexo
da organizagcao da instituicdo produtora, em conformidade com o contexto de
producdo, o que torna mais visivel a organicidade existente entre os documentos e a
propria instituicio.

Para Manini (2008), sera de pouca serventia o exclusivo tratamento dos
suportes fotograficos, se ndo houver uma apropriada organizagao das informagdes
contidas nas imagens e, também, por vezes, no objeto fotografico.

Madio e Fujita (2008) relatam em seu artigo que, em inumeras instituicoes
brasileiras existem massas documentais acumuladas sem nenhuma metodologia de
organizagao, sendo, muitas vezes, a instituicdo produtora o unico elemento de
conhecimento. Portanto, primeiramente, € necessario a propria instituicao realizar
pesquisas e estudos, visando a recuperacdo da organicidade e as competéncias
administrativas que produziram o documento. Esse ponto do estudo arquivistico &
conhecido como identificagdo e proporciona entender as fungdes, acdes e atos que
apontam a produgdo e a concretizagdo dos documentos. Segundo as autoras, a
identificagdo é relevante para a organizacdo de qualquer documento arquivistico,
independentemente da categoria e/ou suporte documental.

Para Lacerda (2013, p. 241), os documentos fotograficos ndo se enquadram
como documentos tipicos de arquivos, ndo se constituem como objetos especificos
de bibliotecas, nem tampouco sido considerados itens peculiares do ambito da
museologia, mas cada uma dessas instituicbes adotard métodos de tratamento
documental especifico a cada uma delas, conforme as hipbteses tedrico-
metodoldgicas dos preceitos que embasam as praticas de cada instituigcao.

Como vimos até aqui, a organizagao arquivistica das fotografias esta

diretamente ligada ao processo anterior que é a sua produgdo. E necessaria uma
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correta identificagdo das fotografias a partir de sua produgéo/recebimento para que
sua organizacao seja eficiente. A secado seguinte ira debater, a partir da visédo de
alguns autores, a importancia da preservagao das fotografias que se constitui em

mais uma fase da gestao de acervos fotograficos.

4.3 PRESERVAGAO DE ACERVOS FOTOGRAFICOS

Este subcapitulo tem a finalidade de contribuir para as reflexdes acerca das
acOes de preservagao dos acervos fotograficos. A Resolugdo do Conarqg n° 41, de 9
dezembro de 2014, por meio do § 3° recomenda “[...] implementar, a partir da
producdo do documento, politicas de preservacdo com acgles preventivas e
curativas, visando a preservacdo e acesso aos documentos audiovisuais,
iconograficos, sonoros e musicais”. A importadncia da preservagcao dos acervos
fotograficos € decorrente da necessidade de se conservar fatos historicos e
informacionais representados por esses documentos, sejam eles pessoais, sejam

institucionais.

4.3.1 Politica de preservacgao

Conway (2001) defende a preservacdo como uma politica de acdes,
envolvendo entre elas procedimentos de conservagao. Preservar, segundo sua
visdo, consiste em adquirir, organizar, distribuir recursos com o objetivo de
impossibilitar danos ulteriores ou tornar reutilizavel um selecionado conjunto de
materiais. A base da gestdo de preservagdo concentra-se na destinagdo de
recursos. De acordo com ele, deve haver requisicdo de pessoas, recursos e
materiais que, organizados, colocados e executados, objetivam proteger
adequadamente as fontes de informagao. Segundo o autor, a preocupagcdo com a
preservacdo estd concentrada nos “[...] objetos propriamente ditos, e com a
evidéncia — que Michael Buckland (1991) ‘chama de informagcdo como coisa’ —
embutida no conteudo intelectual dos objetos” (CONWAY, 2001, p. 14).

Existem muitas formas e formatos, conforme Conway (2001), que sé&o
preservados com o objetivo de serem utilizados pelas pessoas com variadas
intencdes, podendo ser académicas ou ndo. Para ele, aqueles que possuem essa
responsabilidade buscam no campo da informagdo pequenos elementos

constituidos em cole¢gées documentais como: livros, fotografias, registros sonoros e
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outros elementos considerados relevantes para a pesquisa, como comprovacao do
pensamento e da atividade que se estendeu a frente daqueles que as criaram ou |lhe
deram publicidade.

A opinido de Conway (2001) é que investimentos eficazes em preservacéo
estdo comprometidos com resultados eficientes. A gestdo da preservacao abrange
todas as politicas, metodologias e técnicas que dificultam que os objetos sejam
deteriorados posteriormente, prorrogando o seu prazo de Vvalidade e,
consequentemente, da informacao nele contida, reforcando seu valor funcional. A
diferenciacdo entre a relevancia de conteudo, geralmente texto ou ilustracao, e a
relevancia do artefato encontra-se no cerne da decisdo que, por si mesma, é
essencial para uma gestdo eficiente. Gestdo de preservacdo compreende um
gradual processo continuo de organizacéo de a¢des de preservacao.

A questao financeira é um fator de atraso no plano e no estabelecimento de
estratégias concretas de preservacgao. Alguns lideres da area defendem a ideia de
que a inadequacédo de recursos nao se configura como o unico fator impeditivo para
o resultado positivo da preservacao. Essa barreira para o progresso e a gestdo dos
planos de preservacao reside na falta de conhecimento, € ndo na falta de dinheiro.
As contengdes financeiras sdo graves e a tendéncia € ampliar, mas até que haja fim
as discussdes concernentes a preservagao e que grande parte das pessoas tenha
conhecimento do que caberia e necessitaria ser realizado, a escassez de recursos
para a execugao dos planos em uma proporg¢ao adequada as demandas nao atingira
um nivel significativo. O trabalho de construgdo do entendimento sobre preservacgao
tem sido realizado no ambito do papel e do filme. No campo digital, ele esta apenas
comecgando (CONWAY, 2001).

Na visdo dos autores Boadas, Casellas e Suquet (2001, p. 277, traducao
nossa), ‘[...] a necessidade de estabelecer um planejamento correto justifica-se
principalmente por dois motivos: o custo econdmico e a possibilidade de evitar
emergéncias imprevistas decorrentes do estado de conservagao dos fundos”. Os

autores continuam:

Quanto ao custo econOmico, fica claro que a conservagdao, como
intervencionista nos materiais, € sempre cara e que a restauragéo é apenas o
ultimo remédio para a preservagao impropria. Por outro lado, o conhecimento
correto dos fundos administrados permite definir como corretas politicas de
preservagdo que devem minimizar os riscos de um alarme imprevisto, tanto
em favor dos materiais quanto na otimizacdo dos recursos econOmicos
disponiveis (CASELLAS; SUQUET, 2001, 277, tradugao nossa).
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Em prol de um planejamento de preservacédo, Boadas, Casellas e Suquet
(2001, p. 278, tradugado nossa) explicam que, “[...] a deterioragao dificiimente pode

ser interrompida, mas pode ser adiada, controlada”.

Devemos também aceitar que muitas vezes muitas deficiéncias mais
frequentes s&o apresentadas em massa nos fundos custodiados e que
qualquer intervengdo individualizada em todo o conjunto de materiais é
completamente inviavel, se ndo impossivel. Portanto, nesse tipo de situagao,
é fundamental oferecer solugdes globais, seja na totalidade de fundos e
colegbes, seja em conjuntos previamente definidos (BOADAS; CASELLAS;
SUQUET, 2001, p. 278, tradug&o nossa).

Resumindo, para Boadas, Casellas e Suquet (2001, p. 278, tradugao nossa),
“[...] em um plano de preservagao, devem-se determinar agdes preventivas, em vez
de realizar intervengdes corretivas que serdo sempre mais onerosas e aplicaveis

apenas a uma parte dos fundos ou colegdes”.

Por outro lado, para um correto planejamento, ndo & necessario ser um
especialista em conservagdo, embora seja altamente recomendavel ter
aconselhamento profissional. Esse é mais um aspecto da gestdo da
instituicdo, ou seja, a atribuicdo de recursos as fungbes e atividades que
contribuem para o cumprimento da missdo do centro ou instituicao. No
entanto, € absolutamente necessario ter algum conhecimento basico sobre a
génese e o desenvolvimento da deterioracdo dos diferentes tipos de
materiais, bem como das necessidades globais dos fundos que estdo
guardados (BOADAS; CASELLAS; SUQUET, 2001, p. 278, tradugéo nossa).

Um programa de preservacao de acervos fotograficos prorroga a vida das
fotografias, viabilizando seu acesso por um longo tempo, propagando a memoria
institucional ou individual por elas representadas, portanto tratamentos preventivos e
ativos de guarda e preservacdo adequados das fotografias sdo necessarios.
Preservar bens culturais tem por finalidade conservar seu estado fisico e original € a
autenticidade que define, garantindo acesso continuo.

A tecnologia proporciona instrumentos de preservagcdo e 0 acesso a tais
bens, mas também se constitui em um obstaculo para aqueles que fazem uso de
Seus recursos, uma vez que o processo de preservacao digital tem uma relacéo de
dependéncia com a obsolescéncia tecnoldégica no que toca ao mesmo tempo os
objetos e condi¢cdes indispensaveis ao estabelecimento de um programa ou politica
de salvaguarda.

Assim sendo, a preservacgao digital de fotografias necessita de um projeto,
uma proposta que englobe tanto o nivel fisico, como o légico e conceitual da
imagem retratada pela tecnologia usada na produgdo, guarda, uso e acesso
(CUNHA; PEREZ BLAYA, 2014).
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4.3.2 Preservacgao digital

Pretende-se, neste topico, abordar primeiramente os conceitos digitais de
preservacao defendidos por Gracio (2012) e Ferreira (2006) para, posteriormente,
adentrar na seara da preservacao dos acervos fotograficos digitais. O Quadro 3
mostra os conceitos nesse contexto. Conway (2001) considera que a palavra
preservacido esta relacionada com diversas politicas e possibilidades de atuacéo,
compreendendo tratamentos de conservacéo.

Por muito tempo, de acordo com Conway (2001), priorizou-se o0
armazenamento do documento em local considerado invulneravel, em oposi¢éo ao
interesse pelo seu acesso. Na atualidade, as instituicbes buscam
concomitantemente proporcionar a preservagao e o acesso. Existem nove conceitos
relativos a preservagao e que estdo divididos em dois grupos: “[...] contexto para a
acao (custddia, importancia social, estrutura e cooperacédo) e prioridades para a
acao (longevidade, escolha, qualidade, integridade e acesso)” (CONWAY, 2001, p.
15-19). Esses conceitos defendidos por Conway (2001) estdo associados a
preservacdo de materiais tradicionais. Fundamentados neles, Gracio (2012) os
transformou em resposta as caracteristicas especiais da informagao digital,

conforme o quadro a seguir.

Quadro 3 — Estrutura para as atividades de preservagao tradicional e digital

Contexto para a agado de preservagao

Conceitos

Preservacgao Tradicional

Preservacao Digital

Custddia

Faz referéncia a atividade da
biblioteca de tratar o
documento, desde sua
selecdo até o seu descarte

Faz referéncia a necessidade
da instituicdo de ter o
compromisso de migrar 0s
dados digitais para novas
tecnologias

Importancia Social

As atividades de preservagao
tém a missdo de atender a
necessidade da sociedade de
preservar a histéria e a
memoria, através de
documentos, pessoas e
instituicoes.

Esta mais relacionada com o
acesso aos Servigos
oferecidos as comunidades
académicas, eruditas e
publicas.

Estrutura

Necessidade de uma estrutura
organizacional que propicie
recursos e estrutura para as

Esta voltada para um
processo de gerenciamento de
riscos, com especialistas de




atividades permanentes de

outras areas, como tecnologia

preservacgao.
Cooperagéao Cooperagéo entre instituicoes Também é necessaria pela
com o objetivo de dividir os prépria caracteristica do
investimentos e, dessa forma, ambiente digital.
selecionar e preservar os
documentos mais valiosos
Longevidade A ideia é expandir a No universo digital, a
capacidade de utilizagdo dos preocupagao € mais com o
documentos, estabilizando as conteudo do que com o
estruturas organizacionais e suporte, e sua longevidade de
minimizando as possibilidades | vida dos sistemas de acesso e
de deterioragéo fisica das atividades de migracao
causadas por fatores internos para os novos ambientes.
e externos.

Escolha Esta relacionada a selegao do E um avancado processo
que deve ser preservado com ligado ao uso efetivo das
base na definicdo de valores. informagdes armazenadas em
E reconhecidamente uma das meio digital.

atividades mais dificeis de
preservacgao.
Qualidade Necessidade de maximizar a O objetivo é ‘assegurar, de
qualidade nas atividades de modo mais amplo e
preservagao, com critérios de tecnicamente possivel, o
qualidade, normas, diretrizes, conteudo intelectual e visual,
procedimentos e baixa para entao apresenta-lo aos
tolerancia a erros. usuarios de maneira mais
adequada as suas
necessidades’.
Integridade Trata da integridade fisica e | A integridade fisica tem menos
intelectual; a fisica se refere relacdo com o suporte; na
ao suporte e ao documento e | integridade intelectual também
€ importante nos laboratérios existe a preocupagao com a
de conservacéo; a intelectual autenticidade do documento
se preocupa com a digital.
autenticidade do documento.
Acesso A preservagao durante muito | No universo digital, o acesso &

tempo se preocupou
essencialmente em guardar o
documento em um lugar
seguro, tratando a
preservagao e o acesso de
forma excludentes.

uma das ideias centrais, e a
capacidade de acesso a
informacao digital preservada
torna-se o resultado final da
acgao de preservacgao.

Fonte: Gracio (2012, p. 63-64).
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Gracio (2012) aponta que o estudo da preservacéo digital surgiu apds as
pesquisas sobre a preservacao dos materiais tradicionais, como o papel, porém tem
a mesma finalidade, que é proporcionar a preservagao da informagao registrada em
certo suporte em longo prazo. Segundo ele, no mundo digital, as caracteristicas e as
acbes de preservacao sao diferentes da preservacao tradicional. No digital, essas
caracteristicas sao mais amplas e nao se detém apenas na preservacao do suporte
fisico, isso porque o conteudo e o acesso sado entendidos como grandes obstaculos,
pois ainda que haja preservagdao do suporte fisico, futuramente existirdo outras
questdes envolvidas na recuperagao da informagao.

De acordo com as explicagcbes de Gracio (2012), no contexto da preservagao
digital, ainda que haja dependéncia do objeto digital no que se refere a plataforma
propicia para a guarda, busca e recuperacgao, objeto e suporte podem ser apartados,
sem perda de conteudo, visto que, no ciclo vital do objeto digital, ele é transportado/
deslocado para suportes distintos, apropriados as tecnologias presentes na época.
O ponto crucial da preservagao digital esta direcionado a preservagéo do conteudo
do objeto digital e a sua veracidade, ndo dependendo do suporte em que esse
conteudo esteja.

Para o autor, a preservacao digital deve estar atenta a obsolescéncia da
plataforma tecnoldgica, realizando a transferéncia do objeto digital quando a
plataforma se tornar obsoleta, para outra que seja mais atual, impedindo, dessa
forma, que se perca o acesso as informacdes. “Nessa transferéncia, é preciso
manter-se a capacidade de busca e recuperagdo do objeto digital, bem como sua
autenticidade por meio de estratégias e da gestdo adequada dos processos
envolvidos na preservacao digital” (GRACIO, 2012, p. 62). Segundo o autor, cabe as
instituicdbes encontrar solugdes para reduzir as dificuldades por meio da correta
documentacio dos processos empregados ao objeto, com o propdsito de preserva-
lo (GRACIO, 2012).

Na concepcgao de Ferreira (2006), a preservagao digital representa o poder de
assegurar que os dados digitais continuardo acessiveis e auténticos para que
possam ser compreendidos futuramente utilizando uma plataforma tecnoldgica
distinta da que foi usada no momento da sua origem. Seguem alguns métodos de

preservacao digital conforme o ponto de vista de Ferreira (2006):

e Preservacgao de Tecnologia
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De acordo com Ferreira (2006), no decorrer do tempo, tém surgido muitas
orientagdes no intuito de resolver o problema da preservagao digital. Ao referenciar
Lee (2002), o autor argumenta que essas orientacdes estdo concentradas em trés
categorias essenciais: emulagéo, migracao e encapsulamento. No que diz respeito a
preservacao da tecnologia, um dos primeiros procedimentos a ser sugerido refere-se
a salvaguarda do contexto digital usado inicialmente sob o ponto de vista dos
objetos digitais que se buscam preservar. “Esta estratégia consiste, essencialmente,
na conservagao e manutencéo de todo o hardware e software necessarios a correta
apresentagao dos objetos digitais” (FERREIRA, 2006, p. 32).

O autor discute sobre a construcdo de museus de tecnologia, em que o cerne
estda na preservacdo do objeto digital na sua originalidade e ndo no objeto
conceitual. Segundo ele, “[...] os impulsionadores desta estratégia consideram-na a
unica forma suficientemente eficaz para assegurar que os objectos digitais sao
experimentados de forma fidedigna” (FERREIRA, 2006, p. 32). No entanto, o que se
pode observar com a histéria da informatica é que ndo importa qual seja a
plataforma tecnoldgica, pois ainda que seja a mais popular, ela se torna
ultrapassada e, consequentemente, sem deixar vestigios, torna-se inexistente.
Esses tipos de estratégias acarretam contratempos sob a perspectiva da
administracdao do espaco fisico, manutencdo e custo de execugdao, o0 que as
transforma em inapropriadas em longo tempo. O autor cita como desvantagens o
fato de o acesso a informagdo limitar-se a alguns locais fisicos do planeta e
condicionados a acréscimos no sentido da reaproveitamento da informagao
(FERREIRA, 2006).

e Refrescamento

Segundo Ferreira (2006, p. 33), “[...] um objecto digital torna-se persistente no
momento em que é inscrito num suporte fisico de armazenamento (ex. disquete,
disco rigido, CD-ROM)”. Para o autor, torna-se essencial a garantia da integridade
do suporte que proporcionara que a informagao nele contida seja compreendida de
forma correta. Se houver deterioracdo do suporte fisico ou este se desatualizar
chegando a inexisténcia de periféricos que possam extrair dele os dados
armazenados, estaremos sujeitos a perda dessas informag¢des para sempre. O
refrescamento de suporte representa a passagem, ou seja, a mudanca de dados
para suporte fisico de guarda mais atualizado, antes que o primeiro se danifique ou

se torne inevitavelmente ultrapassado. A analise periddica da integridade dos
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suportes fisicos e o seu refrescamento sdo apontadas como agdes indispensaveis
na esfera da preservagao digital (FERREIRA, 2006).

e Emulagao

Para Ferreira (2006, p. 33), “[...] as estratégias de emulagdo baseiam-se
essencialmente na utilizagdo de um software, designado emulador, capaz de
reproduzir o comportamento de uma plataforma de hardware e/ou software, numa
outra que a partida seria incompativel”. O beneficio desse processo encontra-se na
capacidade de preservar com altissima fidelidade os atributos e fungées do objeto
digital na sua originalidade. Assim como no processo de preservagao de tecnologia,
os métodos de emulagao estao focalizados na preservagcédo do objeto l6gico na sua
originalidade. Esse tipo de estratégia ndo apresenta como desvantagem o
envelhecimento do hardware (FERREIRA, 2006).

e Migracédo/Conversao

Na concepc¢ao do autor, a migragao/conversao equivale a “[...] transferéncia
periddica de material digital de uma configuracdo de hardware/software para outra,
ou de uma geragao de tecnologia para outra subsequente” (FERREIRA, 2006, p.
70). De acordo com ele, os objetos digitais sdo formados a partir de materiais
estruturais e de dados. “O formato de um objecto digital constitui a estrutura pela
qual estes elementos de informacao se encontram organizados” (FERREIRA, 2006,
p. 36).

Nessa conjuntura, a estratégia da migracdo pode ser compreendida como o
procedimento incumbido pela reestruturagao dos itens informacionais que formam
um objeto digital. Contrariamente as estratégias de preservagdo mencionadas, que
objetivam permanecer com o objeto digital na sua forma primaria, os processos da
migracdo focalizam principalmente o ato de preservar seu conteudo intelectual,
assim dizendo, na preservacéo do objeto conceitual (FERREIRA, 2006).

Considera-se objetivo da migragcdo, conforme Ferreira (2006, p. 36),
conservar a conciliabilidade dos objetos digitais com as tecnologias modernas, de tal
forma que um “[...] utilizador comum seja capaz de os interpretar sem necessidade
de recorrer a artefactos menos convencionais, como por exemplo, emuladores”.
Porém, ha algumas desvantagens nesse procedimento que devem ser levadas em

consideracdo, como uma enorme probabilidade de que algumas caracteristicas
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formadoras dos objetos digitais ndo sejam passadas de forma correta para o modelo
de destino adaptado. Esse fato ocorre em virtude da incompatibilidade existente
entre os formatos de origem e os de destino, além do uso de conversores que nao
cumprem adequadamente sua tarefa. Somados a esses fatores, ndo se espera que
uma estratégia de migracdo resolva de forma permanente as dificuldades de
preservacao.

Ferreira (2006, p. 37) afirma que, “[...] ndo obstante, a migracéo é de longe a
estratégia de preservagdo mais aplicada até a data e a unica que tem vindo a dar
provas da sua eficacia”. O formato de destino, segundo o autor, também pode se
tornar ultrapassado e isso quer dizer que, em algum momento, tera que ser
realizada uma nova migracao. Ele cita algumas formas de migracao: “[...] migracao
para suportes analdgicos, actualizacdo de versdes, conversdo para formatos
concorrentes, normalizagdo, migragao a-pedido e migragao distribuida” (FERREIRA,
20086, p. 37).

e Encapsulamento

De acordo com Ferreira (2006), ha certa dificuldade em estabelecer o valor
inerente a determinados objetos digitais. Pode ocorrer que passem anos até que a
comunidade necessite de determinada colegéo de objetos ou desperte interesse por
ela. Também pode ocorrer que, nesse periodo, o material armazenado ndo seja
consultado. Nessa situacdo, os planos de preservagdo requerem uma agao
constante (ex.: migragao), que podera se manifestar muito dispendiosa. A técnica do
encapsulamento significa preservar, conjuntamente com o objeto digital, todos os
dados consideraveis e imprescindiveis para possibilitar futuramente o ‘[..]
desenvolvimento de conversores, visualizadores ou emuladores. Esta informagao
podera consistir, por exemplo, numa descricido formal e detalhada do formato do
objeto preservado” (FERREIRA, 2006, p. 43).

Para Ferreira (2006), o formato universal de preservagéo (UFP) é uma acéao
que objetiva produzir uma configuragdo padrdo que integre metainformagdo de
preservacdo ao objeto digital. Esse formato terd independéncia da utilizagdo do
sistema operativo e do suporte fisico utilizado para gerar e salvaguardar o objeto
digital.

Sob o prisma das tecnologias de Informagdo e Comunicacao (TICs), Silva e

Mariz (2018) alegam que as TICs acarretaram alteragdes na area da Arquivologia, e
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algumas dessas questdes sdo complexas e envolvem os documentos digitais. Esses

documentos possuem caracteristicas proprias. De acordo com as autoras:

O documento arquivistico digital possui especificidades, como a linguagem,
os formatos, a maneira de produgado, a reprodugdo, o0 meio em que sao
produzidos e reproduzidos, a utilizagdo também através de outros meios, a
composigdo desses documentos (metadados), ou seja, necessita de um
novo olhar (SILVA; MARIZ, 2018, p. 41).

Outras caracteristicas para o documento arquivistico digital citadas por Silva e
Mariz (2018, p. 41) sao: “[...] forma fixa, conteudo estavel, relagdo organica, contexto
identificavel, acdo e o envolvimento de cinco pessoas (autor, redator, destinatario,
originador e produtor)”. Além dos atributos acima mencionados, fazem partes desses
documentos, conforme explicam as autoras, “[...] partes constituintes (forma
documental, anotagdes, contexto, atributos e componentes digitais)” (p. 41).

Apds a introdugao sobre a conservagao dos materiais digitais, sera abordado
o assunto preservagao dos acervos fotograficos digitais por serem hoje os mais
usados em virtude do desenvolvimento tecnolégico. De acordo com Guerra (2013), a
forma de captura da imagem digital foi uma invengdo muito importante nos séculos
XX e XXI e trouxe mudancgas radicais no processo visual. O acesso a cameras
digitais e a telefones celulares mudou o modo de criar imagens e aproximou ainda

mais o homem do objeto a ser fotografado.

4.3.3 Preservacgao de acervos fotograficos digitais

Na area da informatica, de acordo com Guerra (2013, p. 70), geralmente
arquivo é assim definido:

[...] por informacgao codificada em bytes, codigo binario, e a captura digital em
seu processo, produz um arquivo informatico que deve ser guardado no
cartdo de memoria da camera ou no computador. Resumindo, a imagem
digital gerada por captura seria um dado.

Apods a definicdo de arquivo no meio digital, Cunha e Perez Blaya (2014, p.

50) explicam a captura da fotografia digital:
A fotografia digital € a capturada pelo sensor de uma camera digital, ou seja,
um equipamento que utiliza uma memdria auxiliar para o armazenamento das

imagens que, assim como a fotografia em suporte papel, originam-se do
principio da camera escura.

No entendimento de Ferreira (2006), as fotografias digitais podem ser
consideradas um objeto digital. Quanto ao objeto digital, o autor assim o define: “[...]

todo objecto de informagao que possa ser representado através de uma sequéncia
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de digitos binarios (bitstream)” (p. 70). Essa definicdo estende-se nao somente aos
objetos natodigitais, como também aos digitalizados.

Com relagao a preservacéo digital de fotografias, conforme expdem Cunha e
Perez Blaya (2014, p. 51), resulta na sua abordagem como objetos digitais, “[...] em
gue o nivel conceitual refere-se a imagem representada na tela; o logico, ao formato
utilizado e; o fisico a midia ou suporte no qual ela esta ou sera armazenada”. Diante
disso, Cunha e Perez Blaya (2014, p. 52) relatam em seu artigo que se deve
assegurar “[...] que o formato seja compreensivel ao software, e o suporte ao
hardware”.

A finalidade desse processo € garantir 0 acesso a imagem ainda que elas
sejam utilizadas por tecnologias diferentes das aplicadas na sua origem ou
preservacdo. A preservacdo digital em material digitalizado ou natodigital € um
instrumento de manutencdo do potencial interpretativo da fotografia agindo em
pontos importantes: primeiro o da imagem e depois o de hardware e software
(CUNHA; PEREZ BLAYA, 2014).

Segundo Julio e Botelho (2015, p. 52), a “[...] legibilidade por maquinas,
independéncia entre suporte fisico e sua correspondente mensagem, e o fato de
serem codificados em linguagem binaria digital” constituem atributos especiais para
a preservacao de fotografias digitais. Para que seja garantido o uso e acesso a
essas fotografias, é necessario que haja um planejamento em niveis légico e fisico,
portanto deve-se fazer uma anadlise dessas fotos verificando seu armazenamento e
os danos sofridos, assim como as provaveis solugdes para esses danos.

Considerando que cada midia e formato requer um tratamento diferenciado
para que o método de preservacao alcance o sucesso e os resultados almejados, é
necessario reconhecer em que midias e formatos essas fotos foram salvas,
verificando os modos corretos para o tratamento de cada um.

Na era da tecnologia digital, os profissionais que trabalham com informacao
digital ttm como uma de suas inquietagdes a duracdo da vida util dos novos
suportes de informacado (midia, hardware e sistemas) que pode ser reduzida ao
longo do tempo. O continuo progresso dos recursos tecnolégicos pode ocasionar a
possibilidade de danos ao suporte documental em um lapso temporal, acarretando
obstaculos a preservagdo do meio digital (ONOFRE; PAULISTA; ABREU;
MONFARDINI, 2015).
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Para Boadas, Casellas e Suquet (2001, p. 277, tradugao nossa), “[...] tendo
em conta a fragilidade da imagem fotogréfica, a diversidade dos fatores que afetam
o0 seu estado de conservacdo e a frequéncia e extensdo da deterioracido que os
materiais fotograficos geralmente apresentam”, ha um questionamento por parte dos
autores sobre a possibilidade de falar de preservacdo e nao de conservagao e

restauro.

De acordo com a definicho da American Library Association (ALA) 1,
preservacgdo inclui todas as ‘atividades associadas a manutengdo de
materiais de bibliotecas, arquivos ou museus para seu uso, na forma original
ou em outro formato’. Preservacdo, segundo a mesma instituicdo, é o
tratamento desses mesmos materiais com o objetivo de ‘estabiliza-los
fisicamente, mantendo sua sobrevivéncia enquanto possivel em sua forma
original'. Nesse sentido, a restauragdo, entendida como intervengao
individualizada em materiais deteriorados, pode ser considerada como mais
uma area daquelas abrangidas pelo conceito de conservagdo (BOADAS;
CASELLAS; SUQUET, 2001, 277, tradugao nossa).

Os procedimentos de preservagao e conservagdo do acervo objetivam
impedir que a instituicdo necessite langcar méo de processo de recuperacdo que se
caracteriza por ser caro e exaustivo (ONOFRE; PAULISTA; ABREU; MONFARDINI,
2015).

Quando se pensa em preservagcao de algo, esse pensamento remete ao
cuidado, ao resguardo que se tem com alguma coisa para que ela possa continuar
existindo. Portanto, preserva-se para ter alcance, ter acesso.

Para Conway (2001), a preservacdo no ambiente digital exclui todo
pensamento duvidoso sobre preservagcdo e acesso como agdes diversas. Diante do
exposto, conclui-se que o emprego de decisdes corretas de preservagao garante o
acesso a informacgao, assegurando a sua autenticidade e tornando-a disponivel para
0 uso em longo prazo. Assim sendo, o proximo subcapitulo se dedicara ao

conhecimento sobre 0 acesso aos acervos fotograficos.

4.4 ACESSO A ACERVOS FOTOGRAFICOS

O acesso aos acervos fotograficos esta intimamente ligado ao processo
anterior, que é a preservacdo desses materiais. De acordo com Julio e Botelho
(2015, p. 53), “[...] para garantir que seja possivel o acesso as imagens, €
necessario que o formato seja compativel com o software e com o hardware”.

Também é preciso ter atengdo a questdo da obsolescéncia tecnoldgica, pois, para
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ser ter acesso a imagem, deve haver mudanga de suporte que seja compativel com
o surgimento das novas tecnologias.

De acordo com o Dicionario de Terminologia Arquivistica (DBTA, 2005, p.14),
acesso é: “[...] funcao arquivistica destinada a tornar acessiveis os documentos e a
promover sua utilizacdo”. As politicas de preservagao aos acervos documentais,
como ja estudado, devem refletir as preocupagées com 0 acesso. Isso porque ha
uma correlacio entre preservacio e acesso, pois, para ser ter acesso, é necessario
que os materiais estejam preservados, Schellenberg (2006, p. 345) traz que “[...] a
finalidade de todo o trabalho de arquivo é preservar os documentos de valor e torna-
los acessiveis a consulta”.

De acordo com Silva e Mariz (2018), a difusdo e o acesso constituem-se
como a ultima etapa do tratamento arquivistico. Dar acesso aos conjuntos
documentais é torna-los aptos a serem consultados por meio dos procedimentos
arquivisticos. Institui-se como direito de todo cidadao e, no Brasil, conforme relatam
as autoras em sua pesquisa, a Lei n® 12.527/2011 vem indicando um novo contexto
no que diz respeito ao acesso as informacdes. Para as autoras, “...] o acesso
aparece como principal objetivo de todo e qualquer tratamento arquivistico, pois,
somente trata-se de um conjunto documental para que este possa ser
disponibilizado ao publico” (p. 35).

O acesso aos acervos fotograficos também esta ligado ao processo de
organizagao das fotografias. Para Smit (2013), a descrigdo conferida aos
documentos e a organizagado que é realizada por meio de um plano de classificagao
€ que vao determinar a qualidade do acesso aos documentos e as informacdes
arquivisticas. “A funcdo da descricdo e classificagdo dos documentos é tanto
associada aos controles que o arquivo deve ter sobre os documentos que sdo por
ele geridos, como a organizacdo dos documentos para o acesso” (p. 16). Essa
organizacao deve estar apoiada nos principios arquivisticos que, por sua vez, devem

estar amparados na contextualizagcdo dos documentos.

O produto do trabalho arquivistico de descricdo e classificacdo dos
documentos, além de preservar o vinculo arquivistico, deve ainda
retratar os cuidados inseridos no processo desde a produgdo dos
documentos, seu tramite e guarda, de modo a garantir a autenticidade dos
mesmos. O documento arquivistico goza de ‘presuncéo de prova’, desde que
seja possivel auditar todas as modificagbes e transferéncias na qualidade de
alteragbes controladas pela gestdo de documentos. A ideia do acesso leva
ainda a outra digressdo: a tensdo em relagcdo a conservagao dos
documentos, que nao serd tratada aqui, mas que, evidentemente, é
importante (SMIT, 2013, p.17).
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Para Smit e Kobashi (2003, p. 13), “[...] o acesso a informagao nos arquivos é
mediado por pontos de acesso, portas ou pontes que permitem detectar
agrupamentos de documentos, distinguindo-os de outros agrupamentos de
documentos”. Conforme os autores, o controle de vocabulario tem influéncia na
organizagao das informacgdes arquivisticas ao denominar/representar os pontos de
acesso aos documentos.

A finalidade do uso desse instrumento, ou seja, o vocabulario nas praticas
arquivisticas, é tanto a organizacdo quanto o acesso & informagdo confiavel. E
interessante que o vocabulario controlado represente a linguagem institucional de
forma que seja compreendido pelos pesquisadores.

Smit (2013, p. 15) defende que “[...] 0 acesso aponta para a dimensao social

do arquivo”. Assim ele exemplifica:

Podemos dizer que os procedimentos de descricdo e classificacdo produzem
o input do sistema e que o acesso constitui o output do sistema. Podemos
ainda lembrar que os procedimentos de input, considerados técnicos embora
envolvam muito trabalho intelectual, sdo frequentemente rotulados de forma
desvalorizada, ao passo que a ideia do output conta com uma imagem
altamente positiva, atual, ‘politicamente correta’. Esta dicotomia ¢é
contraproducente, pois parece esquecer que, para que haja acesso, €
necessario descrever e classificar os documentos. Somente a
complementaridade entre os dois polos (input e output) faz sentido: ndo ha
acesso sem organizagao, € uma organizagado que ndo vise ao acesso nao se
justifica.

Segundo Strohscheoen (2012), uma das atribuigbes do profissional
encarregado por gerenciar um arquivo permanente € proporcionar 0 acesso a
documentacao, que é possibilitado por ferramentas de pesquisa que se constituem
como a ligagdo entre o documento e o consulente da informagdo. Para que haja
essa conexao, € preciso instituir politicas descritivas para determinar preferéncias no
que diz respeito a elaboracao de instrumentos de pesquisa que, de acordo com
Lopez (2002, p.10), “[...] séo ferramentas utilizadas para descrever um arquivo, ou
parte dele, tendo a fungado de orientar a consulta e [...] determinar com exatidao

quais sao e onde estdo os documentos”. O autor explana sobre o acesso:

Acesso e utilizacdo — orienta em relagao aos aspectos praticos da consulta
documental realgando a situagdo juridica, as condicbes de acesso, as
possibilidades legais de utilizagdo e reproducao, o idioma e os instrumentos
de pesquisa disponiveis sobre os documentos em questdo (LOPEZ, 2002, p.
15).

Com relagdo as imagens fotograficas, para Strohscheoen (2012, p. 66),

politicas de controle de linguagem como [...] politicas de indexacao, construcéo de
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vocabulario controlado ou tesauro para imagens e indexacdo de imagens’,
demandadas pelos responsaveis pela gestdo da informagédo em bancos e arquivos
de imagens brasileiros e internacionais, sdo fundamentais para proporcionar o
acesso a informacgao inserida nos registros fotograficos. A agilidade na preciséo e
recuperacdo das imagens esta intimamente relacionada com o controle da
linguagem.

Para Carpes e Flores (2013), além de proporcionar aos gestores as
informacdes solicitadas em menos tempo e responder a solicitacbes de informacao e
de pesquisa, espera-se que o0s arquivos das universidades tenham uma
uniformidade de metodologia de classificagdo de documentos com o propdsito de
acesso rapido.

O acesso de todo cidadao as fontes documentais custodiadas pelos érgaos

publicos é previsto na Constituicdo Federal de 1988 que, em seu art. 5°, XXXIII, traz:

Todos tém direito a receber dos o6rgdos publicos informagbes de seu
interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas no
prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado;

A Resolugédo do Conarg n°® 41, de 9 de dezembro de 2014, também versa

sobre o0 acesso aos documentos. Em seu art. 1°, recomenda:

§ 4° Garantir o acesso aos documentos audiovisuais, iconograficos, sonoros e
musicais, observando as disposi¢cbes previstas na legislagdo vigente:
Constituicdo Federal de 1988, Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991; Lei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998; Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002; Lei
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Ao finalizar este capitulo sobre a gestdo de acervos fotograficos, observou-
se a integralidade do processo, visto que uma etapa é dependente da outra.
Portanto, todo o processo de gestdo documental de fotografias € importante para a
preservacdo da memdria institucional, uma vez que, no decorrer deste estudo,
verificou-se que a identificagdo da fotografia, baseada em seu contexto de producéo,
assim como sua organizagdo e preservacao sao imprescindiveis para manter a
autenticidade da fotografia, ou seja, para que ela reflita o assunto/tema de sua
producao/origem e, dessa forma, seja acessivel.

De acordo com a autora (PADILHA, 2014, p. 23), “[...] para desenvolver uma
gestao de acervo eficaz é necessario realizar a documentagao, a conservagao € a

pesquisa adequada do acervo”. Corroborando as reflexdes da autora, compreende-
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se que dessa forma se institui um controle integro ao acervo, contribuindo para o
estimulo a produgdo documental e a divulgagdo do conhecimento.

Entende-se, portanto, depois do assunto estudado, que a gestdo de acervos
fotograficos engloba a sua produgao, organizagdo com a descricao das atividades
realizadas pelo procedimento administrativo que lhe deu origem, a salvaguarda
dessas colegdes, incluindo o cuidado com o conteudo, a seguranga em longo prazo
e 0 acesso ao acervo. “Trés elementos estdo inter-relacionados com a gestdo de
acervo: 0 seu registro; a sua preservagao e o seu acesso controlado” (PADILHA,
2014, p. 23).

Este capitulo reconhece a importancia da gestdo das fotografias como um
processo integrado que compreende a sua produg¢do, organizagdo, armazenamento,

divulgacgao e recuperacio para a preservacao da memoria institucional.
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5 AtoM® — A TECNOLOGIA DIGITAL OPORTUNIZANDO DIFUSAO E ACESSO A
ACERVOS DIGITAIS

Pessoas e instituicdes publicas e privadas vém produzindo cada vez mais
informagcbes em meio digital. A tecnologia digital tem proporcionado formas de
producdo, armazenamento e difusdo da informacdo constituindo o patriménio
arquivistico digital, quando se trata de informagdes arquivisticas. De acordo com
Lima e Flores (2016, p. 211), ao citar Silva (1999), com o estabelecimento do Sinar,
os arquivos devem ter a preocupagao com a questdo do documento como fonte de
informacdo que necessita estar disponivel, observando-se o grau de sigilo disposto
na legislagdo em vigor. Dessa maneira, a preservacao esta ligada diretamente as
condi¢cbes do tratamento técnico do acervo, tendo em vista que “[...] documento
recolhido, guardado e n&o organizado significa inexisténcia de informacéo”. Seus

argumentos assim continuam:

Portanto, as instituicbes publicas, além de recolher, tratar e organizar os
documentos arquivisticos, devem prever alternativas de disponibiliza-los a
sociedade e uma dessas possibilidades se da através da utilizagdo de uma
plataforma que automatize a descricdo, a difusdo e o acesso, como o ICA-
AtoM - (International Council Archives - Access to Memory), software livre
desenvolvido a pedido do Conselho Internacional de Arquivos (LIMA;
FLORES, 2016, p. 211).

Lima e Flores (2016) acrescentam que a tecnologia da informagéo, no
decorrer do tempo, tem causado muitas transformacbes em diversas areas da
sociedade, inclusive na arquivistica, cuja presenca tem sido notavel. Observa-se
isso pois, nos ultimos tempos, houve um aumento na quantidade de instituicbes que
usam “[...] sistemas informatizados, repositorios e plataformas que automatizam
atividades como descri¢cao, difusdo e que inclusive proporcionam o0 acesso ao
patriménio documental arquivistico” (p. 212).

Flores e Hedlund (2014, p. 3) abordam as potencialidades dos softwares, que
fornecem instrumento necessario ao profissional que lida com os documentos

arquivisticos e aos usuarios, de forma a providenciar:

[...] um espago confiavel de guarda dos documentos digitais e uma nova
forma de dar acesso ao patrimonio documental, suprindo algumas das
principais necessidades dos atuais usuarios de arquivo, principalmente pela
existéncia de funcionalidades que facilitam e incrementam a pesquisa,
aumentando o indice de recuperagdo da informacdo, bem como pela

® De acordo com Lima e Flores (2016), o Software foi oficialmente langado em 2006,
chamado de ICA-AtoM. Passou por diversas versdes no decorrer dos anos e, desde 2013,
denomina-se apenas AtoM.



85

possibilidade de oferecer ao usuario um representante digital confiavel e de
alta qualidade visual.

Dessa forma, Flores e Hedlund (2014, p. 2-3) argumentam que as instituicdes
que possuem acervos permanentes tém se beneficiado da Tecnologia da
Informagao ao publicar “[...] produtos das descrigdes arquivisticas na internet”. Essas
agdes visam a dar acesso, de forma facilitada e rapida, a documentacio. Desse
modo, também se resguarda do manuseio em excesso, quando a documentagao se
encontra no suporte papel.

Dentro dessa perspectiva, “[...] novos softwares surgem como ferramentas
para colaborar na gestao, preservacgao e acesso as informagoes” (SANTOS, 2012, p.
111). Em seu trabalho, ao abordar o software livre, Santos (2012, p. 44) esclarece
que se converte “[...] numa ferramenta promissora na area arquivistica ao tratar de
metadados para o tratamento de conjuntos documentais arquivisticos”. Assim sendo,
surgiram softwares livres para a divulgagao, descrigdo e acesso aos documentos de
arquivo, como podemos citar o AtoM (Access to memory) que foi idealizado pelo
Conselho Internacional de Arquivos (CIA) para descricio de documentos
arquivisticos.

O software ICA-AtoM (Acronimo para International Council Archives — Access
to Memory) é resultante de um projeto de mesmo nome. O projeto ICA-AtoM
teve seu inicio em um relatério em 2003, da Comissdao de Tecnologia da
Informacédo do ICA, que estabelecia requisitos funcionais para um ‘Open
Source Archival Resource Information System’ (OSARIS) (tradugdo nossa:
sistema aberto de pesquisa em informagbes arquivisticas) (FLORES;
HEDLUND, 2014, p. 24, tradug&o nossa).

De acordo com o site, constituindo-se em uma das categorias de software
aberto para a Arquivologia e criado para a descrigao arquivistica, foi desenvolvido de
acordo com a ISAD (G), ISAAR (CPF) e ISDIAH, com download gratuito, pelo
endereco https://www.accesstomemory.org/pt-br/. O software AtoM é voltado para o
ambiente web, caracterizado por ser multilingue. Sua versao mais recente é a 2.6.4.
Atualmente o AtoM suporta os seguintes formatos de importacao/exportagcao: EAD,
EAC-CPF, CSV e SKOS, e esta em constante aperfeicoamento. Flores e Hedlund
(2014, p. 24) argumentam:

o ICA-AtoM possui uma gama de recursos técnicos que flexibilizam e facilitam
a atividade de descri¢do arquivistica; auxilia na preservacdao dos documentos
originais e na difusdo de informacdes sobre o acervo, ao providenciar o
acesso a documentagdo por meio de representantes digitais, permitindo
assim um alcance global através de sua interface multilingue na internet.

Conrado (2014, p. 36) expde a compatibilidade da plataforma AtoM com

outros sistemas, tendo como exemplo os repositérios digitais e a possibilidade de
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ser aproveitado por outras instituicbes para descrever e difundir seu patriménio
documental arquivistico.

Flores e Hedlund (2014, p. 28), em seus estudos, constataram que:

[...] hd compatibilidade do ICA-AtoM com a NOBRADE, e que o arquivista
brasileiro - ou qualquer outra pessoa que deseja promover o patrimbnio
documental sob sua custédia - tem em suas mé&os uma ferramenta de
trabalho gratuita e pautada pelas recomendagdes arquivisticas, sem a
necessidade de desenvolver ou adquirir um software no mercado. A
familiaridade com as ferramentas, adquirida ao longo das atividades praticas,
proporciona rapidez na utilizagdo e maior convicgdo em cada etapa a ser
realizada dentro do sistema eletrénico.

Hedlund (2014) expde que ha inUmeras vantagens em se utilizar o AtoM e
explica que ha aplicabilidades que agregam valor e favorecem a inclusdo e
configuracao final da descricao arquivistica para o consulente. Ademais, abrange as
normas internacionais mais importantes de descricdo arquivistica, somado ao fato

de ser gratuito. O autor ainda acrescenta:

E um software livre que utiliza como dependéncias outros softwares livres, o
que favorece a adogdo pelas instituicbes por nédo ser dependente de
empresas proprietarias, sendo uma alternativa para diminuir o aprisionamento
tecnoldgico imposto pela industria dominante.

Cada instituicdo tem suas especificidades em relagdo a descricdo do seu
género documental e suas preferéncias na descricdo, no entanto, quando
comparado com solugdes comerciais, o ICA-AtoM permite explorar enormes
potencialidades por uma fragcdo do custo das solugdes proprietarias, e
pautado pelas normas de descrigado arquivistica (HEDLUND, 2014, p. 126).

Como observado, o AtoM é uma ferramenta totalmente baseada na web.
Rodrigues (2014, p.79) destaca que: “[...] a ferramenta permite que as instituicoes
disponibilizem as informag¢des contidas em seus acervos em meio eletrdnico,
possibilitando desta forma o intercambio de informacbes entre instituicdbes e o
acesso de um grande numero de usuarios”.

O desenvolvimento tecnoldgico proporcionou a criagdo de valorosos
instrumentos de pesquisas. De acordo com Flores e Hedlund (2014, p. 28), seus
usos vém crescendo com certa velocidade nas instituicbes arquivisticas do Brasil.
Segundo os autores, “[...] com a internet, as potencialidades dessas ferramentas
aumentam, ganhando uma nova dimensao, podendo aproximar ainda mais o usuario
ao arquivo e fazé-lo até participar diretamente do processo de criagao e/ou revisao
da descrigdo arquivistica”.

Dentro desse contexto, ao debater sobre a utilizagdo da ferramenta AtoM,
Conrado (2014), em sua pesquisa, esclarece que, ultimamente, fundamentado em

estudos de casos em instituicoes que utlizam o AtoM como instrumento de descrigcao
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arquivistica e difusao de acervos, observou que a comunidade arquivistica tem uma
certa preferéncia por esse software e que, na atualidade, ha um crescimento de
instituicdbes fazendo uso de suas funcionalidades. Isso possibilitara, nos anos
vindouros, um panorama antes nao imaginado: “...] a integragcdo e o efetivo
intercambio de informacgdes a partir da automacgédo das normas internacionais de
descricao arquivistica e de sua automacao em rede proporcionada pelo ICA-AtoM”
(p. 36).

Nesse sentido, o Conselho Nacional de Arquivos (2015), fundamentado na
Orientagao Técnica de n° 3, de novembro de 2015, da Camara Técnica de

Documentos Eletrénicos, estabeleceu que:

[...] a preservagdo dos documentos arquivisticos digitais, nas idades
corrente, intermediaria e permanente, deve estar associada a um repositério
digital confiavel. Os arquivos devem dispor de repositérios digitais confiaveis
para a gestdo, a preservacdo e o0 acesso de documentos digitais
(CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2015, p. 1).

Pensando na garantia de gestdo, preservagdo e acesso aos documentos
digitais, Lima e Flores (2016, p. 219) argumentam que “[...] deve ser mantida a

cadeia de custddia initerrupta”, entendida, segundo Flores (2016, p. 14) como:

[...] linha continua de custodiadores de documentos arquivisticos (desde o
seu produtor até o seu legitimo sucessor) pela qual se assegura que esses
documentos sdo os mesmos desde o inicio, ndo sofreram nenhum processo
de alteragao e, portanto, sdo auténticos.

No entendimento de Lima e Flores (2016, p. 219), o software AtoM, quando

interconexo com um RDC-Arq, por exemplo, o Archivematica,* garante:

A manutencdo da cadeia de custddia digital, através da disponibilizagao
online da documentagao apods a gestdo em um SIGAD, e a preservagao em
um repositério arquivistico digital dos documentos permanentes, bem como
os correntes e intermediarios de longas temporalidades, provendo assim,
autenticidade e acesso a longo prazo aos documentos arquivisticos digitais.

4 Archivematica é um sistema de preservacao digital de software livre, gratuito e de codigo aberto
projetado para manter os dados baseados em padrdes de preservacao digital e o acesso em longo
prazo para colecdes de objetos digitais. O Archivematica é desenvolvido com o gerenciador de
conteudo AtoM, sistema baseado na Web para acesso aos seus objetos digitais, reconhecido
arquivisticamente como uma plataforma de descrigéo, difusdo e acesso. Disponivel em:
https://livroaberto.ibict.br/bitstream/123456789/1063/4/Manual-Archivematica.pdf. Acesso em: 11 de
maio 2022.
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Figura 2 — Cadeia de Custddia dos documentos digitais
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Fonte: Guia do Usuario Archivematica (2016, p. 14).

Assim sendo, Lima e Flores (2016, p. 220) defendem que °[...] estara
garantida a integridade, a autenticidade, a confiabilidade, a disponibilidade e a
preservacdo dos documentos produzidos e acumulados no ambito publico, ou seja,
ao ser interligado ao Repositério Arquivistico Digital Archivematica”. Dessa forma,
conforme explicam os autores, o AtoM possibilitara aos documentos institucionais
um ambiente de descricdo auténtico para a armazenagem segura, servindo como
fonte de comprovagao dos documentos digitais e digitalizados.

Dentro dessa perspectiva e apoiado na Resolugao n° 39, de 29 de abril de

2014, do Conselho Nacional de Arquivos, considera-se que:

[...] a gestdo arquivistica de documentos, independente da forma ou do
suporte adotados, tem por objetivo garantir a produgédo, a manutencdo, a
preservacao de documentos arquivisticos confiaveis, auténticos e
compreensiveis, bem como o acesso a estes (CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS, 2014, p. 1).

O processo de identificacdo do acervo é facilitado pelo software AtoM, pois,
de acordo com Xavier (2014, p. 83), ele “[...] estabelece uma quantidade minima de
metadados obrigatérios que devem ser preenchidos para que o documento seja
finalizado e apds a aprovagao do administrador ser publicado para pesquisa”. O
autor, explica também que, como forma de assegurar uma descrigdo hierarquica, o
AtoM foi desenvolvido de modo a oferecer uma descricao que parta do geral para o
particular (“descricdo dos fundos arquivisticos até os itens documentais”) (p. 80).

Assim sendo:
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O software permite que o usuario realize descri¢cdes especificas de um nivel
de descrigéo e por isso facilita a contextualizagdo da informagéo e também a
otimizacéo, ja que todas as informagdes inseridas em pontos chaves das
descrigbes superiores, nao precisam ser repetidas nos niveis inferiores
(XAVIER, 2014, p. 80).

Xavier (2014, p. 43) cita a importancia dos metadados conferida pelo CIA,
para que os documentos arquivisticos conservem o seu valor de prova: “Além disto,
os metadados auxiliam na preservagao do contexto, que garante o sentido de uma
documentacao”. Ao citar Sayao (2010), Xavier (2014, p. 44), relata a evidéncia tanto

pratica como tedrica,

[...] que existe uma parte do problema de preservacéao digital de longo prazo
que so6 sera resolvido a partir da identificagdo de um conjunto de dados e
informacdes, expressos na forma de metadados, que ancorem os processos
de gestéo da preservacao digital.

Nesse sentido, conforme defende Conrado (2014), a preservagao digital € um
procedimento que visa a garantir a integridade, a autenticidade e a acessibilidade
das informagdes por longo periodo, tanto na versao digital, quanto na digitalizada. O

software AtoM podera contribuir nessa vertente. O autor argumenta que:

[...] por ser um software livre, o ICA-AtoM atende as politicas de preservacao
dos documentos arquivisticos, uma vez que prima pelo acesso, pela
liberdade, pela possibilidade de migragdo e conversao, corroborando, assim,
para a preservagao dos documentos arquivisticos digitais, inclusive
(CONRADO, 2014, p. 99).

Outra questdo a ser mencionada quanto aos acervos digitais refere-se a
difusdo. Ao citar Bellotto (2004), Conrado (2014, p. 37) especifica trés tipos de
difusdo: “a educacional, a cultural e a editorial”. A difusdo educacional é proposta
aos alunos que se encontram nos ensinos fundamental e médio. A autora argumenta
sobre o potencial educativo do arquivo, porém observa que é pouco explorado.
Segundo ela, “[...] as acdes de difusdo educativa visam aproximar os alunos do
ensino basico aos arquivos, explorando as potencialidades de pesquisa histérica e
social, além de aproximar este publico da instituicdo” (p. 37).

O AtoM pode contribuir com a difusdo educacional que, por ser uma
ferramenta de pesquisa, pode favorecer as pesquisas histérica e social. As
argumentagdes da autora também se estendem sobre a difusao cultural. De acordo
com seus estudos, “[...] € o conjunto de atividades culturais desenvolvidas pelos
arquivos, com a finalidade de divulgar suas agdes, tais como palestras, debates,
lancamento de obras e concursos de pesquisas sobre tematicas relacionadas com o
acervo custodiado” (CONRADO, 2014, p. 37).
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Com relagao a difusao editorial, Conrado (2014, p. 38) explana que pode ser
realizada por meio da “[...] publicacdo dos manuais, instrumentos de pesquisa,
edicado de textos, monografia e edicbes comemorativas”. A autora aponta que essa
modalidade de difusao “[...] utiliza as publicagcdes como meio de comunicagao com a
sociedade levando além dos muros dos arquivos as informagdes sobre o conteudo
dos acervos, das suas atividades e programas” (CONRADO, 2014, p. 38).

Outra contribuicdo interessante observada pela autora, quanto a difusao
editorial, € a aquisicdo de novos usuarios, uma vez, que por meio das divulgagodes,
ha possibilidade de compreensédo da representatividade do arquivo. O AtoM pode
auxiliar nessa forma de difusdo do acervos, por ser um instrumento facilitador da
pesquisa e, consequentemente, promover a aquisicdo de novos consulentes para os
acervos. O AtoM pode possibilitar grande mudanca de difusdo dos acervos
fotograficos do campus com o uso da internet.

Ao relacionar o AtoM com o direito de acesso a informagao, Conrado (2014,
p. 37) expbe que: “[...] para o cidadao, as aplicagbes do AtoM denotam a garantia do
direito constitucional de acessar informacgdes, aproximando usuarios de arquivos,
quebrando, inclusive, barreiras geograficas”. Na concepgéo de Lima e Flores (2016,
p. 221), o AtoM, que foi criado a principio com a finalidade de automatizar a tarefa
de descri¢do arquivistica, vem progredindo como forma de acesso aos documentos
de arquivo, portanto, ja pode ser considerado um software de acesso e difusdo dos
dados salvaguardados pelas entidades publicas, manifestando-se como uma forma
de proporcionar o acesso dos documentos publicos a sociedade, conforme
estabelece a Lei de Acesso a Informacgao.

Na visao de Flores e Hedlund (2014, p. 24), o AtoM é uma ferramenta “[...]
disponibilizada gratuitamente para que as instituicdes tenham uma alternativa rapida
e simples para dar acesso a sua documentagao aos usuarios”. Além dos beneficios
ja mencionados pelos diversos autores quanto ao uso do software AtoM, elencam-se
mais alguns, de acordo com Xavier (2014, p. 79), que compreende algumas

caracteristicas como:

a) E um software livre e gratuito baseado em normas estabelecidas pelo
Conselho Internacional de Arquivos b) Apresenta uma interface amigavel,
diferentemente de bases de dados em que a informagéo é registrada e
apresentada sob forma de modelos ou planilhas c) Estabelece relagdes
entre os registros arquivisticos e os fundos e autoridades arquivisticas d)
Respeita as hierarquias estabelecidas por um arranjo arquivistico e)
Permite anexar ao registro objetos digitais como fotografias, videos entre
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outros f) Realiza importagdes (formatos XML e CSV) e exportagbes
(formatos Dublin Core e XML) g) Funciona sem acesso a internet.

Para Cé e Flores (2016), o software AtoM constitui-se em um instrumento
necessario no que concerne ao acesso a informacao por meio de sua funcionalidade
na atividade de descricdo, no acesso e na difusdo. Quando conectado com o
Archivematica, possibilita a elaboragdo de Repositdério Arquivisticos Digitais
Confiavel (RDC-Arq) que oferece acesso fidedigno aos documentos digitais. Ainda
no entendimento dos autores, o software AtoM propicia 0 uso nas instituicoes,
disponibilizando-lhes novas oportunidades de agcao com difusdo e acesso de seus
acervos, estabelecendo-se um processo adequado que contribui para a lisura dos
processos administrativos e governamentais.

No préximo capitulo, sera apresentada, de forma resumida, a organizagéo
administrativa e a estrutura organizacional do Instituto Federal do Espirito Santo,
para que posteriormente se possa adentrar no campo de acao desta pesquisa, que é

o campus Cachoeiro.
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6 INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

De acordo com a Politica de Comunicacdo do Ifes (2016), o Ifes € uma
instituicdo publica federal, vinculada ao Ministério da Educagédo, que tem como
preceito o estabelecimento de uma relagdo forte e continua com a comunidade. E
com base nesse principio que a instituicdo cumpre a sua missao de oferecer
continuamente uma educagao profissional, cientifica e tecnoldgica gratuita e de
qualidade.

Nesse sentido, prioriza a comunicacdo, por compreendé-la como processo
estratégico que visa a constituicao de uma relagao de confianga e continua com os
diversos publicos externos e internos, tendo sempre um lugar de evidéncia na
instituicdo. Sua identidade é edificada pelo empenho institucional “[...] que consiste
em produzir, sistematizar, distribuir e armazenar as informacgées” (IFES, 2016, p. 22)
acumuladas com o passar dos anos pelos seus mais diversos setores e pela

integralidade de processos que, juntos, vao delinear a memoaria do Ifes.

Na pratica, a identidade do Ifes €& potencializada, internamente, pela
implementacao de uma proposta integrada que leve em conta a convergéncia
de politicas competentes de tratamento e registro da informacao, de gestédo
documental e de preservagédo da memodria institucional (IFES, 2016, p. 22).

Para melhor compreens&o, abordaremos sua organizagao administrativa e

estrutural.
6.1 ORGANIZAC.AO ADMINISTRATIVA

Este subcapitulo foi escrito com base no Plano de Desenvolvimento Institucional do
Ifes (PDI°) 2019/2-2024/1 de 2019. O Ifes é uma autarquia federal ligada ao
Ministério da Educacao (MEC), por meio da Secretaria de Educagao Profissional e
Tecnologica (Setec/ MEC). Segundo institui a Lei n° 11.892/2008, “[...] tem sede e
foro em Vitéria com autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-
pedagogica e disciplinar” (BRASIL, 2008).

Sua organizacdo, conforme esta no PDI (2019), caracteriza-se como
multicampi e tem proposta orcamentaria anual por campus e pela reitoria. A excecao
concerne a ‘[...] pessoal, encargos sociais e beneficios aos servidores” (p. 163). A

estrutura da instituicao é estabelecida pelo Estatuto e pelo seu Regimento Geral.

> Disponivel em: https://www.ifes.edu.br/images/stories/Res_CS_48 2019_- PDI_-_Anexo.pdf.
Acesso em: 3 abr. 2022.
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O Estatuto teve aprovacgao pela Resolucao n® 11/2009-CS, de 1° de dezembro
de 2009, e foi alterado pela Resolugao n° 62/2010-CS, de 10 de novembro de 2010.
O Regimento Geral, integrado ao Estatuto e a legislagao federal, foi aprovado pela
Resolucao n° 64/2010-CS, de 22 de novembro de 2010, e alterado pela Resolucao
n® 01/2017-CS, de 20 de fevereiro de 2017. Esses documentos estabelecem
conforme o PDI (2019, p. 163), “[...] a organizagdo, as competéncias e o
funcionamento das instancias deliberativas, consultivas, administrativas e

académicas deste Instituto Federal”. Ainda completam e regulamentam as

[...] disposicbes estatutarias e regimentais os Regimentos Internos dos
Campi, Polo de Inovagédo, Campus Avancado, Centro de Referéncia e da
Reitoria, além dos Regimentos dos quatro principais 6rgéos colegiados do
Ifes: o Conselho Superior (CS), o Colégio de Dirigentes (CD), o Conselho de
Ensino, Pesquisa, Pds-Graduagao e Extensédo (CEPE), Conselho de Gestao
do Campus (CGC), o Conselho de Gestdo do polo de Inovagéo (CGP), o
Conselho de Gestao do campus Avangado (CGA) e o Conselho de Gestéo do
Centro de Referéncia (CGF) (PDI, 2019, p. 163).

Na Figura 3, observa-se o organograma geral do Instituto Federal do Espirito
Santo.



Figura 3 — Organograma geral dos campi °

INSTITUTO FEDERAL

Fonte: PDI (2019).

6 Disponivel em: https://www.ifes.edu.br/images/stories/Res_CS_48 2019 _- PDI_-_Anexo.pdf. Acesso em: 3 abr. 2022.
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6.2 ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A administragao geral do Ifes, segundo o PDI (2019, p.163), é realizada:

[...] por seus 6rgdos colegiados deliberativos e por seus 6rgéos executivos,
nos niveis da administragéo geral e da administragdo de cada campi, Polo de
Inovacao, Campus Avancado e de Centro de Referéncia, em que ha divisdo
da sua estrutura organizacional, pretendendo a integragéo e a articulagéo dos
diversos 6rgaos situados em cada um dos niveis (PDI, 2019, p.163).

Para compor seu quadro de pessoal e sua infraestrutura fisica, o Instituto
Federal do Espirito Santo atualmente possui as seguintes estruturas administrativas:

Os 6rgaos superiores da Administragcdo compreendem:

I. Orgdos Colegiados — formados por: 1.Conselho Superior; 2. Colégio de
Dirigentes; 3. Conselho de Ensino, Pesquisa, Pds-Graduacao e Extenséo; 4.
Conselho de Gestao do campus, de Polo de Inovagéo, de Campus Avangado
e de Centro de Referéncia (PDI, 2019, p. 163).

[l. Orgdos Executivos — formados por: 1.Reitoria; 1.1 Gabinete; 1.1.1
Assessorias; 1.2 Pro-reitorias; 1.2.1 Diretorias Sistémicas; 2. Diretorias-
Gerais dos campi e dos Polos de Inovagao. 3. Diretoria dos campi avangados
e dos Centros de Referéncia (PDI, 2019, p. 163).

As figuras a seguir apresentam os organogramas da Reitoria e das Pré-
Reitorias:

Art. 12. “A Reitoria, dirigida pelo reitor, € o 6érgao executivo da administracao
que planeja, coordena, supervisiona e controla todas as atividades do Instituto”
(IFES, 2019, p. 8).

Figura 4 — Organograma da Reitoria
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Art. 20. “A Pro-Reitoria de Ensino, érgao executivo de gestdo do Ifes, é
responsavel pelas atividades e politicas do ensino de Graduagdo e da Educagao

Profissional de Nivel Técnico” (IFES, 2019, p. 12).

Figura 5 — Organograma da Pro-Reitoria de Ensino (Proen)
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Fonte: PDI (2019).

Art. 26. “A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao, 6rgao executivo de

gestao do Ifes, é responsavel pelas atividades e politicas de Pesquisa e do Ensino

de P6s-Graduagao” (IFES, 2019, p. 15).

isa e Po:

Figura 6 — Organograma da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagédo (PRPPG)
Pré de duaca

Pré-Reitoria
de Pesquisa e
Pos-Graduagio

Comiss30 Permanente
Secretaria de Agdes Afirmativas
da PRPPG dos Programas
de Pds-Graduagdo
Forum de Diretores ¥
de Pesquisa e Comité deuﬁ‘;-:a
Pos-Graduacdo e
Forum de Comité de Apoio
Laboratoristas a Pesquisa
Comiss3o de Etica
no uso de Animais

Secretaria de

Registro de
,;\;d‘ae”-""‘z Certificados e
BORIC Diplomas de

Pos-Graduagao

Fonte: PDI (2019).



97

Art. 31. A Pro-Reitoria de Extensdo, 6rgdo executivo de gestao do Ifes, é
responsavel pelas atividades e politicas de extensao, articuladas ao Ensino e
a Pesquisa, bem como por promover a interacao entre a Instituicdo, os entes
de governos (federal, estaduais e municipais), os setores econdmicos, a
sociedade civil organizada e as comunidades em geral (IFES, 2019, p. 19).

Figura 7 — Organograma da Proé-Reitoria de Extensao (Proex)
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Fonte: PDI (2019).

Art. 37. “A Pro-Reitoria Administracdo e Orgcamento, 6rgao executivo de
gestao do Ifes, é responsavel pelas atividades e politicas de administragédo, gestao

orcamentaria, financeira e patrimonial” (IFES, 2019, p. 26).

Figura 8 — Organograma da Pro-Reitoria de Administragdo e Orgamento ((Proad)
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Art. 42. “A Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional, érgéo executivo de
gestao do Ifes, é responsavel pelas atividades e politicas de planejamento, avaliagéo

e desenvolvimento institucionais” (IFES, 2019, p. 28).

Figura 9 — Organograma da Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional (Prodi)
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Fonte: PDI (2019).

ll. Orgdos de Assessoramento — formados por: 1. Conselho Comunitario; 2.
Ouvidoria; 3. Comissao de Etica; 4. Féruns

§ 1° A Procuradoria Juridica do Ifes é um 6rgéo descentralizado da
Procuradoria-Geral Federal no Estado do Espirito Santo, nos termos da
legislagao vigente.

V. (')rgéos de Controle — formados por: 1. Auditoria Interna; 2. Comissao
Prépria de Avaliagdo (CPA) (PDI, 2019, p. 164).

O PDI (2019) traz ainda que todos os orgéos colegiados sao estruturados
com representantes de todas as parcelas da comunidade académica por meio de
eleicdes.

O Conselho Superior (CS), 6rgao maximo, consultivo, normativo e
deliberativo nas dimensdes académica, administrativa, financeira, patrimonial
e disciplinar, tem sua constituicdo, competéncias, organizagédo e
funcionamento definidos e normalizados no Estatuto do Ifes, no Regimento
Geral e em Regimento proprio (PDI, 2019, p. 164).

O Conselho de Ensino, Pesquisa, Pds-Graduagdo e Extensao (Cepe), de
acordo com o PDI (2019, p. 164), “[...] € um o6rgao colegiado normativo e de
assessoramento no que tange as politicas de ensino, pesquisa e extensdo e tem sua
composigao, competéncias e funcionamento definidos e regulados no Regimento

Geral e em Regimento proprio”.
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O Colégio de Dirigentes (CD), de carater consultivo:

[...] € 6rgédo de apoio da Reitoria, composto pelo Reitor, pelos Pro-Reitores e
pelo Diretor-Geral de cada um dos campi e dos polos de inovagao, pelos
Diretores dos campi avangados e dos centros de referéncia que compdem o
Ifes, com sua competéncia e atribuicbes dispostas no Estatuto do Ifes, no
Regimento Geral e em Regimento préprio (PDI, 2019, p. 164).

O Conselho de Gestdo do Campus (CGC), o Conselho de Gestdo do Polo de
Inovacéao (CGP), o Conselho de Gestdo do Campus Avangado (CGA), o Conselho
de Gestao do Centro de Referéncia (CGF), conforme o PDI (2019, p. 165), tém como
dirigentes diretor geral e diretor e “[...] sdo 6rgdos consultivos da administracdo
local”. Objetivam cooperar para o aprimoramento da gestdo e para o
desenvolvimento educacional. Além disso, cuidam para um desempenho integro das
politicas do Ifes em cada campus.

O Conselho Comunitario “[...] objetiva subsidiar o Instituto com informagdes
da comunidade relativas a assuntos administrativos, de Ensino, de Pesquisa e de
Extensao e avaliar as metas de atuagéo de sua politica” (PDI, 2019, p.165).

A Ouvidoria, conforme o PDI (2019, p. 165) “[...] constitui-se em um o 6rgéo
de assessoramento do Reitor responsavel por acolher e encaminhar as
manifestacées e reivindicagdes da comunidade interna e externa’. Os Foéruns

constituem-se em 6rgéos de:
assessoramento de carater especializado e consultivo, possuindo como
principal objetivo realizar a proposi¢ao de diretrizes e politicas na sua area de
atuagdo. Os Féruns tém caracteristicas horizontalizadas, com representagao
das unidades administrativas do Ifes (PDI, 2019, p. 165).

O PDI (2019, p. 15) tem como objetivo apresentar como o Ifes “[...] pretende
desenvolver e organizar seus proximos passos sem descuidar-se de sua
consolidagédo e se preparar para qualquer adversidade ambiental que lhe seja
oferecida ou imposta”. O Estatuto, Regimento-Geral, Regimento Interno e demais
Regulamentos do Ifes estabelecem a organizagdo e o funcionamento, as
caracteristicas e as competéncias da Reitoria, dos Campi, dos Polos de Inovacgao,

Campi Avangados e dos Centros de Referéncia do Ifes.

6.3 CAMPO DE AGCAO: INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM’

" Disponivel em: https://cachoeiro.ifes.edu.br/sobre-o-campus. Acesso em: 3 abr. 2022.
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Este subcapitulo foi escrito com base nas informagbes extraidas do site
institucional do campus Cachoeiro e consiste na apresentacdo de dados sobre sua
historia.

No ano de 1986, na gestdo do Presidente da Republica José Ribamar
Ferreira de Araujo Costa (José Sarney), o municipio de Cachoeiro de Itapemirim foi
agraciado pelo Programa de Expansdo e Melhoria do Ensino Técnico (Protec),
originado do Governo Federal na referida gestédo, para receber uma Escola Técnica
Federal (IFES, 2016).

Ainda em 1986, o prefeito Roberto Valaddo Almokdice sancionou a Lei
Municipal n° 2.631, de 12 de dezembro de 1986, por meio da qual a Prefeitura
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim (PMCI) ofertou, para a construgao da escola,
um terreno no bairro Aeroporto. Essa obra deveria ocorrer em um prazo de trés anos
(IFES, 2016).

O Executivo Federal, em 1989, criou cargos para servidores, pressupondo o
funcionamento como Unidade de Ensino Técnico Industrial para julho de 1990. Em
16 de junho de 1992, esse projeto foi transformado na Lei Federal n° 8.433,
aprovada pelo ex-presidente Fernando Affonso Collor de Mello. Contudo, como nao
houve a fundagdo da escola nesse periodo, os cargos foram redistribuidos para
outras instituicoes, pelo Decreto n° 1.262, de 10 de outubro de 1994, lavrado pelo
ex-presidente Itamar Augusto Cautiero Franco (IFES, 2016).

O secretario de Educagdo Média e Tecnoldgica do Ministério da Educagao
(MEC), Nagib Leitone Kalil, em 29 de agosto de 1994, enviou ao diretor da Etefes,
professor Carlos Roberto Alves dos Santos, o Oficio n° 2.6789, referente a subsidios
destinados do Governo Federal de 1995 para o inicio das obras da Uned na cidade
de Cachoeiro de Itapemirim. Com isso, em 28 de dezembro de 1994, o MEC e a
Prefeitura Municipal de Cachoeiro de ltapemirim assinaram o Convénio n° 116/9410,
para a fundagdo da Uned, com autorizacdo de recursos por parte do Ministério da
Educacao (IFES, 2016).

Por meio da Lei Municipal n° 4.190, de 29 de maio de 1996, aprovada pelo
prefeito José Tasso Andrade, a Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
transferiu para a Escola Técnica Federal um terreno localizado em Fazenda Morro
Grande, uma vez que o terreno doado anteriormente no bairro Aeroporto havia
retornado ao municipio. A Prefeitura Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, no dia

22 de abril de 1996, abriu Concorréncia Publica para a escolha da empresa que
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realizaria as obras de construgdo da Uned, segundo o site, a construtora Akio
venceu, mas, por dificuldade na realizacao da obra, houve rescisdo do contrato pelo
Decreto n° 11.791, de 3 de marco de 1999, averbado pelo entao prefeito Theodorico
de Assis Ferraco (IFES, 2016).

Em 2 de dezembro de 1998, consoante com o site institucional, o MEC e a
PMCI, na intencdo de terminar a construgdo da escola, assinaram o Convénio de
Cooperagao Técnica n° 008/1998, pelo qual desejavam possibilitar o funcionamento
da Escola Técnica de Cachoeiro de Itapemirim, com base na Lei n° 9.649, de 27 de
maio de 1998, art. 47, § 5°:

A expanséo da oferta de educagéo profissional, mediante a criagdo de novas
unidades de ensino por parte da Unido, somente podera ocorrer em parceria
com Estados, Municipios, Distrito Federal, setor produtivo ou organizagdes
nao-governamentais, que seréo responsaveis pela manutengao e gestao dos
novos estabelecimentos de ensino (BRASIL, 1998).

O site institucional expde que, “[...] deste modo, a escola passaria ao regime
de gerenciamento comunitario, ficando a cargo da PMCI a constru¢ao por execugao
direta e o posterior gerenciamento da Escola Técnica” (IFES, 2016). O Convénio n°
111/98 foi assinado entre o MEC e a PMCI, ainda em 1998, para a cessao de
recursos financeiros para dar prosseguimento a obra da escola. A Escola Técnica
Federal do Espirito Santo transformou-se em Centro Federal de Educacao

Profissional e Tecnolégica do Espirito Santo em 1999 (IFES, 2016).

Mais tarde, a Lei Municipal n° 4.962, de 20 de margo de 2000, que estabelece
o Sistema Municipal de Ensino no Municipio de Cachoeiro de Itapemirim e da
outras providéncias, inclui a Escola Técnica de Cachoeiro de Itapemirim, ao
Sistema de Ensino Municipal (IFES, 2016).

De acordo com informacdes contidas no site, o Diario Oficial de 6 de agosto
de 2001 publicou que o prefeito Municipal Theodorico de Assis Ferracgo realizou uma
viagem a Brasilia com o intuito de se reunir com o ministro da Educac&o na tentativa
de promover a federalizagdo da Escola Técnica. No ano seguinte, no Diario Oficial
de Cachoeiro de Itapemirim de 21 de agosto de 2002, saiu a publicagao informando
que o prefeito em exercicio, Jathir Gomes Moreira, assinou a autorizagdo para a
federalizacao da Escola Técnica (IFES, 2016).

Pela Portaria n° 2.357, de 3 de setembro de 2003, assinada pelo ministro da
Educacdo, Cristévam Ricardo Cavalcanti Buarque, o MEC autorizou o
funcionamento da Uned Cachoeiro de Itapemirim, integrando o Centro Federal de
Educagdo Tecnolégica do Espirito Santo (Cefetes). Ainda em 2003, foram

nomeados, por meio da Portaria n° 13.722, de 7 de abril, os servidores Jayme
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Santos, Mario Jorge de Moura Zuany e Maria Helena da Silva Belonia, para compor
a Comissdo Especial para recebimento das obras da Uned. Posteriormente,
conforme a Portaria n° 318, os servidores Braz Ragassi, Mario Jorge de Moura
Zuany, Maria Helena da Silva Belonia e Veredino Cantilio de Melo foram designados
para formar a Comissao de Recebimento Definitivo da Uned (IFES, 2016).

As atividades da Uned se iniciaram em 2004 conforme revela o site, por meio
de uma parceria entre o Cefetes, o Funcefets e a Prefeitura Municipal, na qual foram
ofertados os cursos de formacéo inicial e continuada em Produgao e Exploracao de
Petréleo e Gas e de Informatica. No ano seguinte, a Lei Federal n° 9.649 foi
revogada e possibilitou que a Uned alcangasse recursos do Ministério da Educacéo,
iniciando, assim, seus trabalhos. No 1° dia do més de agosto do mesmo ano, tiveram
inicio as aulas nos cursos de Educacao Profissional Técnica, de nivel médio, em
Eletromecanica e Rochas Ornamentais, que, em 2008, mudou para Mineracao
(IFES, 2016).

O curso de Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio em Informatica
teve inicio em 2006 e, em 2008, o Curso Superior de Bacharelado em Engenharia
de Minas. Em 19 de fevereiro de 2008, a escola foi oficialmente inaugurada pelo
Presidente Luiz Inacio Lula da Silva. No segundo semestre de 2008, teve inicio o
Curso de Engenharia de Minas, o primeiro curso de nivel superior no Campus
Cachoeiro de Itapemirim. Em dezembro de 2008, a Lei n°® 11.892 criou os Institutos
Federais de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia.

No Espirito Santo, a integracdo entre o Centro Federal de Educacéao
Profissional e Tecnoldgica e as Escolas Agrotécnicas Federais de Alegre, Colatina e
Santa Tereza criou o Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes). No ano seguinte, na
condicao de Ifes, foi instituido o Curso de Educacgao Profissional Técnica de Nivel
Médio, oferecido na forma integrada com o Ensino Médio em Informatica e
Eletromecéanica e também o Curso Superior de Licenciatura em Informatica no modo
a distancia; em 2010, o Curso Superior de Licenciatura em Matematica; no inicio de
2013, o Curso Superior de Bacharelado em Engenharia Mecéanica; e em 2014, o
curso superior de bacharelado em Sistemas de Informacéo (IFES, 2016).

Em 1° de agosto de 2022, o campus comemorou 17 anos do inicio de suas
atividades académicas. Atualmente, oferece os cursos (Técnico em Eletromecéanica;
Técnico em Informatica; Técnico em Mineragao; Superior em Engenharia Mecanica;

Superior em Sistemas de Informagdo; Superior em Engenharia de Minas; Superior
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em Licenciatura em Matematica; Superior em Licenciatura em Informatica - EAD),
contribuindo para o desenvolvimento da sociedade e oferecendo a populagdo uma

educacgao publica de qualidade, integrando ensino, pesquisa e extenséo.
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7 METODOLOGIA DA PESQUISA

Neste capitulo, serd exposto o percurso metodoldgico utilizado para alcangar
0s objetivos apresentados pela pesquisa, como o tipo de pesquisal/investigacao,
delimitagdo dos ambientes de pesquisa, instrumento de coleta de dados e andlise
dos dados. Em cada fase, buscam-se respostas para a problematica abordada que
versa sobrea questdao: “Como ocorre na atualidade o processo de producgéo,
recebimento e constituicdo de acervos fotograficos do Instituto Federal do Espirito
Santo (Ifes)’? De acordo com Marconi e Lakatos (2003, p. 155), “[...] a pesquisa,
portanto, € um procedimento formal, com método de pensamento reflexivo, que
requer um tratamento cientifico e se constitui no caminho para conhecer a realidade
ou para descobrir verdades parciais”.

Esta pesquisa teve a intencdo de produzir conhecimentos para a aplicacao
pratica, ao investigar o processo de produgao/recebimento, tratamento, preservagao
e acesso a acervos fotograficos do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), campus
Cachoeiro, para propor diretrizes para a producdo e recebimento de acervos
fotograficos do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), campus Cachoeiro, para

fins de preservacao da sua memoria institucional.

7.1 QUANTO A ABORDAGEM DO PROBLEMA

Esta pesquisa adotou a abordagem qualitativa. Para Prodanov e Freitas
(2013, p. 70), nesse tipo de pesquisa, o ambiente é a fonte direta das informacdes.
Os autores consideram “[...] que ha uma relagao dindmica entre 0 mundo real e o
sujeito, isto €, um vinculo indissociavel entre 0 mundo objetivo e a subjetividade do
sujeito que ndo pode ser traduzido em numeros”.

Segundo os autores, na pesquisa qualitativa, “[...] a interpretacdo dos
fenbmenos e a atribuicdo de significados sdo basicas” (PRODANOV; FREITAS,
2013, p. 70). Nao ha necessidade de utilizagdo de técnicas estatisticas, portanto os
dados estatisticos ndao compreendem o foco do processo de andlise de um
problema. O ambiente natural é considerado a fonte direta para a extracao das
informacdes, tendo o pesquisador como a ferramenta principal. Para eles, essa

pesquisa € caracterizada como descritiva, e os pesquisadores analisam os dados
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sem manipula-los. O cerne dessa abordagem concentra-se no processo e em seu
significado (PRODANOQV; FREITAS, 2013).

7.2 QUANTO AOS OBJETIVOS

Quanto aos objetivos, trata-se de uma pesquisa mista do tipo exploratéria e
descritiva. A pesquisa exploratéria, para Prodanov e Freitas (2013, p. 127), “[...] visa
a proporcionar maior familiaridade com o problema, tornando-o explicito ou
construindo hipdteses sobre ele”. Segundo os autores, esse tipo de pesquisa
proporciona um plano de estudos flexivel, ao abordar o assunto mediante diversas
perspectivas, e pode abranger o “[...] levantamento bibliografico; entrevistas com
pessoas que tiveram experiéncias praticas com o problema pesquisado; analise de
exemplos que estimulem a compreensao” (p. 52).

A pesquisa descritiva “[...] expbe as caracteristicas de uma determinada
populagdo ou fenébmeno, demandando técnicas padronizadas de coleta de dados”
(PRODANOV; FREITAS, 2013, p. 127). O pesquisador se limita a registrar e a
retratar a situacdo sem sua intervencdo. Intenciona a descricao dos atributos de
certa populacdo ou fendmeno ou a definicdo de relagées entre varidveis. Abarca,
conforme Prodanov e Freitas (2013, p. 52), o emprego de técnicas padronizadas
para a reunido de informacdes como: “[...] questionario e observacao sistematica.

Assume, em geral a forma de Levantamento”.

7.3 QUANTO AOS PROCEDIMENTOS

Com relagao aos procedimentos técnicos, € necessario um planejamento da
pesquisa, ou seja, a forma como serao coletados os dados, que podera ser realizada
a partir de dois delineamentos, conforme explicam Prodanov e Freitas (2013, p. 54),
por meio das “[...] fontes de papel (pesquisa bibliografica e pesquisa documental) e
aqueles cujos dados sao fornecidos por pessoas (pesquisa experimental, pesquisa
ex-postfacto, o levantamento, o estudo de caso, a pesquisa-acao e a pesquisa
participante)”. A pesquisa bibliografica foi adotada por sustentar a base tedrica do
trabalho, por meio de materiais ja elaborados, constituidos principalmente por livros,

artigos cientificos, dissertacbes e teses que foram selecionados no periodo
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compreendido entre os anos de 2000 e 2020, com excecao da tese de Costa, que é
de 1997.

O Quadro 2 apresenta como o corpo teérico da pesquisa foi composto. Deu-
se importancia as referéncias dos trabalhos recuperados e observou-se com isso a
relevancia dos autores, pois houve uma recorréncia de citacdo desses estudiosos.
Também foram consideradas as indicacdes das disciplinas do mestrado e outras

cursadas de outros programas, além das referéncias dos cursos realizados na

tematica estudada.

Quadro 4 — Referéncias retiradas a partir de outras indicacoes

TiTULO

ESTRATEGIA DE BUSCA

LACERDA, Aline Lopes de. Arquivos e colecdes: a fotografia
em diferentes contextos. In: Colegdes e colecionadores: a
polissemia das praticas. Seminario Internacional. Rio de
Janeiro: Museu Histérico Nacional, 2012. Disponivel em:
https://pt.scribd.com/document/371974130/MHN-Colecoes-e-
colecionadores-pdf. Acesso em: 20 out. 2020.

Curso de gestao integrada de
acervos fotograficos: da
conservacao ao tratamento da
informacgéo — out./nov. 2020
Aline Lacerda e Sandra Baruki

LACERDA, Aline Lopes de. Quatro variagbes em torno do
tema acervos fotograficos. Revista do Arquivo Geral da
Cidade do Rio de Janeiro, n. 7, p. 239-248, 2013. Disponivel
em: http://wpro.rio.rj.gov.br/revistaagcrj/wp-
content/uploads/2016/11/e07_a11.pdf. Acesso em: 20 out.
2020.

Curso de gestao integrada de
acervos fotograficos: da
conservacao ao tratamento da
informacgé&o — out./nov. 2020
Aline Lacerda e Sandra Baruki

LACERDA, Aline Lopes de. A fotografia nos arquivos: a
produgdo de documentos fotograficos da Fundagdo
Rockefeller durante o combate a febre amarela no Brasil.
2008. 258 f. Tese (Doutorado em Histéria) — Programa de
P6s-Graduagdo em Histéria Social, Faculdade de Filosofia,
Letras e Ciéncias Humanas, Universidade de Sao Paulo, Sédo
Paulo, 2008.

Indicacdo da disciplina: Imagem e
Memoria

BOADAS RASET, Joan; CASELLAS, Lluis-Esteve; SUQUET,
M. Angels. Manual para la gestién de fondos y colecciones
fotograficas. Girona: Biblioteca de la Imagen, 2001.

Indicagédo disciplina: Imagem e
Memdria (Ufes)

FILIPPI, Patricia de; LIMA, Solange Ferraz de; CARVALHO,
Vania Carneiro de. Como tratar colegoes fotograficas. Sédo
Paulo: Arquivo do Estado: Imprensa Oficial do Estado, 2002
(Projeto como fazer, 4).

Indicagédo disciplina: Imagem e
Memoria (Ufes)

BURKE, Peter. Testemunha ocular. Sao Paulo: Edusc, 2004.

Indicacgédo disciplina: Imagem e
Memodria (Ufes)

MALVERDES, André; LOPEZ, André Ancona. A fotografia e
seus tentaculos: interpretagcdes possiveis no universo dos
arquivos. InCID: Revista da Ciéncia da Informacado e
Documentagéo, v. 8, n. 1, p. 24-45, 2017.

Indicagdo da disciplina Tépicos
Especiais em Gestdo da
Informacao Arquivistica | —
documentos fotograficos nos
arquivos (Unirio)
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LACERDA, Aline Lopes de. As razoes e os sentidos:
finalidades da produgdo documental e interpretacdo de
conteudos na organizagdo arquivistica de documentos
imagéticos, 2000. Tese (Doutorado em Histéria Social) —
Programa de Pdés-Graduagdo em Histéria Social da
FFLCHUSP, Sao Paulo, 2000.

Referéncias do artigo:
MALVERDES, André; LOPEZ,
André Porto Ancona. A fotografia
e seus tentaculos: interpretagoes
possiveis no universo dos
arquivos. InCID: Revista de
Ciéncia da Informacao e
Documentacéo, v. 8, n. 1, p. 24-
45, 2017. Disponivel em:
https://brapci.inf.br/index.php/res/v
/41145, Acesso em: 20 maio de
2020.

MACHADO, Bruno Henrique. Dos devaneios visuais a
génese documental: o estudo da produgéo dos documentos
fotograficos da assessoria de comunicagédo e imprensa da
Unesp. 2017. 135 f. Tese (Doutorado em Universidade
Estadual Paulista), Marilia, 2017. Disponivel em:
https://repositorio.unesp.br/handle/11449/150829. Acesso em:
5 ago. 2020.

Google académico: "génese" AND
"acervos fotograficos"

SOUZA, Marcieli Brondani de. A autenticidade e a
organicidade nos acervos fotograficos do patrimonio
documental a luz da diplomatica contemporanea. 2016.
211 f. Tese (Doutorado em Universidade Federal de Santa
Maria), Santa Maria, RS, 2016. Disponivel em:
https://repositorio.ufsm.br/handle/1/11067. Acesso em: 5 maio
2020.

Google académico: "génese" AND
"acervos fotograficos"

BOADAS RASET, Joan. Patriménio fotografico: estrategias
para su gestion. Revista de 16s museos de Andalucia, n. 9,
p. 28-31, 2008.

Referéncia: MACHADO, Bruno
Henrique; SEMIDAO, Rafael;
MADIO, Telma Campanha de
Carvalho. Reflexdes sobre uma
organizagdo do conhecimento
fotografico segundo seu contexto
de produgdo documental. In:
SIMOES, Maria da Graca;
BORGES, Maria Manuel
(coord.).Tendéncias atuais e
perspectivas futuras em
organizagao do conhecimento:

atas do Il Congresso Isko
Espanha-Portugal - Xl
Congresso Isko Espanha.
Coimbra: Universidade de
Coimbra, 2017. p. 1019-1028.
Livro digital. Disponivel em:

https://purl.org/sci/atas/isko2017.
Acesso em: 15 fev. 2021.

LOPEZ, André Porto Ancona. Imagens e documentos
fotograficos em arquivos. Arquivo & Administracao, Rio de
Janeiro, v. 8, n.1, p. 59-71, jan./jun. 2009.

MARIZ, Anna Carla Almeida;
CORDEIRO, Rosa Inés de
Novais. A importancia do
contexto para as fotografias de
arquivos: uma analise de
literatura. Encontro Nacional de
Pesquisa em Ciéncia da
Informacao (XIX Enancib), 2018.
Disponivel

em: http://hdl.handle.net/20.500.1
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1959/brapci/103030. Acesso em:
6 fev. 2021.

LOPEZ, André Porto Ancona. O contexto arquivistico como
diretriz para a gestao documental de materiais
fotograficos de arquivo, 2008. Disponivel em:
http://repositorio.unb.br/handle/10482/303. Acesso em: 10
maio 2015.

Referéncia: MACHADO, Bruno
Henrique. Dos devaneios visuais
a génese documental: o estudo
da produgcdo dos documentos
fotograficos da assessoria de
comunicacdo e imprensa da
Unesp. 2017. 135 f. Tese
(Doutorado em  Universidade
Estadual Paulista), Marilia, 2017.
Disponivel em:
https://repositorio.unesp.br/handle
/11449/150829. Acesso em: 5
ago. 2020.

MADIO, Telma Campanha de Carvalho; FUJITA, Maridngela
Spotti Lopes. Importancia de la génesis documental para
identificacién de acervos fotograficos. Ibersid, v. 2, p. 251-
261, 2008.

Referéncia: MACHADO, Bruno
Henrique. Dos devaneios visuais
a génese documental: o estudo
da produgcdo dos documentos
fotograficos da assessoria de
comunicacao e imprensa da
Unesp. 2017. 135 f. Tese
(Doutorado  em  Universidade
Estadual Paulista), Marilia, 2017.
Disponivel em:
https://repositorio.unesp.br/handle
/11449/150829. Acesso em: 5
ago. 2020.

PUPIM, Eliana Katia. Génese documental de albuns
fotograficos: um estudo de caso aplicado a uma industria de
grande porte. 2010. Dissertagdo (Mestrado em Ciéncia da
Informacéo) - Faculdade de Filosofia e Ciéncias, Universidade
Estadual Paulista, 2010.

Referéncia: MACHADO, Bruno
Henrique. Dos devaneios visuais
a génese documental: o estudo
da produgdo dos documentos
fotograficos da assessoria de
comunicagdo e imprensa da
Unesp. 2017. 135 f. Tese
(Doutorado em  Universidade
Estadual Paulista), Marilia, 2017.
Disponivel em:
https://repositorio.unesp.br/handle
/11449/150829. Acesso em: 5
ago. 2020.

MANINI, Miriam Paula. Acervos imagéticos e memoria. Ponto
de Acesso, Salvador, v. 10, n. 3, p. 97-115, dez. 2016.

MARIZ, Anna Carla Almeida;
CORDEIRO, Rosa. Inés de
Novais. A importancia do
contexto para as fotografias de
arquivos: uma analise de
literatura. Encontro Nacional de
Pesquisa em Ciéncia da
Informacao (XIX Enancib), 2018.
Disponivel

em: http://hdl.handle.net/20.500.1
1959/brapci/103030. Acesso em:
6 fev. 2021.

GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar
documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado,
1998.

Referéncia: LACERDA, Aline
Lopes de. A fotografia nos
arquivos: producado e sentido de
documentos  visuais. Histéria
Ciéncias Saude-Manguinhos,
Rio de Janeiro, v. 19, n.1, p. 283-
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302, mar. 2012.

LACERDA, Aline Lopes de. A fotografia nos arquivos: | Indicagdo da disciplina: Imagem e
produgéo e sentido de documentos visuais. Historia Ciéncias | Memoria.

Saude-Manguinhos, Rio de Janeiro, v. 19, n.1, p.283-302,
mar.2012.

CUNHA, Catherine da Silva.; PEREZ BLAYA, Carlos | Indicagdo da disciplina: Toépicos
Preservacao digital de fotografias. Informag¢ao &Sociedade: | Especiais em Gestao da
estudos, v. 24, n. 2, 2014. Informacdo  Arquivistica | -
documentos  fotograficos  nos
arquivos (Unirio).

SCHELLENBERG, Theodore R. Arquivos modernos: | MACHADO, Bruno Henrique. Dos
principios e técnicas. 6. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2006 devaneios visuais a génese
documental: o estudo da
producéo dos documentos
fotograficos da Assessoria de
Comunicagdo e Imprensa da
Unesp. 2017. 135 f. Tese
(Doutorado em  Universidade
Estadual Paulista), Marilia, 2017.
Disponivel em:
https://repositorio.unesp.br/handle
/11449/150829. Acesso em: 5
ago. 2020.

Fonte: A autora (2021).

Foram utilizadas as bases de dados do Google Académico e da Brapci e
foram recuperados os primeiros artigos selecionados. Posteriormente, foram
utilizados os mesmos descritores na base LISTA, porém em portugués. Inicialmente,
ndo foi citada uma data especifica para a busca. A medida que o material foi
selecionado, a opgao foi por artigos, teses e dissertacbes compreendidos entre os

anos de 2000 e 2020, conforme mostra o Quadro 5.

Quadro 5 — Quantitativo de trabalhos identificados em bases de dados

Estratégia de busca Brapci Google Académico Lista
FOTOGRAFIA 185 - -
ACERVOS FOTOGRAFICOS - 59 22

AND GENESE DOCUMENTAL

FOTOGRAFIA AND CRIAGAO - 50 130
DOCUMENTAL

ACERVO FOTOGRAFICO - 142 175
AND PRODUCAO
DOCUMENTAL AND
INSTITUICAO

PRESERVACAO DE - 166 88
FOTOGRAFIAS




110

ACESSO AO PATRIMONIO - 218 200
FOTOGRAFICO

ORGANIZAGAO DE - 56 382
ACERVOS FOTOGRAFICOS

ORGANIZAGAO DE - 48 398
ACERVOS FOTOGRAFICOS
AND TRATAMENTO
INSTITUTIONAL MEMORY - - 57
MEMORIA INSTITUCIONAL 210 - -

Fonte: A autora (2021).

O Quadro 5 expbe os descritores utilizados nas bases de dados para a
recuperacao das referéncias. Foram recuperados 185 artigos na base Brapci, onze
foram considerados relevantes para a pesquisa, tendo como descritor a palavra
fotografia. Outras referéncias, como ja demonstrado no Quadro 5, foram retiradas a
partir das referéncias desses artigos, teses e dissertagdes. Os descritores “acervos
fotograficos” AND “génese documental” foram muito importantes para a pesquisa no
Google Académico porque proporcionou a recuperagdao de um artigo e duas
dissertagdes significativas que possibilitaram o encontro de outras por meio de suas
referéncias.

Nesta pesquisa, foram considerados dois eixos tematicos: a) memoria
institucional; e b) gestdo de imagens fotograficas. Sendo assim, as palavras-chave
selecionadas para os eixos de pesquisa foram: fotografia, “acervos fotograficos” and
“‘génese documental”, “fotografia” and “criagdo documental”, “acervo fotografico” and
“producao documental” and “instituicdo”, “preservacdo de fotografias”, “acesso ao
patrimoénio fotografico”, “organizacdo de acervos fotograficos”, “organizacado de
acervos fotograficos” and “tratamento”, ‘“institutional memory”, “memodria
institucional”. Tomou-se também por referéncia de consulta a base de Periddicos da
Capes (Lista). Os artigos foram selecionados com base na ocorréncia de uma

combinagéao estratégica utilizando aspas e o operador booleano (AND).
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Com relagao a pesquisa documental, de acordo com Gil (2002), € composta
de elementos que ainda ndo receberam um tratamento criterioso, ou que ainda

podem ser levantados segundo os objetivos da pesquisa.

[...] na pesquisa documental, as fontes sdo muito mais diversificadas e
dispersas. Ha, de um lado, os documentos ‘de primeira mao’, que néao
receberam nenhum tratamento analitico. Nesta categoria estdo os
documentos conservados em arquivos de 6rgdos publicos e instituicoes
privadas, tais como associagdes cientificas, igrejas, sindicatos, partidos
politicos etc. Incluem-se aqui inUmeros outros documentos como cartas
pessoais, diarios, fotografias, gravagées, memorandos, regulamentos, oficios,
boletins etc.

De outro lado, ha os documentos de segunda mao, que de alguma forma ja
foram analisados, tais como: relatérios de pesquisa, relatérios de empresas,
tabelas, estatisticas etc.(GIL, 2002, p. 46).

Para esta dissertagado, foram utilizados documentos institucionais, como: o
PDI (2019), o Regimento Geral do Ifes, a Politica de Comunicagdo do Ifes, o site
Institucional do Ifes campus Cachoeiro. Ainda sob o prisma dos procedimentos
técnicos (aplicagdo) também foi adotada a estratégia de estudo de caso que, de
acordo com (YIN, 2001, p. 32), “[...] € uma investigagao empirica que investiga um
fenbmeno contemporaneo dentro de seu contexto da vida real, especialmente
quando os limites entre o fendmeno e o contexto ndo estdo claramente definidos”.
Os procedimentos selecionados para este trabalho foram divididos e organizados
estrategicamente em trés fases:

Primeira fase: pesquisa bibliografica a partir de levantamento para produgéo
do referencial tedrico sobre os temas: memodria, produgcao e recebimento de acervos,
organizagao e tratamento, preservagao e acesso de acervos fotograficos.

Segunda fase: pesquisa documental para caracterizacdo do contexto e
ambiente empirico de pesquisa. Nesta fase foram consultados sites institucionais,
documentos internos, além de organogramas e fluxogramas da instituicao
pesquisada. Também foi enviado um e-mail ao Gabinete da Diretoria, solicitando a
relacdo dos setores do campus Cachoeiro. Foi constatado um total de 33 setores.

Terceira fase: compreendeu um estudo de caso sobre o procedimento
metodolégico de produgao e recebimento do patriménio fotografico do Ifes campus
Cachoeiro: este estudo buscou compreender o método de producdo do material
fotografico. Essa fase adotou os seguintes procedimentos: a) identificou os setores
nos quais se encontram acervos fotograficos com potencial para documentar a
Memodria Institucional fotografica do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) —

campus Cachoeiro de Itapemirim (ES), produzidas no periodo de 2008 a 2020; b)
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diagnosticou os procedimentos atualmente adotados de produgado, recebimento,
constituicdo, manutengao, depdsito ou armazenagem dos acervos fotograficos pelo
Instituto Federal do Espirito Santo — campus Cachoeiro de Itapemirim; c)
diagnosticou as condi¢des de salvaguarda e preservacao dos acervos fotograficos
existentes no Instituto Federal do Espirito Santo — campus Cachoeiro de Itapemirim;
e d) verificou as formas de acesso e uso dos acervos fotograficos do Instituto
Federal do Espirito Santo — campus Cachoeiro de Itapemirim;

A identificacdo dos setores produtores de fotografias foi realizada entre os
dias 12 e 26 de abril de 2022. Para a analise desses dados, foi realizada uma
pesquisa por meio de um questionario totalizando 28 perguntas configuradas em 5
abertas e 23 fechadas, divididas em seis partes: Parte A: relagcido com o setor; Parte
B: identificacdo da forma de produgao/recebimento do conjunto fotografico; Parte C:
organizagao do conjunto fotografico; Parte D: diagndstico das condicbes de
salvaguarda e preservacao dos acervos fotograficos; Parte E: gestdo; Parte F:
verificagao das formas de acesso e uso dos acervos fotograficos.

Consta do Apéndice A deste trabalho o questionario; além dos anexos: Anexo
A o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE); Anexo B o Parecer
Consubstanciado do Comité de Etica em Pesquisa em Seres Humanos do Centro
Universitario Espirito-Santense (CEP/Faesa). O questionario construido a partir do
Google Forms e o TCLE em anexo foram enviados por e-mail aos 33 setores da
instituicao incluidos seus nucleos (Diretoria Geral (DG), Gabinete da Diretoria Geral
(GABDG), Coordenadoria de Tecnologia da Informacao (CTI), Coordenadoria de
Comunicagédo Social e Eventos (CCSE), Coordenadoria Geral de Gestdo de
Pessoas (CGGP), Coordenadoria Geral de Administragdo, Orgcamento e Financas
(CGAO), Coordenadoria de Protocolo e Arquivo (CPR), Coordenadoria de Execucéao
Orcamentaria e Financeira (CEF), Coordenadoria de Contabilidade (CCO),
Coordenadoria de Licitagdo e Compras (CLC), Coordenadoria de Engenharia e
Manutencdo (CEM), Coordenadoria de Patriménio (CPM), Coordenadoria de
Materiais e Suprimentos (CMS), Diretoria de Pesquisa, Pds-Graduagao e Extensao
(DPPGE), Coordenadoria de Pesquisa (CPQ), Coordenadoria de Cursos e
Programas de Pods-Graduagdo (CPG), Coordenadoria de Extensdo (CE),
Coordenadoria de Relagdes Institucionais e Extensdo Comunitaria (REC),
Coordenadoria de Ensino (Diren), Coordenadoria Geral de Ensino (CGEN), Diretoria

de Administragéo e Planejamento (DIAPL), Coordenadoria do Curso de Licenciatura
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em Matematica (COCLM), Coordenadoria do Curso de Engenharia de Minas
(Cocem), Coordenadoria do Curso de Engenharia Mecanica (Coceme),
Coordenadoria do Curso de Licenciatura em Informatica (Cocli), Coordenadoria do
Curso Técnico em Informatica (Cocti), Coordenadoria do Curso Técnico em
Mineracdo (COCTM), Coordenadoria do Curso Técnico em Eletromecanica (Cocte),
Coordenadoria do Curso de Sistemas de Informacao (Cocsi), Coordenadoria de
Gestao Pedagogica (CGP), Coordenadoria de Registro Académico (CRA),
Coordenadoria Geral de Assisténcia a Comunidade (CGAC), Coordenadoria de
Biblioteca (CBI), Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Educacionais Especificas (Napne), Nucleo de Incubagao de Empreendimentos (INC)
e Nucleo de Arte e Cultura (NAC).

7.4 PARTICIPANTES DA PESQUISA

Para a realizacdo de uma pesquisa, € necessaria a escolha de seus
participantes. Neste estudo, os atores envolvidos foram os servidores do Ifes
campus Cachoeiro de Itapemirim responsaveis pelos setores que produzem e
guardam as fotografias. Em virtude da pandemia do Covid-19, os sujeitos foram
convidados, por meio do correio eletrénico (e-mail), a participar voluntariamente da

pesquisa, autorizando a utilizacdo dos dados coletados de forma anénima.
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8 APRESENTAGAO E ANALISE DE DADOS

Neste capitulo sera apresentada a anadlise da pesquisa, juntamente com os
graficos, para que, com base nas respostas, sejam propostas as diretrizes que

poderdo auxiliar a gestao fotografica do Ifes campus Cachoeiro.

8.1 IDENTIFICAQAQ DOS SETORES NOS QUAIS SE ENCONTRAM OS
ACERVOS FOTOGRAFICOS DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO —
CAMPUS CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM — PRODUZIDOS NO PERIODO DE 2008
A 2020

Para participar do questionario, foi necessario dar o aceite de participagao
conforme demonstra o Grafico 1.

Gréfico 1 — Aceite de participagéo

26. Aceita participar?

22 respostas

® Sim
@ Nizo

Fonte: A autora (2022).

Dos 33 questionarios enviados e a partir da Parte A — Com relagéo ao setor,
foi feita a pergunta n® 1 — Esse setor possui fotografias do Ifes — campus Cachoeiro
de Itapemirim? Essa era uma pergunta fechada com possibilidade de resposta de
SIM ou NAO. Foram obtidas 22 respostas, dentre as quais 14 informaram que o
setor nao possui fotografias. Foram identificados 8 setores produtores e

custodiadores de acervos fotograficos, que denominaremos de:

e Setor 1
e Setor 2
e Setor 3
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e Setor4
e Setor5
e Setor 6
e Setor7
e Setor 8

Grafico 2 — Setores que possuem fotografias

1. Este setor possui fotografias do Ifes — campus Cachoeiro de [tapemirim?
22 respostas

® sim
® Nzo

Fonte: A autora (2022).

Ainda na Parte A do questionario, elaborou-se a pergunta n° 2: quantas
fotografias digitais ha no setor? Trata-se de uma pergunta aberta, em que os
participantes deveriam escrever em numeros a quantidade de fotografias existentes
no setor. Dos oito setores que possuem fotografias, a quantidade varia entre 10 e
5.000 fotos conforme mostra o Grafico 3:

e Setor1=10

e Setor2=250

e Setor 3 =100

e Setor4 =200

e Setor 5 =200

e Setor 6 =300

e Setor 7 = 500

e Setor 8 =5.000
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Gréfico 3 — Quantidade de fotografias

2. Quantas fotografias digitais ha no setor?
22 respostas

15
12 (54,5%)

2(9,1%)
1(45%) 1(45%) 1@45%) 145%) 1(45%) 1(45%) | 1(45%) 1(4,5%)
| | | |

0 00 00 5.000 10 50 100 200 300 500

Fonte: A autora (2022).

A Parte A do questionario foi finalizada com a pergunta n° 3 — Tem-se ciéncia
da importancia da organizacdo de fotografias para a preservagdo da memoria
institucional? Essa € uma pergunta fechada com possibilidade de resposta de SIM
ou NAO. Buscou-se, com esse questionamento, saber de todos os participantes da
pesquisa, independentemente de terem ou nao fotografias em seus setores, sobre a
compreensao dos participantes em relagéo a correlagao da organizacao fotografica
com a memoria.

O interessante das respostas demonstradas foi que, mesmo nos setores que
nao tinham fotografias, a maioria de seus representantes consideraram importante a
organizagédo das fotos para a preservacdo da memoria institucional. Das 22
respostas, apenas 4 setores afirmaram nao ter essa ciéncia, conforme esta

especificado abaixo. Sdo eles:

e Setor 2— Néo
e Setor 7—Néo
e Setor 9 —Néo
e Setor 10— Nao

Obs.: Os setores 2 e 7 possuem fotografias, e os Setores 9 e 10 ndo possuem.
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Gréfico 4 — Organizagao de fotografias

3. Tem-se ciéncia da importancia da organizagao de fotografias para a preservacao da memoria

institucional?
22 respostas

® sim
@® Nao

Fonte: A autora (2022).

8.2 DIAGONOSTICO DOS PROCEDIMENTOS ATUALMENTE ADOTADOS DE
PRODUCAO, RECEBIMENTO, CONSTITUICAO, MANUTENGCAO, DEPOSITO OU
ARMAZENAGEM DOS ACERVOS FOTOGRAFICOS PELO INSTITUTO FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO — CAMPUS CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Iniciou-se a Parte B do questionario — Identificagdo da forma de
producao/recebimento do conjunto fotografico — com a pergunta n° 4: A
procedéncia (origem) das fotografias € apenas interna ou também externa? Essa
pergunta é fechada com possibilidade de resposta INTERNA ou EXTERNA. As
fotografias podem ter origem interna quando produzidas pelos setores da instituigao,
ou externas quando adquiridas por meio de compra ou doacdo. A pesquisa
identificou, com a pergunta n° 4, que a procedéncia (origem) das fotografias é
interna e externa. Constatou-se que, dos oito setores produtores, apenas o Setor 8
respondeu indicando origem EXTERNA.
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Grafico 5 — Procedéncia das fotografias

4. A procedéncia (origem) das fotografias € apenas interna ou também externa?
8 respostas

@® Interna
® Externa

Fonte: A autora (2022).

Quanto a pergunta n° 5: Existe alguma metodologia de produgao (origem da
fotografia) ou recebimento das fotografias? Essa pergunta é fechada e da
possibilidade de duas respostas: NAO ou OUTRO. Caso o participante optasse por
OUTRO, deveria especifica-la. A resposta foi 100% negativa, ou seja, todos os oito
setores produtores ndo adotam metodologia de produgdo para as fotografias,

conforme demonstra o Grafico 6.

Grafico 6 — Metodologia de produgéo ou recebimento das fotografias

5. Existe alguma metodologia de produgéo (origem da fotografia) ou recebimento das fotografias?
8 respostas

@ Nao

Fonte: A autora (2022).
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A pergunta n° 6: Geralmente as fotografias sdo produzidas (originadas) a
partir de quais motivos? é fechada com as seguintes possibilidades de respostas:

() Atividades didaticas
() Exposigoes

( ) Palestras

( ) Eventos

() Outro

Para essa pergunta foram aceitas mais de uma resposta, tendo como opgéao
as relacionadas acima. Porém, se o participante optasse por “outro”, deveria
especificar sua resposta conforme se observa abaixo. Buscou-se com essa pergunta
entender as razoes que levam a essas producdes. Os Setores 2 e 8 selecionaram as
opgdes acima, inclusive OUTRO, e justificaram a sua resposta, conforme se vé

abaixo:

e Setor 1 — Eventos

e Setor 2 — Eventos - Outro: “Atividades do campus”

e Setor 3 — Eventos

e Setor 4 — Atividades didaticas, exposi¢des, palestras e eventos

o Setor 5 — Atividades didaticas, exposicoes, palestras e eventos

e Setor 6 — Atividades didaticas, exposi¢des, palestras e eventos

e Setor 7 — Atividades didaticas, exposi¢des, palestras e eventos

e Setor 8 — Atividades didaticas, exposi¢des, palestras e eventos - Outro:

“‘Necessidade de divulgacao especifica”

O Gréfico 7 ilustra as respostas dos participantes. A opgéao (eventos) foi

respondida por todos os patrticipantes.



Grafico 7 — Motivo de origem da fotografia
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6. Geralmente as fotografias séo produzidas (originadas) a partir de quais motivos?

8 respostas

Atividades didaticas 5 (62,5%)

Exposigées 5 (62,5%)

Palestras 5 (62,5%)

Eventos

Atividades do campus -1 (12,5%)
Necessidade de divulgacao

0
especifica 1(12,5%)

0 2 4 6 8

8 (100%)

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 7: Em que ano as fotografias digitais comegaram a ser

produzidas ou recebidas no setor? é uma pergunta aberta. Os participantes

deveriam responder em numero. As respostas possuem periodos variados, que vao

desde 2008 a 2014. A maioria dos setores comegou a producgao/recebimento em

2008, ano em que a escola foi oficialmente inaugurada.

e Setor 1—2012
e Setor 2—2008
e Setor 3—2008
e Setor4—2014
e Setor 5—2009
e Setor 6 — 2008
e Setor 7 —2008
e Setor 8 — 2008
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Grafico 8 — Ano de produgéo das fotografias

7. Especifique o ano em que as fotografias digitais comegaram a ser produzidas ou recebidas no
setor.

8 respostas

6

5 (62,5%)

1 (12,5%) 1 (12,5%) 1 (12,5%)

2008 2009 2012 2014

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 8: Quando as fotografias sdo produzidas (originadas) ou
recebidas, tem-se ciéncia da necessidade da instituicdo quanto ao registro
fotografico em questdo? Essa é uma pergunta fechada com possibilidade de
resposta de SIM ou NAO. A maioria dos participantes (6) tem consciéncia da
necessidade de um determinado registro fotografico para a instituicao; apenas dois
representantes dos setores ndo possuem essa compreensdo, conforme

demonstrado abaixo.

e Setor 1 —Na&o
e Setor 2—Nao
e Setor 3—Sim
e Setor 4 —Sim
e Setor 5—Sim
e Setor 6 —Sim
e Setor 7 —Sim
e Setor 8 —Sim
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Grafico 9 — Ciéncia da necessidade da instituicdo quanto ao registro fotografico

8. Quando as fotografias séo produzidas (originadas) ou recebidas,tem-se ciéncia da necessidade

da Instituicdo quanto ao registro fotografico em questao?
8 respostas

® sim
@® Nao

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 9: As fotografias produzidas pela instituicdo, a seu ver,
cumprem uma necessidade: do fotdgrafo ou da instituicdo? Essa pergunta foi
fechada com possibilidade de resposta: do fotografo ou da instituicdo. O participante
teria que optar pela resposta que ele considerasse que mais refletia a necessidade
do registro fotografico, se era mais pessoal (do fotografo) ou uma necessidade
institucional. Essa pergunta reforga a anterior e, ao mesmo tempo, confirma que as
fotografias sado produzidas a partir da necessidade institucional. Ha apenas uma
excegao, que é o Setor 6, que considera a produgao fotografica uma necessidade do
fotégrafo.

e Setor 1 — Da instituicao
e Setor 2 — Da instituigao
e Setor 3 — Da instituicao
e Setor 4 — Da instituicao
e Setor 5 — Da instituicao
e Setor 6 — Do fotégrafo

e Setor 7 — Da instituicao

e Setor 8 — Da instituicao
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Grafico 10 — Produgéo das fotografias

9. As fotografias produzidas pela instituicao, a seu ver, cumprem uma necessidagle:

8 respostas

@ Do Fotégrafo
® Da Instituigao

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 10: H4 alguma deciséo prévia na produgao de fotografias
quanto a quantidade de fotos, angulos e momentos predefinidos? € uma pergunta
fechada com possibilidade de resposta de SIM ou NAO. Dos oito setores produtores
de fotografias do campus, nenhum deles estabelece algum critério para que seja
realizada a produgéao fotografica, isto €, as respostas a essa pergunta foram 100%

negativas, conforme se observa no grafico abaixo.

Grafico 11 — Deciséo prévia para producgéo de fotografias

10. Ha alguma decisédo prévia na produgédo de fotografias quanto a quantidade de fotos, angulos e

momentos predefinidos?
8 respostas

® Sim
@® Nao

Fonte: A autora (2022).
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A pergunta n® 11: Quando as fotografias sdo produzidas ou recebidas elas sao

encaminhadas para algum setor especifico ou ficam nesse setor? € uma pergunta

fechada, dando possibilidade de escolha entre:

Ficam no setor
Outro

Caso o participante escolhesse a opcao outro, deveria especificar qual seria esse

outro setor para onde sdo encaminhadas as fotografias. Observou-se que, dos oito

setores, quatro deles permanecem com sua produgdo fotografica ao passo que os

outros quatro setores optaram por OUTRO. Suas respostas estdo especificadas

abaixo:

Setor 1 — Outro:

Setor 2 — Ficam

Setor 3 — Outro:

Setor 4 — Ficam
Setor 5 — Ficam

Setor 6 — Ficam

Setor 7 — Outro:
Setor 8 — Outro:

“Setor 8”

no setor

“algumas sao enviadas para o setor 8”

no setor

no setor

no setor

“Setor 8, mas antes de 2015 ficavam no setor”

“Em alguns casos, elas séo selecionadas e divulgadas.

Assim sendo todos tém acesso”.

Gréfico 12 — Encaminhamento das fotografias

11. Quando as fotografias sdo produzidas ou recebidas, elas sdo encaminhadas para algum setor

especifico ou ficam nesse setor?

A A

8 respostas

Ficam no setor.
Setor 8, mas antes de 2015, ficavam no setor.
Setor 8.

Algumas sao enviadas para o Setor 8.

Em alguns casos, elas sao selecionadas e

divulgadas. Assim sendo, todos tém acesso.

Fonte: A autora (2022).
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A pergunta n° 12: H4 uma pauta fotografica a ser seguida? € uma pergunta
fechada e tinha como opcdo de resposta SIM ou NAO. A resposta para essa
pergunta foi 100% negativa. Nenhum setor produtor de fotografias adota uma pauta
fotografica. Caso a opgao fosse por SIM, haveria a continuagéo dessa pergunta com
uma lista de escolhas de informagdes que poderiam ser utilizadas na pauta e

selecionadas pelos participantes.

12.1. Caso haja uma pauta fotografica a ser seguida, quais dessas
informagdes constam dela?
) Data
Horario

Local

(

()

()

() Nome do evento
() Personalidades e/ou momentos importantes de serem fotografados

() Nome do fotografo

( ) Registro do equipamento e observagdes para que outros elementos
caracteristicos do evento possam ser registrados

() Outros

Como todos os participantes responderam NAO, passou-se para a proxima
pergunta, n° 13. A pergunta 12.1 ndo obteve resposta, pois nenhum setor adota
pauta fotografica com informag¢des precisas para apoiar a produgao de suas
fotografias, de acordo com o grafico a seguir. Caso houvesse pauta e optasse por

OUTROS, deveria especificar a resposta.
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Grafico 13 — Pauta fotografica

12. Ha uma pauta fotografica a ser seguida?
8 respostas

® Sim
® Nzo

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n® 13: Quanto ao uso do equipamento para o registro fotografico
(celular, camera digital ou outros), sdo utilizados equipamentos: da instituicéo,
particular ou outro? € uma pergunta fechada, em que o participante deveria
escolher como resposta uma dessas opgdes. Observou-se, de acordo com o
grafico, que a maioria dos participantes utiliza os equipamentos particulares para
realizar os registros. Somente o Setor 1 usa equipamentos da instituicdo. O Setor 8
selecionou a resposta OUTRO e justificou escrevendo que se adotam as duas

formas de equipamento.

e Setor 1 — Da instituigdo
e Setor 2 — Particular
e Setor 3 — Particular
e Setor 4 — Particular
e Setor 5 — Particular
e Setor 6 — Particular
e Setor 7 — Particular

e Setor 8 — Outro: “Usamos equipamento da instituicido e também os pessoais”
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Grafico 14 — Equipamento fotografico

13. Quanto ao uso do equipamento para registro fotografico (celular, caAmera digital ou outros),

foram utilizados os equipamentos:

8 respostas

@® Da instituigdo.
. Particulares

v @ Da Instituigio e também os pessoais.

Fonte: A autora (2022).

Finalizou-se a Parte A do questionario com a pergunta n® 14: Existe uma
padronizagao de formato para a produgcdo das imagens? Essa € uma pergunta
fechada com possibilidade de resposta SIM ou NAO. Conforme observamos no
grafico, a resposta foi 100% negativa, ou seja, nenhum setor produtor padroniza o
formato para a produgdo de suas fotografias. Caso a resposta fosse SIM, teria a
continuagado da pergunta e o participante escolheria o formato padréo para sua
producdo. Como todos responderam NAO, a pergunta 14.1 ndo foi respondida,

passando para a pergunta n® 15.

14.1 Caso haja uma pauta fotografica a ser seguida, quais dessas informacgdes
constam dela? Na opcdo OUTROS, o participante deveria especificar qual
informacéo seria.

) Data
) Horario

) Local

(

(

(

() Nome do evento
() Personalidades e/ou momentos importantes de serem fotografados;
() Nome do fotégrafo

() Registro do equipamento e observacgdes para que outros elementos
caracteristicos do evento possam ser registrados.

() Outros
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Grafico 15 — Formato de produgéo das fotografias

14. Existe uma padronizacao de formato para a produgao das imagens?
8 respostas

@® Sim
® Nao

Fonte: A autora (2022).

A Parte C do questionario — com relagdo a organizagdo do conjunto
fotografico — comegou com a pergunta n° 15: Existem regras preestabelecidas
para o registro, por exemplo, de nomes proprios, datas, numeros, sequéncia de
informagbes/dados? Essa € uma pergunta fechada com possibilidade de resposta
SIM ou NAO. Buscou-se, com essa pergunta, entender como ocorre a metodologia
de organizacao das fotografias, se ha uma padronizacdo de dados para essa
organizagao. Constatou-se que nenhum dos oito setores produtores adotam regras

para esse registro, conforme mostra o Grafico 16.

Grafico 16 — Regras para a produgéo fotografica

15. Existem regras preestabelecidas para o registro, por exemplo, de nomes proéprios, datas,

numeros, sequéncia de informagdes/dados?
8 respostas

® Sim
@ Nao

Fonte: A autora (2022).
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A parte C, com relagao a organizacao do conjunto fotografico, foi encerrada
com a pergunta n° 16: As fotografias digitais recebem alguma classificagao
especifica para a sua organizagéo? Essa pergunta é fechada com possibilidade de
resposta SIM ou NAO, porém, caso a resposta fosse afirmativa, o participante
deveria especificar em OUTROS como seria essa classificagdo. Dos oito setores
produtores, sete setores (Setor 1; Setor 2; Setor 3; Setor 4; Setor 5; Setor 7; Setor
8) responderam nao haver uma classificagdo. Apenas o Setor 6 respondeu que

SIM e justificou em OUTROS que classifica por evento.

e Setor 6 — SIM: “Por evento”.

Grafico 17 — Classificagéo fotografica

16. As fotografias digitais recebem alguma classificacao especifica para a sua organizagao?
8 respostas

@® Nao
® Por evento

A

Fonte: A autora (2022).

8.3 DIAGNOSTICO DAS CQNDI(}OES DE SALVAGUARDA E PRESERVACAO
DOS CONJUNTOS FOTOGRAFICOS EXISTENTES NO INSTITUTO FEDERAL DO
ESPIRITO SANTO — CAMPUS CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Iniciou-se a Parte D — Diagndstico de salvaguarda e preservagéo dos acervos

fotograficos — com a pergunta n°® 17: As fotografias sao arquivadas de acordo com:

() Seu contexto de produgédo, ou seja, de acordo com o motivo/finalidade de sua
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criagao/registro.
() Com base no que se vé da imagem.

() Nao existe uma regra preestabelecida para o arquivamento.

Essa é uma pergunta fechada com trés opgdes de resposta conforme se
observa acima. Foram identificadas respostas referentes a primeira e terceira
alternativas. Nenhum dos participantes assinalou a segunda alternativa. Seis
setores (Setor 1; Setor 4 ; Setor 5; Setor 6; Setor 7; Setor 8) responderam que as
fotografias sao arquivadas segundo seu contexto de produgdo, € os outros dois
setores (Setor 2 e Setor 3) responderam que nao existe uma regra preestabelecida

de arquivamento.

Grafico 18 — Arquivamento das fotografias

17. As fotografias sao arquivadas de acordo com:
8 respostas

@ Seu contexto de producio, ou seja, de
acordo com o motivo/finalidade de sua
criacdofregistro

@ As fotografias sio arquivadas com base
no gue se vé da imagem

Q Nao existe uma regra predefinida para

0 arquivamento

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n°® 18: Onde ocorre o armazenamento das fotografias? é uma
pergunta fechada. Porém, se a resposta fosse OUTRO, o participante deveria

especificar qual seria esse outro lugar.

() No computador da instituicao.
() No computador pessoal.

() No celular pessoal.

() Na nuvem.

() Nas midias de armazenamento off-line (CDs, DVDs, HDs externos ou



131

similares).
() Outro:

Em seis (6) setores produtores (Setor 1; Setor 2; Setor 3; Setor 4; Setor 6;
Setor 7) as fotografias ficam armazenadas no computador da instituigdo, conforme
as respostas dos participantes. O Setor 5 respondeu que as fotografias sao
armazenadas nas nuvens, e o setor 8 optou pela resposta OUTROS e justificou que

as fotografias ficam na rede de documentos institucional.

e Setor 8 - Outro: “Na rede de documentos institucional”.

Grafico 19 — Armazenamento das fotografias

18. Onde ocorre 0 armazenamento das fotografias?

8 respostas
. No computador da instituicdo
‘ No computador pessoal
@ No celular pessoal
® Nanuvem

[ ] Nas midias de amazenamento off-line (CDs, DVDs,
HDs externos ou similares)
@ Na rede de documentos institucionais

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 19: O armazenamento das fotografias digitais se da conforme:

() Sua produgao/registro.
() Seu processo de edigao das imagens.
() Outro:

Essa é uma pergunta fechada com apenas as trés op¢des de resposta. Caso
o participante selecionasse a opcdao OUTRO, deveria especificar sua resposta.
Apenas o Setor 8 optou pela resposta OUTRO e justificou. Os demais setores
(Setor 1; Setor 2; Setor 3; Setor 4; Setor 5; Setor 6; Setor 7) néo fazem edigcédo de

suas imagens; elas sdo armazenadas conforme sao produzidas.
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e Setor 8 - Outro: “As duas formas sao feitas dependendo da necessidade”.

Grafico 20 — Armazenamento das fotografias produgao/edigéo

19. O armazenamento das fotografias digitais se da conforme:
8 respostas

Sua producao/registro

Seu processo de edicdo das imagens

o000

As duas formas séo feitas dependendo

da necessidade

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n°® 20: Por quanto tempo as fotografias ficam armazenadas no
setor? Aproximadamente: responda em anos, meses e dias. Essa € uma pergunta
aberta em que o participante deveria responder em dias, meses ou anos, porém se
observou que as respostas foram variadas e indiretas, ndo seguindo o comando da
pergunta. Duas respostas nao foram claras, a do Setor 6 que respondeu “15”, ndo

especificando se dias, meses ou anos; e a do Setor 5 —“...” que respondeu com
reticéncias para nao ficar em branco, pois se trata de uma pergunta obrigatéria. O
Setor 1 —“2 anos” e 0 Setor 4 — “desde a criagao 8 anos” seguiram o comando da
pergunta e foram objetivos na resposta. Abaixo se observa como as perguntas

foram respondidas:

o Setor 7 — “Desde que foram salvas”.
e Setor 1 —“2 anos”.

e Setor 3 — “Para sempre”.

e Setor 4 —“Desde a criagao 8 anos”.
e Setor 2 — “Indefinido”.

e Setor5— “..7.

e Setor6 —“15".



133

e Setor 8 — “Eternamente”.

Essa pergunta ndo gerou grafico, segue o quadro com as respostas dos

participantes.

Quadro 6 — Tempo de armazenamento da fotografia no setor

20. Por quanto tempo as fotografias ficam armazenadas no setor? Aproximadamente:

8 respostas

Desde que foram salvas

2 anos

para sempre

desde a criagdo 8 anos

Indefinido

15

Eternamente

Fonte: A autora (2022).

A parte E — Gestéo — inicia com a pergunta n° 21: Quando uma fotografia €
introduzida em um documento textual, isso é sinalizado no arquivamento? Informa-
se que a fotografia faz parte de um documento? Essa é uma pergunta fechada com
possibilidade de resposta SIM ou NAO. Conforme mostra o Grafico 21, cinco
setores responderam NAO (Setor 1; Setor 2; Setor 3; Setor 7 e Setor 8). Os outros
trés setores (Setor 4; Setor 5 e Setor 6) indicaram SIM. Cabe relacionar essa
pergunta e resposta com a questdo numero 12: Ha uma pauta fotografica a ser
seguida? Caso houvesse uma pauta fotografica a ser seguida pelos setores, essa

informacao poderia constar da parte de observacao da pauta.
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Grafico 21 — Arquivamento da fotografia sinalizado em outro documento

21. Quando uma fotografia € introduzida em um documento textual, isso € sinalizado no

arquivamento? Informa-se que a fotografia faz parte de um documento?

8 respostas

® Sim
® Nio

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 22: Ha coépia de seguranca das fotografias digitais? € uma
pergunta fechada com possibilidades de respostas NAO ou OUTRO. Especifique
em "Outros...". Se houver copia de seguranga, como e onde é realizada. Caso os
participantes escolhessem a opcdo OUTRO, deveriam especifica-la. Trés
respostas optaram por OUTRO: Setor 1; Setor 7; Setor 8. Abaixo estido
especificadas suas respostas. Os outros cinco setores (Setor 2; Setor 3; Setor 4;

Setor 5; Setor 6) responderam que nao ha copia de seguranga das fotografias.

e Setor 1 — Outro: “Servidor de arquivos”.
e Setor 7 — Outro: “Backup do servidor do campus, feito pelo setor 2”.
e Setor 8 — Outro: “Os documentos institucionais tém respaldo de seguranga

da equipe do setor 2.
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Grafico 22 — Copia de seguranga das fotografias

22. Ha copia de seguranca das fotografias digitais?
8 respostas

® Nao

@ Backup do servidor do campus,
feito pelo Setor 2

@ Servidor de arquivos

@ Os documentos institucionais tém respaldo
de seguranca do Setor 2

Fonte: A autora (2022).

Para encerrar a Parte E, elaborou-se a pergunta n°® 23: Ja houve perda de
material fotografico? Especifiqgue em "Outros...". Caso tenha ocorrido, por qual
motivo se deu a perda? Essa pergunta é fechada e tem como possibilidade de
resposta as alternativas NAO e OUTRO. E se o participante optasse por
OUTRO, deveria especifica-la, assim como nas demais questdes desse mesmo
modelo. Seis setores (Setor 1; Setor 3; Setor 4; Setor 5; Setor 6; Setor 8)
responderam nao haver perda de material fotografico, e os outros dois setores

optaram por OUTRO e justificaram suas respostas conforme se observa abaixo:

e Setor 7 — Outro: “Nao sei dizer”.

e Setor 2 — Outro: “Imagens deletadas”.
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Gréfico 23 — Perda de material fotografico

23. Ja houve perda de material fotografico?
8 respostas

® Nao
@ N3o sei dizer.
) Imagens deletadas

Fonte: A autora (2022)

8.4 VERI,FICAQAO DAS FORMAS DE ACESSO E USO DOS ACERVOS
FOTOGRAFICOS EXISTENTES NO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
— CAMPUS CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

A parte F — Verificagdo das formas de acesso e uso dos acervos fotograficos
— com a pergunta n° 24: Realizam atendimento a publico interno do Ifes? € uma
pergunta fechada com possibilidade de resposta SIM ou NAO. Seis setores
responderam SIM: (Setor 1; Setor 3; Setor 5; Setor 6; Setor 7; Setor 8) e dois

setores assinalaram que NAO: Setor 2 e o Setor 4.
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Gréfico 24 — Atendimento ao publico interno

24. Realizam atendimento a publico interno do Ifes?

8 respostas

® sim
® Nio

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 25: E ao publico externo ao Ifes? Também & uma pergunta
fechada, com possibilidade de resposta SIM ou NAO. Cinco setores (Setor 1; Setor
2; Setor 3; Setor 4; Setor 6) responderam NAO e trés setores (Setor 5; Setor 7;
Setor 8) SIM.

Grafico 25 — Atendimento ao publico externo

25. E ao publico externo ao Ifes?
8 respostas

@ Sim
@ Niao

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n° 26: Quem sao as pessoas que buscam informacdes nessa
unidade/setor? Caso marque "Outros”..., especifique.
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() Alunos.

() Professores.

() Servidores em geral.
() Publico externo.

() Outro.

Essa € uma pergunta fechada em que os participantes deveriam escolher
uma das opcdes acima. Caso optassem por OUTRO, deveriam especificar sua
resposta. Como se observa abaixo, os setores que escolheram OUTRO foram o
Setor 7 e Setor 8. Detalharam suas respostas de acordo com o comando da
pergunta. Os setores Setor 1; Setor 2; Setor 3; Setor 4; Setor 6 optaram pela
resposta — Servidores em geral. O Setor 5 indicou a resposta - Publico externo.

e Setor 7 — Outro: “Todas as opgdes acima, buscam informacgodes diversas.

Fotos somente o setor 8”.

o Setor 8 — Outro: “Todas as opg¢des acima e outras instituicdes parceiras”.

Grafico 26 — Publico que busca informacgao no setor

26. Quem sao as pessoas que buscam informagdes nesta unidade/setor?
8 respostas

@ Alunos

@ Professores

@ Servidores em geral
@ Publico externo

@ Todas a opgdes acima buscam
informacdes diversas. Fotos apenas
no Setor 8

@ Todas as opgdes acima e outras
instituicdes parceiras

Fonte: A autora (2022).

A pergunta n® 27: Qual a média mensal de consultas realizadas ao acervo
fotografico? € uma pergunta aberta, em que o participante deveria responder o
numero de consulta ao acervo fotografico do setor. As respostas encontram-se
abaixo especificadas por setor. Observa-se que apenas trés setores tém consultas

mensais aos seus acervos.



139

e Setor1—"°0"
e Setor2—°0"
e Setor 3—“0"
e Setor4 —“2"
e Setor 5—°0"
e Setor 6 —“5"
e Setor 7 —“0"
e Setor 8 —“3"

Grafico 27 — Consultas ao acervo

27. Qual a média mensal de consultas realizadas ao acervo fotografico?
8 respostas

6

5 (62,5%)

1 (12,5%) 1 (12,5%) 1 (12,5%)

Fonte: A autora (2022).

A ultima pergunta do questionario, n® 28, foi: Para quais fins as pessoas que
sdo atendidas utilizam as fotografias? As respostas dos participantes se encontram
especificadas por setor como foram as anteriores. As respostas foram variadas, e

somente o Setor 5 respondeu com reticéncias.

e Setor 7 — “O Setor 8 busca fotos para publicar no site e redes sociais,
mas o acervo do nosso setor € antigo. As fotos atualizadas ficam
armazenadas no servidor do campus na pasta do Setor 8”.

e Setor 1 — “Pesquisas”

e Setor 3 — “Publicacdes”
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e Setor 4 — “Resgate histérico”

e Setor 2 —“Nao sao atendidas”.
e Setor5—"."

e Setor 6 — “Pesquisa histoérica”.

e Setor 8 — “Recordagao pessoal ou divulgacéo institucional”

Essa pergunta ndo gerou grafico. Segue o quadro com as respostas dos

participantes.

Quadro 7 — Finalidade de utilizagao das fotografias

28. Para quais fins as pessoas que sao atendidas utilizam as fotografias?

8 respostas

A CSO busca fotos para publicar no site e redes sociais, mas o acervo do nosso setor € antigo. As fotos
atualizadas ficam armazenadas no servidor do campus na pasta da CSO

Pesquisas
publicagdes
Resgate historico

N&o sdo atendidas

Pesquisa histdrica

Recordagdo pessoal ou divulgagdo institucional

Fonte: A autora (2022).

Chegou-se ao final da pesquisa que nos possibilitou conhecer informagdes
acerca do acervo fotografico do Ifes campus Cachoeiro. Por meio dela, também foi
percebido que ¢é possivel continuar o processo investigativo para outras
descobertas, dedugdes e andlises que poderéo nortear o processo de gestdo desses

acervos.
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9 PROPOSICAO DE DIRETRIZES PARA A PRODUGAO E RECEBIMENTO DE
ACERVOS FOTOGRAFICOS DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
(IFES), CAMPUS CACHOEIRO, PARA FINS DE PRESERVAGAO DA MEMORIA
INSTITUCIONAL

Diante do estudo realizado sobre a gestdo do acervo fotografico e da meméria
institucional, observa-se que toda gestdo, para ser eficiente, necessita estar
conectada ao contexto de produgcdo da fotografia. Isso vai impactar a preservagao
da memdéria da instituicdo, pois, uma vez que o0 acervo nado € devidamente
contextualizado, ele nao refletira informagdes auténticas e, consequentemente, nao
guardara a verdadeira memoria institucional.

Nesse contexto, o trabalho vem propor diretrizes para a producdo e
recebimento de acervos fotograficos do Ifes campus Cachoeiro, que sdo compostos
por fotografias digitais produzidas em fung¢ao de suas atividades académicas diarias,
o0 que foi comprovado pela da pergunta n® 6: Geralmente as fotografias séo
produzidas (originadas) a partir de quais motivos? As respostas estdo apresentadas

no grafico abaixo.

Gréfico 7 — Motivo de origem da fotografia

6. Geralmente as fotografias sdo produzidas (originadas) a partir de quais motivos?
7 respostas

Atividades didaticas —4 (57,1%)

Exposigcoes 4 (57,1%)
Palestras 4 (57,1%)

Eventos

Atividades do campus

Fonte: A autora (2022).

Para que, de fato, a producéo de fotografias no ambito da instituicdo preserve
a sua memoria, Reguete e Hermida (2020) apontam a necessidade de uma

producdo documental baseada em procedimentos bem estabelecidos e controlados
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que auxiliem a qualidade de fidedignidade desses documentos que, segundo as
autoras, constitui um dos trés alicerces que dao ao documento de arquivo
credibilidade, ou seja, eles se tornam confiaveis. Para as fotografias digitais, essa
metodologia esta ligada aos atributos técnicos de sua produgdo, assim como se
referem aos dados que registram o contexto de sua criacdo na forma de metadados.
Conhecer as atividades do 6rgao ou entidade em que as fotos sdo criadas é uma
tarefa importante, sendo necessario para isso identificar cada etapa do fluxo de
trabalho e, a partir disso, identificar quando as fotografias apoiam ou efetivam a
atividade.

Por meio do referencial teérico analisado para a reflexao e entendimento dos
estudos indispensaveis ao desenvolvimento desta pesquisa, apresenta-se, como
sugestdo para a consolidagcdo da memoéria do campus, a utilizagdo de fontes
documentais materializadas. Para isso, propde-se a construcao de instrumentos de
pesquisa como forma de preservacdo da memoaria institucional, acesso, preservagao
e visibilidade a esses acervos.

Partindo dos dados demonstrados pela pesquisa com base na pergunta n° 5:
Existe alguma metodologia de produgao (origem da fotografia) ou recebimento das
fotografias? a resposta foi 100% negativa, e também apoiada na pergunta de n°® 12:
Ha uma pauta fotografica a ser seguida? Essa resposta também foi 100% negativa.
Propde-se, como primeira diretriz para direcionar a producdo de fotografias nos
setores do campus, uma pauta fotografica que utilize a abordagem contextual na
producdao e no recebimento das fotografias do campus, a fim de assegurar que a
informacéo recuperada reflita o fato ou o acontecimento que deu causa ao seu
registro, justificando, assim, a sua guarda e, dessa forma, contribuindo na
preservacdo da memoria do campus.

Segundo Reguete e Hermida (2020, p. 5), “[...] esse documento é de
fundamental importancia, para respaldar a descricdo e o acesso as fotografias
digitais”. A pauta fotografica podera ser usada antes ou depois da captura das
imagens, dependendo se ha ou nao critérios predefinidos, como: angulos,
personalidades, momentos etc.. Mesmo utilizada anterior ou posteriormente a
producao imagética, ira embasar a descricdo de uma maneira eficiente. Isso ira
sustentar as qualidades de acuracia, autenticidade e confiabilidade que devem estar
presentes em um documento arquivistico digital, atributos considerados pilares de

tais documentos, contribuindo, consequentemente, para a preservacdo da sua
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memoria. Propde-se que os setores adotem uma pauta fotografica padronizada com
informagdes sobre o motivo de produgéo da fotografia, o que vai nortear as demais
etapas do processo de gestdo desses documentos, como a organizacdo € o
tratamento, a preservacgao e o acesso.

O contexto de produgdo das fotografias possibilitara, segundo Machado,
Semidao e Madio (2019), aos pesquisadores das imagens entender o real motivo de
sua criagao, o que nao é possivel compreender somente por meio do seu conteudo.
A pauta fotografica fornecera informagdes imprescindiveis para a compreensao do
documento fotografico em sua totalidade.

Abaixo segue um exemplo de pauta fotografica que pode ser adotada pelos
setores no caso das fotografias que permanecem ou sdo enviadas para outros
setores, como aponta a resposta da pergunta n° 11 do questionario: Quando as
fotografias sdo produzidas ou recebidas, elas sdo encaminhadas para algum setor

especifico ou ficam nesse setor?

Figura 10 — Rio ltapemirim - Cachoeiro de Itapemirim-ES

’ Fonte: A autora (2022).

Quadro 8 — Modelo de pauta fotografica

1- Solicitante:

Servidor: Colocar o nome da pessoa que solicitou o registro.

Data da solicitagdo: 08-10-2022
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Area solicitante: Setor que solicita o registro

2- Informagodes da solicitagao:

Titulo: Rio Itapemirim

Nome do evento: Paisagem urbana

Assunto/resumo: Foto do Rio Itapemirim na cidade de Cachoeiro de Itapemirim-ES

Local: Cachoeiro de Itapemirim-ES

Data do evento: 08-10-2022

Horario do evento (indicar o periodo para registro fotografico): 17h

Personalidades ou momentos a retratar: Nesse campo, deve-se colocar o nome, cargo ou fungéo

da pessoa fotografada, momentos importantes do acontecimento a ser fotografado.

3- Autoria:

Fotografo(s): Jacqueline Machado Silva

Equipamento utilizado: Smartphone Moto G60 — JPEG — colorida (esse exemplo foi usado em
virtude das respostas dos participantes da pesquisa). A maioria usa seus equipamentos

particulares.

Observagdes: Esse campo pode ser descrito com angulos, momentos predefinidos, quantidade de
fotografias etc. Nesse campo também se pode sinalizar se a fotografia faz parte de algum outro

documento,

Palavras-chave: Rio Itapemirim; Paisagem urbana; Cachoeiro de ltapemirim-ES

Fonte: Adaptagéo de Reguete e Hermida (2020, p. 12).

Apds a cobertura fotografica, de acordo com Reguete e Hermida (2020), é
necessario que o fotégrafo realize uma primeira selecdo das melhores fotos e
descarte as imagens desfocalizadas, com problemas de iluminagdo ou outro que
dificulte ou impeca a sua visualizagdo, e até mesmo aquelas consideradas
inadequadas.

Depois dessa primeira triagem, conforme relatam Reguete e Hermida (2020,
p. 5), “[...] o responsavel pela atividade retratada na missao fotografica podera
efetuar uma nova selegao das fotos enviadas pelo fotéografo” que, conforme o seu
olhar, melhor representara o objetivo da missdo. Deve-se observar também o
registro da conexdo dessas fotografias com outros documentos originados de uma
mesma atividade, a fim de estabelecer a organicidade entre os documentos.

Definidas as fotos que fardo parte do acervo, essas deverao passar pelo
mesmo processo técnico, dispensado aos demais documentos arquivisticos, ou seja,

a organizacao (classificacdo, indexagdo e descricdo) e o arquivamento. Esse
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processo € importante, pois, dessa forma, evita-se o acumulo desnecessario de

fotografias.

9.1 DIRETRIZES PARA A ORGANIZAGAO, A PRESERVAGAO E O ACESSO A
ACERVOS FOTOGRAFICOS DO CAMPUS CACHOEIRO.

Constatou-se, pela pesquisa, que a quantidade de fotografias nos setores
varia de 10 a 5.000. O Setor 8, como indica o Grafico n°® 13, possui a maior

quantidade.

Grafico 10 — Quantidade de fotografias

2. Quantas fotografias digitais ha no setor?
22 respostas

2(9,1%)

1(45%) 1(45%) 1(45%) 1(45%) |
| | |

1(4,5%) 1(4.5%)
| |

0 00 00 5.000 10 50 100 200 300 500

Fonte: A autora (2022).

A falta de uma metodologia padrdao de organizagdo das fotografias nos
setores, utilizando critérios bem definidos, somada a quantidade de fotos, gera uma
dificuldade de acesso e requer que outros procedimentos que fazem parte da gestao
de acervos fotograficos sejam cumpridos. Com relagcdo a organizagdo das
fotografias e de acordo com a pergunta n° 16 do questionario: As fotografias
digitais recebem alguma classificagdo especifica para a sua organizagao? e com
base na resposta em que, dos oito setores produtores de fotos do campus, apenas
o Setor 6 classifica suas fotos por eventos, o trabalho ird propor um Plano de

Classificagao que atenda as demandas da instituicao, uma vez que:

A estruturacdo de um esquema de classificacdo pode ser facilitada pela
utilizagdo de uma codificagdo numérica para designar as classes,
subclasses, grupos e subgrupos preestabelecidos, o que agiliza a
ordenacao, a escolha do método de arquivamento e a localizagéo, fisica e
l6gica.
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Esse esquema de classificagdo pode ser chamado de plano de
classificagdo, mas, a partir da atribuigcdo da codificagcdo numérica, passa-se
a adotar o termo codigo de classificacdo de documentos de arquivo
(ARQUIVO NACIONAL, 2020, p. 8).

Para organizar a producdo documental, dois processos sdo importantes e
dizem respeito a classificagdo e a descricdo. De acordo com o Arquivo Publico do
Estado do Rio de Janeiro (2012, p. 26), classificar consiste em “[...] separar,
diferenciar, distinguir ou dividir um conjunto de elementos da mesma composi¢cao
(6érgao produtor, competéncias, fungdes, atividades) em classes e subclasses
documentais que se articulam formando o fundo de arquivo”.

E notdrio, conforme o Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro (2012, p.
26), “[...] que a dispersdo de documentos compromete a integridade do arquivo, por
isso a classificacdo esta fundamentada no principio de proveniéncia e no principio
da ordem original”. Na organizagao das informagdes, € importante identificar com
clareza, segundo Gongalves (1998, p. 21), “[...] as fungdes primordiais assumidas
pelo organismo produtor”. Isso compreendera indispensavelmente as atividades-fim
e as atividades-meio. A primeira esta ligada as atividades que a instituicdo deve
cumprir de forma direta, e a segunda diz respeito as atividades que lhe servem como
apoio.

Definir atividades-fim e atividades-meio e relaciona-las a fungbes mais
abrangentes ja significa reunir elementos para a classificagdo dos
documentos. A reunido ldgica de fungdes e atividades, com a percepgao de
sua maior ou menor autonomia ou subordinagdo interna, permitira a
elaboragéo do plano de classificagao (GONCALVES, 1998, p. 22).

Considerando a classificagdo uma atividade fundamental da gestdo de
documentos, de acordo com o site do Arquivo Nacional (2020, p. 1), “[...] os 6rgaos
e/ou entidades do Poder Executivo federal deverdo classificar seus documentos
relativos as atividades-meio, utilizando os instrumentos técnicos arquivisticos
aprovados pela Portaria AN n°® 47, de 14 de fevereiro de 2020”. Com relagao as

atividades-fim, o mesmo site esclarece:

Para os documentos relativos as atividades-fim, deverdo utilizar as classes
especificas desenvolvidas pelos 6rgdos e/ou entidades e aprovadas pelo
Arquivo Nacional. As instituicdes que ndo possuem tais classes especificas,
deverdo solicitar a orientagcao técnica para sua elaboragcdo a Coordenacéo-
Geral de Gestdo de Documentos — COGED ou a Coordenacgéo Regional do
Arquivo Nacional no Distrito Federal - COREG (ARQUIVO NACIONAL, 2020,
p.1).

Conforme o Arquivo Nacional (2020), os documentos sédo espelhos da

atividade a que se conectam, efetivam e registram as acdes realizadas pelos

gestores publicos e servidores ao desempenhar suas funcbes. “Por isso, a
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estruturacdo de um plano de classificagdo tem como objetivo a reunido dos
documentos de acordo com o ato realizado e destes conjuntos documentais com a
atividade que os gerou, terminando por junta-los sob a respectiva fungéao”
(ARQUIVO NACIONAL, 2020, p. 8).

Portanto, seguindo as orientacdes da Portaria AN n° 47, de 14 de fevereiro de
2020:

Paragrafo Unico. Compete aos érgdos e entidades integrantes do Siga, por
meio de suas respectivas Comissbes Permanentes de Avaliagdo de
Documentos de que trata o art. 9° do Decreto n° 10.148 de 2 de dezembro de
2019;

| — orientar as unidades administrativas do seu 6rgdo ou entidade na
aplicagdo do Coddigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos das atividades-meio do Poder Executivo Federal;

O trabalho sugere ao Ifes campus Cachoeiro o uso do Plano de Classificagcao
de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio do Poder Executivo
Federal elaborado pelo Conarq, e o Plano de Classificacdo de documentos relativos
as Atividades-fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior — IFES (Portaria
MEC n° 1.261, de 23 de dezembro de 2013), para apoiar a organizagao e a
recuperacao das fotografias.

A organizagdo arquivistica independente do acervo que, segundo Lopez
(2008, p. 11), conta com as atividades de classificagdo e descrigdo, como mostra o
estudo: “Somente a descricdo arquivistica garante a compreensdao ampla do
conteudo de um acervo; possibilita tanto o conhecimento como a localizagdo dos
documentos que o integram”. A descricdo ndo é uma atividade separada da
classificacdo. Dessa forma, o autor afirma que a classificacdo sé alcanca seus
objetivos por meio da descricdo documental. “A classificagcdo arquivistica,
desprovida das atividades de descricdo, somente ¢é inteligivel para as pessoas que
organizaram o acervo” (LOPEZ, 2008, p. 11).

Portanto, em virtude do que foi abordado sobre a descricdo para documentos
de arquivo, e atendendo a recomendacido do Conarg por meio da Resolugédo n° 41,

de 9 de dezembro de 2014, em seu art. 1°

§ 2° Aplicar e padronizar a descrigdo arquivistica, com base na Norma
Brasileira de Descricdo Arquivistica — NOBRADE, aprovada pela Resolugao
n°® 28, de 17 de fevereiro de 2009, do Conarqg, visando o acesso as
informacgdes contidas nos documentos de arquivo e propiciando o intercambio
de informacdes arquivisticas entre instituicbes detentoras de acervos
audiovisuais, iconograficos, sonoros e musicais;
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Recomenda-se o uso da Nobrade para a descricdo dos acervos fotograficos
do campus Cachoeiro, que ira atender a sua necessidade, uma vez que dara norte a
descricdo arquivistica, compativel com as normas internacionais. E indicada para os
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (Sinar).

Com base nos estudos dos autores utilizados neste trabalho somados as
respostas da pesquisa realizada nos setores do Ifes campus Cachoeiro, considera-
se que o Software AtoM atende a demanda da producéo fotografica do campus
Cachoeiro com o suporte necessario a preservacdo da memoria institucional,
organizacgao, difusdo e acesso desse material, uma vez que a plataforma se constitui
como um instrumento de descricao das informagdes arquivisticas, bem como a sua
recuperacao, devendo atender, dessa forma, aos anseios dos consulentes dos
acervos quando necessario.

Portanto, identificar as informagdes dos acervos € uma necessidade, uma vez
que a organizacdo desses dados se constitui em um meio de controle e acesso a
esses acervos fotograficos. Faz parte da organizagdo a elaboragédo de um plano de
classificagdo e descricdo. O AtoM um instrumento elaborado para descrigbes
arquivisticas e desenvolvido em conformidade com as normas internacionais de
descrigdo, como a ISAD (G), ISAAR (CPF) e ISDIAH, compativel com a Nobrade,
podera contribuir nesse processo, visto que foi constatado, na pergunta n° 15, ndo
haver regras preestabelecidas para o registro dessas informagdes.

O desenvolvimento das tecnologias da comunicagdo e informagdo tem
contribuido para preservar, dar acesso e divulgar os acervos arquivisticos. Por meio
das respostas da pesquisa realizada e analisando o software AtoM nos estudos
desenvolvidos pelos autores citados, sugere-se a adogao desse sistema como forma
de apoiar a gestao dos acervos fotograficos do campus Cachoeiro, pois “[...] numa
visdo geral, a aplicacdo ICA-AToM pretende corresponder as especificidades e as
necessidades da sociedade tecnolégica que funciona cada vez mais em rede,
independentemente do espacgo e do tempo” (XAVIER, 2014, p. 79).

Nessa perspectiva, o software AtoM vem na diregcao de tornar disponiveis os
acervos fotograficos. Isso porque possibilita a sua descrigdo, a sua difusdo e o seu
acesso. “O acesso as informagdes nas instituicdes publicas e especialmente nas
universidades é de fundamental relevancia no exercicio da cidadania, corroborando
com a importancia e o direito da sociedade de receber as informag¢des de forma
passiva e ativa” (CE; FLORES, 2016, p. 23).
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A sugestdo do AtoM vem dentro da visao de que a fotografia faz parte do rol
de informagdes consideradas essenciais para a instituicio e, portanto, necessita de
uma gestao eficaz para a sua recuperagao e difusdo, favorecendo, dessa forma, os
potenciais usuarios na busca de informacdes para decisbes importantes e também

contribuindo para preservar a memoria institucional.
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CONSIDERAGOES FINAIS

Em primeira analise, o trabalho buscou entender os conceitos de memoria
pela optica de diversos autores, salientando a meméria institucional, por ser essa
que proporciona lembrangas que vao além da capacidade de memorizagcdo humana,
pois é auxiliada por documentos como a fotografia.

O trabalho investigou o conceito de fotografia como documento arquivistico
para entender a producao de fotos dentro desse contexto. A partir dos estudos dos
autores abordados, conclui-se que os documentos de arquivos sdo aqueles
produzidos em virtude das atividades pessoais ou institucionais que possibilitaram
sua criagdo, observados o principios arquivisticos da proveniéncia e da
organicidade, caracteristicas essas que sao importantes para que os documentos de
arquivo desempenhem as funcdoes de prova e testemunho dos motivos que
desencadearam o seu surgimento. Observou-se, portanto, que as fotografias do
campus Cachoeiro sdo produzidas em consequéncia das atividades desenvolvidas
pela instituicdo, como: atividades didaticas, exposicdes, palestras, eventos e outros
acontecimentos relatados pelos participantes. Essas fotografias comegaram sua
producao por alguns setores no ano de 2008, em que a escola foi oficialmente
inaugurada.

Constatou-se que a maioria dos setores, quando produzem uma fotografia,
possui ciéncia da necessidade da instituicdo quanto ao registro fotografico em
questao.

Buscaram-se esclarecimentos sobre a gestao de documentos fotograficos que
englobam a producgdo, recebimento, organizagcdo, tratamento, preservagcédo e o
acesso e foi observado que todo esse processo € relevante para a preservagao da
memoaria, pois € importante analisar a fotografia compreendendo o seu contexto
histérico, ou seja, a razdo pela qual ela foi produzida. Portanto, todas as etapas
seguintes que irdo organizar, preservar, divulgar e dar acesso as essas informacgbes
sdo dependentes umas das outras.

A pesquisa explorou conhecimentos sobre o Ifes expondo sua organizagéo
administrativa, estrutural e a histéria do campo de acéo, que € o campus Cachoeiro.

Posteriormente, foram analisadas as respostas da pesquisa que forneceram
dados significativos sobre os acervos fotograficos do campus. Verificou-se que nao

ha uma centralidade no armazenamento das fotografias, constituindo-se em um
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problema quanto a difusdo, acesso e preservagao. Essa descentralizagdo de guarda
acarreta falta de conhecimento dos demais setores do campus sobre a producgao
fotografica, pois alguns enviam suas fotografias para o Setor 8, que divulga algumas;
outros permanecem com as fotografias nos setores de origem.

Assim, além da falta de conhecimento dessas fotografias, por parte de outros
setores e do campus de forma geral, existe também a falta de acesso a elas. Cada
setor produz e armazena as fotografias conforme seu entendimento, ndo ha uma
metodologia padrdo de gestdo (produgdo, recebimento, organizagdo, tratamento,
preservacao e acesso) das fotografias produzidas pelos setores.

A falta de padronizagdo para a produgao, por exemplo, coloca em xeque a
questdo da preservacdo da memoria, pois, no entendimento da pesquisadora,
observou-se que ndo ha uma clara compreensao dos respondentes da pesquisa
sobre o0 que seria 0 arquivamento, segundo o contexto de produgéo da foto, uma vez
que nado ha uma metodologia padrédo para a sua geracado. Isso pode nao resultar em
informagbes completas, prejudicando a memoaria institucional, que deve estar
pautada na contextualizagdo das fotografias no que diz respeito a instituigao.
Consequentemente, algumas indagacbes se fazem necessarias, como: se as
fotografias produzidas pela instituicao estdo de fato relacionadas com a meméria,
qual o momento de sua produgao? Qual fato ocorrido na instituicao foi fotografado?

Tais perguntas sao importantes na producdo da imagem fotografica, para
constatar se a identidade da instituicao foi retratada por meio delas e para que,
dessa forma, sejam consideradas para o auxilio a preservagdo da memoria do
campus. Logo, a falta de critérios bem definidos de organizagdo e acesso assim
como a auséncia de regras preestabelecidas para o registro, além da quantidade de
fotografias que chega a 5.000, sao fatores que ocasionam lentiddo na recuperacgao
das informacbes. Esse foi um dos impulsos para a realizagdo desta pesquisa,
acrescido da necessidade de preservagdo da memodria institucional.

Demandas quanto a preservacdo também foram sinalizadas. Constatou-se
que nao ha uma padronizagado de formato, o que pode impactar na qualidade das
imagens, e que o Tagged Image File Format (TIFF) € o mais recomendado. Existem
setores que armazenam suas fotos no computador da instituicdo, o que pode levar a
perdas e comprometer o registro de fatos importantes da instituicdo. Outro fator
observado e muito relevante foi a média mensal de consultas ao acervo de

fotografias dos setores, constatado que séo poucas ou nenhuma pesquisa por més
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conforme observado nas respostas. Esse resultado poderia ser maior se todos
tivessem conhecimento e acesso, observando-se a legislagdo em vigor.

Quando perguntado sobre os motivos que levam a procura por essas fotos
nos setores, as respostas foram diversificadas, atendendo a solicitacbes para
pesquisas, publicagdes no site e redes sociais da instituicdo, resgate histoérico e
pesquisa histéria. As respostas dao dimensao da importancia desses acervos.

Infere-se que todos os objetivos da pesquisa foram alcangados. Discutiu-se,
por meio da literatura na Cl e areas afins, a importancia de acervos fotograficos para
a preservagao da memoaria institucional e verificou-se a existéncia de diretrizes para
a gestao dos acervos fotograficos. Foram ldentificados os setores que produzem as
fotografias natodidigitais e investigou-se como ocorre o processo de producgao,
recebimento e constituicdo dos acervos fotograficos no Ifes Campus Cachoeiro. A
partir das respostas do questionarioe com a finalidade de atender ao quinto
objetivo da pesquisa e sanar as inquietacdes que promoveram os estudos para este
trabalho, foram propostas algumas diretrizes que podem auxiliar o campus
Cachoeiro na gestéo de suas fotografias.

Foi proposta uma pauta fotografica para registro das informagdes fotograficas,
identificando o contexto de sua producao e outras informacoes relevantes. Essa
acao é muito significativa, pois ratifica os motivos que |lhe deram causa, nao
incorrendo em riscos de perdas de informagdes cruciais como: local, horario e data
do evento, o fotégrafo, personalidades ou momentos a retratar, equipamento
utilizado etc. que poderdo embasar a descricdo dessas imagens e favorecer a sua
recuperacao.

Para auxiliar a organizacdo e a recuperacdo das fotografias do campus
Cachoeiro, foi proposto adotar o Plano de Classificagdo de Documentos de arquivo
relativos as Atividades-meio do Poder Executivo Federal elaborado pelo Conarq, € o
Plano de Classificacdo de documentos relativos as Atividades-fim das Instituicoes
Federais de Ensino Superior (Ifes).

Atendendo ao art. 1°, § 2° da Resolugao 41, de 9 de dezembro de 2014, do
Conarq, sugeriu-se a adog¢ao do uso da Nobrade para as atividades de descri¢ao,
pois sdo as informagdes essenciais de contexto da producdo fotografica que
permitirdo a elaboragdo de um instrumento de pesquisa que otimizara as
informacgdes, facilitando o acesso as fotografias, além de garantir a qualidade ao

trabalho técnico. Para que a informagdo seja acessivel, ndo basta sua
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disponibilidade em meio fisico ou virtual; ela precisa ser também entendida por
aqueles que irdo fazer uso dela. Portanto, a compreensibilidade representa uma
caracteristica valiosa para que os arquivos onde elas estejam inseridas
desempenhem seu papel social.

As Tecnologias da Informagdo promoveram mudangas significativas na
difusdo e acesso aos documentos arquivisticos. Como forma de atender as
perspectivas contemporaneas de divulgacao e amplo acesso as informagdes e de
concentrar o armazenamento das fotos em um Unico espaco, evitando perdas,
sugeriu-se a adogao do software AtoM, apds se constatar, por meio dos estudos dos
autores abordados, as vantagens desse sistema. Por ser uma plataforma web,
permitird o acesso a um maior numero de usuarios, tanto reais como potenciais,
aproximando o cidaddo da garantia constitucional de acesso as informacgdes
publicas, uma vez que essas informacdes custodiadas pelos entes publicos auxiliam
a Administracdo nas tomadas de decisdo, apoiam a cultura geral e da instituicdo e
fortalecem a cidadania e o conhecimento.

Cabe também uma reflexdo diante das respostas dos representantes dos
setores, em que a maioria deles reconhece a importancia da organizagcéo das
fotografias para a preservagdo da memoaria institucional.

Espera-se que os arrazoamentos do subcapitulo 9.1 e a adogéo do software
AtoM possam ser elementos basilares da diretriz proposta pela pesquisa e que
propicie produ¢ao de uma normativa ou regimento.

Acredita-se que as sugestdes que constam neste trabalho apoiardo a gestéo
das fotografias do campus, contribuindo com a celeridade de recuperagdo das
informacdes fotograficas, com disponibilizagcao de informacdes integras, auténticas e
confiaveis, servindo como testemunho das atividades desenvolvidas no campus e

promovendo condi¢cdes para a preservacdo de sua memdria.
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APENDIQE A — QUESTIONARIO PARA IDENTIFICAGAO DO ACERVO
FOTOGRAFICO - IFES (CAMPUS CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM)

Sou Jacqueline Machado Silva, aluna do Programa de Pds-Graduagao em
Ciéncia da Informacdo — Ufes — e este questionario faz parte da pesquisa de
mestrado intitulada “A preservagdo da memoria institucional: o acervo fotografico
do Ifes campus Cachoeiro de Itapemirim”, realizada sob a orientagdo da
professora Dr? Rosa da Penha Ferreira da Costa.

Sua participagcdo €& fundamental para a realizacdo da pesquisa, cujo
objetivo € investigar o processo de producdo, recebimento e constituicdo de
acervos fotograficos do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), campus
Cachoeiro, para fins de obter uma metodologia para organizagcdo, acesso e
preservacao da memoaria institucional. Qualquer duvida, favor entrar em contato

pelo e-mail ou pelo celular da pesquisadora.

PARTE A - COM RELAGAO AO SETOR

SETOR:
NOME COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO SETOR:
CARGO ou FUNCAO:
Aceita participar?

( )SIM
( )NAO

1. Este setor possui fotografias do Ifes — campus Cachoeiro de Itapemirim?
( )SIM
( YNAO

2. Quantas fotografias digitais ha no setor?

3. Tem-se ciéncia da importancia da organizagao de fotografias para a
preservacdo da memoria institucional?
( )SIM

( YNAO
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PARTE B - IDENTIFICAGAO DA FORMA DE PRODUGAO/RECEBIMENTO DO
CONJUNTO FOTOGRAFICO

4. A procedéncia (origem) das fotografias é apenas interna ou também externa?
(Ou seja, elas sdo produzidas apenas pelas coordenadorias internas ou séo
recebidas externamente a instituicao?)

() Interna
( ) Externa

5. Existe alguma metodologia de producao (origem da fotografia) ou recebimento
das fotografias? se ha, especifique, assinale em "Outros..."

() Nao
() Outro: Especifique:

6. Geralmente as fotografias sdo produzidas (originadas) a partir de quais
motivos? Caso escolha "Outros...", favor especificar.

() Atividades didaticas
() Exposicoes

( ) Palestras

() Eventos
() Outros:

7. Especifigue o ano em que as fotografias digitais comegaram a ser produzidas
ou recebidas no setor.

8. Quando as fotografias sdo produzidas (originadas) ou recebidas, tem-se
ciéncia da necessidade da instituicdo quanto ao registro fotografico em
questao?

( )SIM
( )NAO
9. As fotografias produzidas pela instituigdo cumprem uma necessidade:

() Do fotoégrafo
( ) Dainstituicdo

10.H& alguma decisdo prévia na producao de fotografias quanto a quantidade de
fotos, angulos e momentos predefinidos?

( )SIM
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( )NAO

11.Quando as fotografias sdo produzidas ou recebidas elas sdo encaminhadas
para algum setor especifico ou ficam nesse setor? Se as fotografias sao
encaminhadas para um setor especifico, responda em "Outros..." e indique
qual é o setor.

( ) Ficam no setor
() Outro:

12. H4 uma pauta fotografica a ser seguida?
()SIM
() NAO

12.1 Caso haja uma pauta fotografica a ser seguida, quais dessas informagdes
constam dela?

) Data

) Horario

) Local

) Nome do evento

) Personalidades e/ou momentos importantes de serem fotografados

) Nome do fotégrafo

) Registro do equipamento e observacdes para que outros elementos
caracteristicos do evento possam ser registrados.

) Outro:

13.Quanto ao uso do equipamento para o registro fotografico (celular, camera
digital ou outros), faz-se uso de equipamentos:

() Da Instituicao
() Particular
() Outro:

14. Existe uma padronizagéo de formato para a produgao das imagens?

( )SIM
( )NAO

14.1Caso nao exista, em quais formatos elas sao produzidas?

( )JPG

( )GIF

( )PNG

( )SVG

( )PSD

( )WEBP
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( ) RAW
( ) TIFF
( )BMP
( )PDF
() Outro:

PARTE C — ORGANIZAGAO DO CONJUNTO FOTOGRAFICO

15.Existem regras preestabelecidas para o registro, por exemplo, de nomes
préprios, datas, numeros, sequéncia de informagdes/dados? (Toda coleta
organizada de informagbes, segundo os autores estudados para esta
pesquisa, requer um nivel de padronizacao, portanto a mesma informacao
nao deve ser registrada de forma diferenciada).

( )SIM
( YNAO

16.As fotografias digitais recebem alguma classificacao especifica para a sua
organizagao? Caso haja, especifique em "Outros ..."

( )NAO
( ) OUTRO:

PARTE D — DIAGNOSTICO DAS CONDIGOES DE SALVAGUARDA E
PRESERVAGAO DOS ACERVOS FOTOGRAFICOS

17. As fotografias s&o arquivadas de acordo com:

) Seu contexto de produgéo, ou seja, de acordo com o motivo/finalidade de sua
criagao/registro.
) De acordo com o que se vé da imagem.

) Nao existe uma regra predefinida para o arquivamento.

18.0nde ocorre o armazenamento das fotografias? Caso marque "Outros...",
especifique.

) No computador da instituicéo.

) No computador pessoal.

) No celular pessoal.
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) Na nuvem.

) Nas midias de armazenamento off-line (CDs, DVDs, HDs externos ou
similares).

) Outro:

19.0 armazenamento das fotografias digitais se da conforme que opgéo? Caso
marque "Outros...", especifique.

) Sua produgao/registro
) Passa por processos de edigao das imagens.
) Outro:

20.Por quanto tempo as fotografias ficam armazenadas no setor?
Aproximadamente: responda em anos, meses e dias. Exemplos: 2 anos; 6
meses; 60 dias

PARTE E — GESTAO

21.Quando uma fotografia & introduzida em um documento textual, isso é
sinalizado no arquivamento? Informa-se que a fotografia faz parte de um
documento?

( )SIM
( )NAO

22.Ha copia de seguranca das fotografias digitais? Especifique em "Outros...",
se houver copia de seguranca, como e onde € realizada.

( )NAO
() Outro:

23.Ja houve perda de material fotografico? Especifique em "Outros...", caso
tenha ocorrido, e explique por qual motivo se deu a perda.

( )NAO
() Outro:
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PARTE F — VERIFICAGAO DAS FORMAS DE ACESSO E USO DOS
ACERVOS FOTOGRAFICOS

24.Realizam atendimento a publico interno do Ifes?

( )SIM
( )NAO

25.E ao publico externo ao Ifes?

( )SIM
( )NAO

26.Quem sao as pessoas que buscam informagdes nessa unidade/setor? Caso
marque "Outros...", especifique.

) Alunos.

Professores.

(
(
(
() Publico externo.
(

)
) Servidores em geral.
)
)

27.Qual a média mensal de consultas realizadas ao acervo fotografico?

28.Para quais fins as pessoas que sao atendidas utilizam as fotografias?
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ANEXO A — TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (TCLE)

Destinado aos sujeitos da pesquisa — maiores de 18 anos

Este termo se refere aos itens IV.1 e IV.2 da Resolugao n°® 196/96 do Conselho
Nacional de Saude, especifico para pesquisas cientificas com seres humanos

Titulo: A preservagcao da memodria institucional: o acervo fotografico do Ifes
campus Cachoeiro de Itapemirim.

Pesquisador(a) responsavel: Jacqueline Machado Silva

Periodo de realizagdo da pesquisa: 12 a 26 de abril de 2022.

Eu, , concordo em

participar do estudo acima intitulado.

O presente estudo tem como objetivo geral: investigar o processo de
producao, recebimento e constituicdo de acervos fotograficos do Instituto Federal do
Espirito Santo (Ifes), campus Cachoeiro, para fins de obter uma metodologia para
organizagao, acesso e preservacdo da memdria institucional.

Conforme fui informado, a pesquisa ira utilizar um questionario que sera
aberto no dia 12 de abril com encerramento no dia 22 de abril de 2022, a ser
realizado por e-mail, com inicio marcado para 10h, e previsao de término as 10h.

Segundo orientagdes recebidas, o presente projeto tem como beneficios:

- minha identidade e privacidade serdo preservadas e n&o sou obrigado a participar
podendo interromper minha colaboragdo como voluntario(a) a qualquer momento
sem nenhuma penalizagédo ou perda de beneficios;

- fui informado de que serei esclarecido, diante de qualquer duvida, antes, durante e
depois da execucdo do projeto e que minha participacdo ndo me traz nenhum tipo
de risco moral, social, fisico e/ou psicolégico;

- o fato de estar participando da pesquisa ndao me submete a nenhum desconforto,
preconceito, discriminagdo ou desigualdade social;

- fui devidamente informado(a) de que os dados colhidos nesta pesquisa serao
utilizados apenas para fins de pesquisa;

- fui devidamente informado de que nao serei remunerado pela minha participacao,
assim nao havera qualquer forma de ressarcimento;

- li as informagdes acima, recebi explicagdes sobre natureza, riscos, e beneficios do

projeto e outros;
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- estando inteiramente ciente e de acordo com as condigbes gerais da pesquisa
especificadas acima, submeto-me a colaborar para a realizacdo da coleta de dados;
- assino este documento em duas vias de igual teor. Uma ficara comigo e a outra

sera guardada pelos pesquisadores;

Cachoeiro de Itapemirim, 12 de abril de 2022.

Participante da Pesquisa

Jacqueline Machado Silva

Orientanda

Rosa da Penha Ferreira da Costa

Orientadora
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ANEXO B — PARECER CONSUBSTANCIADO DO CEP

FAESA-CENTRO
UNIVERSITARIO ESPIRITO- Q C Qm“ﬂlow
SANTENSE

PARECER CONSUBSTANCIADO DO CEP

DADOS DO PROJETO DE PESQUISA

Titulo da Pesquisa: A PRESERVACAO DA MEMORIA INSTITUCIONAL: O ACERVO FOTOGRAFICO DO
IFES CAMPUS CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Pesquisador: Jacqueline Machado Silva

Area Tematica:

Versédo: 1

CAAE: 56584227 500005059

Instituicao Proponente: Centro de Ciéncias Juridicas e Econdmicas
Patrocinador Principal: Financiamento Proprio

DADOS DO PARECER

Nimero do Parecer: 5.337.935

Apresentacgio do Projeto:

A pesquisa busca investigar o processo de producio, recebimento e constituicio de acervos fotograficos do
Instituto Federal do Espirito Santos (Ifes), campus Cachoeiro de Itapemirim, para fins de preservacéio da
memoria institucional, tendo por fundamentos tedricos os estudos sobre memdria institucional e gestdo de
acervos fotograficos.

Objetivo da Pesquisa:

Investigar o processo de produgdo, recebimento e constituicdo de acervos fotograficos do Instituto Federal
do Espirito Santo (Ifes), campus

Cachoeiro, para fins de obter uma metodologia para organizacdo, acesso e preservacio da memdria
institucional.

Avaliagéo dos Riscos e Beneficios:

Apesar dos riscos serem poucos, uma vez gue ndo a pesguisa ndo aborda questdes de foro intimo, nem o
contato pessoal com os pesquisados, que preencherdo o questionario pro meio de recursos digitais
(internet), os pesquisadores fiveram o cuidado de considera-los e minimiza-los, garatntindo o anonimato dos
respondentes.

Comentarios e Consideragdes sobre a Pesquisa:
O projeto e claro e preciso em seus objetives, sendo muito bem redigide. Também & muito cuidadoso na
descrigdo de toda a metodologia a ser adotada, bem como dos beneficios e

Enderege: Avenida Vitdria, 2220

Bairre: Monte Belo CEP: 25.053-380
UF: ES Municipio: VITORIA
Telefone: [27)2122-24176 Fax: (27)2122-41176 E-mail: cep@faesa.br
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Continuagdo do Parecer: 5.337.935

importancia do estudo.

Consideragoes sobre os Termos de apresentagao obrigatoria:
Todos os termos foram devidamente apresentados.
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Recomendagoes:
Sem recomendagies.

Conclusdes ou Pendéncias e Lista de Inadequagdes:

Sem pendéncias.

Consideragoes Finais a critério do CEP:
Diante do exposto, o Comité de Etica em Pesquisa em Seres Humanos da FAESA (CEP/FAESA), de acordo
com as atribuiches definidas na legislagio vigente, manifesta-se pela aprovacéao do projeto de pesquisa

proposto.

Ressalta-se que cabe ao pesquisador responsavel encaminhar os relatorios da pesquisa, por meio da

Plataforma Brasil, via notificacdo do tipo “relatdrio” para que sejam devidamente apreciadas no CEP,
conforme Resclugdo CMNS n® 466/2012, item X1.2.d e Resolugdo CHNS n® 510/2016, art. 28, item V.

Este parecer foi elaborado baseado nos documentos abaixo relacionados:

Tipo Documento Arquivo Postagem Autor Situagdo
Informacdes Basicas| PB_INFORMACOES_BASICAS DO P | 08/03/2022 Aceito
| do Projeto ROJETO 1901298 pdi 13:53:53
Folha de Resto Rosto.pdf 08/03/2022 |Jacqueline Machado | Aceito
13:63:28 | Silva

Outros Clue pdf 20/02/2022 |Jacqueline Machado | Aceito
11:40:08 | Silva

Projeto Detalhado / | Projeto_pdf 2000212022 |Jacgueline Machado | Aceito

Brochura 11:37:04 | Silva

Investigador

Cronograma CRO._pdf 19/02/2022 |Jacqueline Machado | Aceito
20:37:20  |Siva

TCLE ! Termos de | car.pdf 19022022 | Jacqueline Machado | Aceito

Assentimento / 20:36:57 | Silva

Justificativa de

Auséncia

TCLE f Termos de | TCLE.pdf 19/02/2022 |Jacqueline Machado | Aceito

Assentimento / 20:36:26 | Silva

Enderego: Avenida Vitoria, 2220

Bairro: Maonte Belo CEP: 20053-380

UF: ES Municipio: VITORIA

Telefone: (27)2122-2176 Fax: (27)2122-417G E-mail: cep@faesa.br

Pagina 02 de 03




FAESA-CENTRO
UNIVERSITARIO ESPIRITO- W
SANTENSE
Continuagde do Parecer: 5.337.835
Justificativa de TCLE pdf 19/02/2022 |Jacgueline Machado | Aceito

Auséncia

20:36:26

Silva

Situacdo do Parecer:

Aprovado

Necessita Apreciacdo da CONEP:

MNao

VITORIA, 07 de Abril de 2022

Enderego: Avenida Vitoria, 2220

Bairro: Monte Belo

Assinado por:
FABIANO TORRES CRUZ

(Coordenador(a))

CEP: 20.053-380

UF: ES Municipio: VITORIA

Telefone: (27)2122-4176

Fax:

(27)2122-4176

E-mail:

cepi@faesa.br
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